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1. MOVIMENTAGOES

O menu "Movimentagdes" no médulo de estoque do Sistema Unimed de
Pronto Atendimento (SUPRA) oferece uma visdo abrangente e eficiente das
atividades relacionadas as transagdes no estoque. Dividido em submenus
especializados, este modulo proporciona um controle preciso e uma gestéao
otimizada.

Este menu proporciona uma interface intuitiva e funcionalidades robustas,
garantindo que a equipe do Hospital UNIMED (SUPRA) tenha acesso rapido e
facil as informagdes essenciais para uma gestao eficiente do estoque,

otimizando processos e melhorando a tomada de decisdes.

unimed |i‘ 4 Inicio W Estoque » H Cadastros v = 8 Movimentagies v @ Misceldnea v

Inicio Compras -

Informes Vendas o

Motificacdes Faturamento -

Figura 1 - Movimentagbes: Acessar
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1.1 Compras

O submenu "Compras" no modulo de estoque do sistema gerencial do
Hospital UNIMED (SUPRA) é uma ferramenta abrangente para gerenciar todo o
ciclo de vida das transagdes de aquisicdo de produtos. Este conjunto de
funcionalidades oferece controle preciso e flexibilidade para atender as

necessidades especificas da administragao de estoque.

unimed | i‘ 4 Inicio W Estoque ~ W Cadastros v | 8 Movimentacies + @ Misceldnea v

Inicio Compras Monitora Compras

Informes Vendas -
Notificacdes Faturamento -
N&o tém novas notificacdes

Figura 2 - Movimentagées: Compras

1.1.1 Monitora Compras

Acesse o Monitora Compras: Movimentagdées > Compras > Monitora
Compras.

O "Monitora Compras" no Sistema UNIMED de Pronto Atendimento
(SUPRA), é o centro de controle para todas as funcionalidades gerenciais
relacionadas a fase de aquisicao de produtos. Esta se¢ao oferece uma visao
abrangente e detalhada de todas as transacbes de compra, proporcionando

ferramentas essenciais para uma administracéo eficiente do estoque.

Ullimedli‘ 4 Inicio " Estoque » H Cadasiros v | @ Movimentacies v @ Misceldnea v

Inicio Compras - Monitora Compras
Informes Vendas s

Notificacoes Faturamento -

N&o tém novas notificacdes

Figura 3 - Movimentagées: Compras: Monitora Compras

1.1.1.1  Visualizar Compras (Geral)

Acesse o Monitora Compras: Movimentagées > Compras > Monitora

Compras.
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A opcédo "Visualizar Compras" dentro do "Monitora Compras"”, no
SUPRA, proporciona uma experiéncia intuitiva e eficaz para explorar e analisar
todas as transacgdes de compra. Ao acessar esta funcionalidade, os usuarios sdo
recebidos por um grid que exibe de forma clara e organizada todas as compras
registradas.

unimed ‘ " A Inicio ¥ Estoque v & Cadastros » 8, Movimentacbes v £ Miscelanea v ﬁv g. S22 ESTOQUE Minha Conta ~

Monitora Compras

Filtros

= hches - Pedido: 0
Fornecedor: 0 Razao Social / Neme do Ferncedor
Estoque TODOS v
Emissao: 10/12/2023 09/01/2024
Compras Filtradas
Pedido  Forneceder Emissio Esteque Financeire R$ Liq.
o " RURAL LTDA 111242023 FECHADO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acdo - v o
o 12 RURAL LTDA 111242023 ABERTO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma agdo - v o
o 14 TRANSPORTES LTDA 1312/2023 ABERTO ABERTO 10,0000 - selecione uma acéo - v o
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Figura 4 - Movimentagées: Compras: Monitora Compras: Visualiza (Geral)

Nesta tela € nos disponibilizado filtros intuitivos diretamente na tela,
permitindo aos usuarios refinar suas buscas com base em critérios especificos,
como data, fornecedor, status da compra, entre outros. Esses filtros

proporcionam uma navegacao agil e eficiente pelo histérico de compras.

Unimed“‘ #inico  WEstoque v I Cadastros v @ Movimentacdes v g Miscelanea v . 588 ESTOQUE  Minha Conta~

Monitora Compras

Filtros
For do 0 Razd ial / N lo Forncedor
Estoque: TODOS v
Emissao: 10712/2023 09/01/2024
Compras Filtradas
Pedido  Fornecedor Emissio  Esteque Financeiro RS Liq.
o n RURAL LTDA 111272023 FECHADO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acdo - v O
o 12 RURAL LTDA 11/12/2023 ABERTO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acdo - v o
o 14 TRANSPORTES LTDA 1311242023 ABERTO ABERTO 10,0000 - Selecione uma agdo - v o

Pagina 1 de 1 Ant - Sez

Figura 5 - Movimentagbes: Compras: Monitora Compras: Visualizar (Filtros)

1.1.1.2 Visualiza Compra (Especifica)
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Acesse o Monitora Compras: Movimentagdées > Compras > Monitora
Compras.

Afuncionalidade de "Visualizagao de Compras Especificas" no sistema,
oferece uma abordagem detalhada e conveniente para examinar compras
especificas que foram marcadas como "Fechadas".

Ao identificar uma compra com esse status no "Monitora Compras", a
presenca do botao "Visualizar" representado por uma lupa no inicio da linha
permite aos usuarios acessarem uma tela dedicada para uma visualizagdo mais

aprofundada.

unimed|" #lnico  WEstoque + i Cadastros * @ Movimentagdes + g Miscelanea v Yo .g. 833 ESTOQUE  Minha Conta ~

Monitora Compras

Filtros

FEacees Pedido: 0
Forneced dor: 0
Estoque TODOS v
Emissao: 10/12/2023 09/01/2024
C. s Filtrad
Pedido  Forneceder Emissio Esteque Financeiro RS Liq.
| o " RURAL LTDA 111242023 FECHADO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acio - ¥ 0
o 12 RURAL LTDA 111242023 ABERTO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma agdo - v o
o 14 TRANSPORTES LTDA 1312/2023 ABERTO ABERTO 10,0000 - Selecione uma agéo - v o
Pagina 1de 1 Ant - Seg

Figura 6 - Movimentagées: Compras: Monitora Compras: Visualizar (Especifico)

Ao clicar na lupa, os usuarios sdo redirecionados para uma tela que
destaca informagbes essenciais da compra selecionada, como detalhes do
fornecedor, lista de itens adquiridos, quantidades, precos de custo e venda, datas

importantes e outros elementos relevantes.
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u“imed“‘ #inicio  WEstoque v B Cadastos v @ Movimentagdes v g Miscelanea v ==

==z ESTOQUE Minha Conta ~
Visualizagao do Pedido

- L]

Capa do Pedido  Produtos

Dados Gerais

Pedido: 11 Fornecedor: 8807 - RURAL LTDA Uni. Funcional: ALMOXARIFADO

Dados do Langamento

Tipo do Langamento: Emissao:  Previsio:

ENTRADA 11272023 1/

Vendedor: Comissdo % :
N/A 0,00

Observagbes

Observagdes Gerais:

Valores do Pedido

Desconte Global: ~ 0,0000 (-) 1P 00000 (+)

Outros Valores: ~ 0,0000 (+)

RS Bruto: RS Liquido:
10672,0000 10.672,0000

Figura 7 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Visualizar (Especifico): Dados

1.1.1.3 Inserir (Manual)

Acesse o Monitora Compras: Movimentagées > Compras > Monitora
Compras.

A funcionalidade de inser¢cdo proporciona uma maneira intuitiva de
adicionar novas transagdes de compra. Localizado na tela do "Monitora

Compras", o botdo "Inserir +" no canto superior esquerdo inicia o processo de
insercado de dados referentes a Capa do pedido.

u“imed“‘ #inico  WEstoque v I Cadastros v @ Movimentacdes v g Miscelanea v HH

s== ESTOQUE Minha Conta ~
Monitora Compras

Filtros
Fornecedor: 0 Razdo Social / Nome do Ferncedor
Estoque: TODOS v
Emissao: 10712/2023 09/01/2024
Compras Filtradas
Pedido  Forneceder Emissio Esteque Financeiro RS Liq.
o n RURAL LTDA 111272023 FECHADO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acdo - v o
o 12 RURAL LTDA 111272023 ABERTO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acio - v o
o 14 TRANSPORTES LTDA 13/12/2023 ABERTO ABERTO 10,0000 - Selecione uma agdo - v o

Pagina 1 de 1

Ant - Seg
Figura 8 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Inserir

Ao clicar neste botdo, os usuarios sado redirecionados para uma tela

especifica onde podem preencher informagdes essenciais para a criagao da
compra.
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Unimed|{* #inicio  WEstoque v B Cadastos v @ Movimentagdes v g Miscelanea v A 22 ESTOQUE  Minha Conta ~

Compra (Inserir / Editar)

Dados do Pedido

Fornecedor: Cédigo - Razéio Social: Ultimo pedido: Emissao: * Previséo da Entrega:

o NAQ INFORMADO 0 09/01/2024

Tipo Leto.

1 - ALMOXARIFADO ENTRADA MERCADORIA v

Observagdes do Pedido

Observagdes Gerais:

Valores do Pedido

Desconto Global (- }: Total Bruto: Total Liquido: Outros Custos:
0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
Outros Valores ( +):

0,0000

(%) Frete:
0,00

Valor do Frete Fixo: Valor do Frete:

0,0000 0000

Figura 9 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Inserir: Capa

Sao solicitadas informagdes importantes da Capa do pedido, como por
exemplo:

e Fornecedor (Obrigatério): Garante a identificagdo clara do
parceiro comercial envolvido na aquisicao de produtos.

¢ Unidade Funcional (Obrigatério): Garante a alocagéo correta da
compra a unidade do estoque apropriada.

e Emissao (Obrigatério): Inserir a data em que o pedido esta sendo
gerado.

e Tipo de Lcto. (Obrigatério): Indica o tipo de langcamento
relacionado a transagdo de compra, fornecendo categorizagao

para facilitar a contabilidade e o rastreamento financeiro.

Ao informar corretamente os dados, ha um botao “Confirmar’, que
permite ao finalizar o processo de insercdo da capa. Encontrado tanto no canto
superior esquerdo quanto no canto inferior esquerdo. Caso queira cancelar a
insercdo, o botdo “Fechar” retornara para a tela de consulta abortando a
operacgao.
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Figura 10 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Inserir: A¢oes

Apos confirmar a inser¢cao da capa da compra, serdao habilitados dois
novos botdes no canto superior esquerdo:

e Imprimir: Este botdo possibilita a impressdo do pedido,
proporcionando uma visualizagao fisica ou digital do documento
gerado.

¢ Itens do Pedido: Ao clicar neste botao, os usuarios podem acessar
a tela de insercao de itens especificos a serem comprados. Permite
a adicdo detalhada de produtos, incluindo informacbes como
quantidade, descricdo, preco unitario e outros dados relevantes

para a compra.

m Itens do Pedido

Figura 11 - Movimentagbes: Compras: Monitora Compras: Inserir: Novas A¢des

1.1.1.3.1 Insergao de Itens na compra

Acesse o Monitora Compras: Movimentagées > Compras > Monitora
Compras.

Este processo permite uma insercdo detalhada e flexivel de itens na
compra, garantindo que os usuarios possam personalizar as informagdes de
acordo com as necessidades especificas de gestdo do estoque.

Para se ter acesso a funcionalidade deve primeiro clicar no botao “ltens

Pedido” localizado na capa do pedido de compra.
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Unimed|#¥  #nico Wesoque s WCadastos + 8 Movimentagdes v

§83 ESTOQUE  Minha Conta -

Estoque

Emissdo

Pedido  Fornecedor Emissao  Estoque Financeiro RS Lig.

ABER

ABERTO ABERTO

0006

13122023 ABERTO ABER

Figura 12 - Movimentagbes: Compras: Monitora Compras: Inserir Itens

Seremos recepcionados pela tela de insergdo. Nela notamos alguns
campos obrigatorios (em vermelho), e alguns campos adicionais para melhorar
a rastreabilidade e ter um melhor controle de informagdes.

Unimedll\ #inico  WEstoque » [ Cadastros +

£ Movimentacbes B Misceldnea

a §88 FSTOQUE  Minha Conta -
Itens da Compra

Pedido de Compra: 12

Informagbes Gerais

Adicionar Item

INFORMAR MULTIPLOS

Céd. Referéncia: * Quantidade: * Miltiplos: Qtd. Total: RS Unitario: * RS Total: RS Ultima Compra:
Pesquisar Q 0,000000 X 0,0000 9000000

0.000000 0,00000 | 0,0000 0,00000
0

Dados Fiscais ¢ Impostos

Acréscimos (% ): Descontos (%): ICMS (% ): ICMS S.T.(%):  ICMS S.T. Pobreza (% ): IPI(% ):
0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
RS Bruto: RS$ Liquido:
0,0000 0.0000
Itens do Pedide
Filtro
LOCALIZAR ITEM POR: DESCRIGAQ, CODIGO DE REFERENCIA, OU CODIGO.
Item  Descrigdo do Produto Quantidade CFOP / CSOSN R$ Unit. R$ Unit. Liq. RS Total do Item

N&o encontraram-se registros

Figura 13 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Inserir Itens: Dados

Para iniciarmos a insergao de itens, devemos realizar o seguinte passo a
passo:
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e Informar o cddigo interno, ou um dos codigos de barras do produto
no campo “Coéd. Referéncia’;

e Ao carregar as informagdes, digite a quantidade desejada no
campo “Quantidade”;

e Digite o valor unitario no campo “R$ Unitario”. Muitas das vezes
este valor sera mostrado preenchido por conta de compras
anteriores, mas isto ndo impede o usuario de informar um novo
valor unitario;

e Informar os demais campos adicionais (se precisar);

e Apods o preenchimento dos campos, clique no botao “Gravar” para

adicionar o item a compra.

Unimed|#¥  #nco  wesowe s WCadastos + 8 Movimentagdes + . Y- L. 8§ ESTOQUE  Minha Conta~

3 =3 e
1. Ref d Mk S U ;
[ M MS S Pol
Lo [ o o i

Item Descricao do Produto Quantidade CFOP / CSOSN RS Unit R$ Unit. Liq. RS Total do Item

Nao encontraram-se registros

Figura 14 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Inserir Itens: Gravar

Caso deseje limpar campos previamente preenchidos, utilize o botao
"Limpar" para uma nova insercao ou ajuste.

Ao realizar a insergao de itens na compra, oferecemos aos usuarios uma
abordagem flexivel para lidar com quantidades, seja através do campo
"Multiplos" ou da "Qtd. Total". Caso o usuario opte por inserir multiplos itens de

um produto especifico, € necessario informar um valor no campo "Multiplos".
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Nesse cenario, o sistema calculara automaticamente a "Qtd. Total" multiplicando
a Quantidade pelo valor informado em "Multiplos".

Por outro lado, se o usuario preferir informar diretamente a "Qtd. Total",
deve primeiro alterar o valor no combo localizado acima do campo "Cod.
Referéncia". Isso habilitara o campo "Qtd. Total" e desabilitara o campo
"Multiplos". Dessa forma, o sistema reconhecera que a quantidade total deve ser
inserida diretamente, simplificando o processo para atender as preferéncias do

usuario.

Ilnlmedlﬂ # inico W Estoque v WCadastros v @ Movimentagies v+ & Misceldnea v

Itens da Compra

Pedido de Compra: 12

MAR MULTIE v

Cod. Referéncia Quantidade Multiplos Qtd. Total: RS Unitario: * RS Total: RS |

Acréscimos (% ): Descontos (%) ICMS (%) ICMS S.T. (%) ICMS S.T. Pobreza (% ): IPI(% ):

Lo e

Figura 15 - Movimentagbes: Compras: Monitora Compras: Inserir Itens: Multiplos

1.1.1.3.2 Edicao de Itens na Compra

Acesse o0 Monitora Compras: Movimentagées > Compras > Monitora
Compras.

Este processo permite uma edicao detalhada e flexivel de itens ja
inseridos na compra, garantindo que os usuarios possam personalizar as
informagdes de acordo com as necessidades especificas de gestdo do estoque.

Para se ter acesso a funcionalidade deve-se primeiro clicar no botao

“Itens Pedido” localizado na capa do pedido de compra.

Pagina 14 de 55



Unimed |2  #nico  Wesioqe

Monitora Compr

. §88 ESTOQUE  Minha Conta -

Pedido Fornecedor Emissdao  Estoque Financeiro RS Lig.

ABEF

ABERTO ABER

0006

13/122023  ABERTO

Figura 16 - Movimentag¢des: Compras: Monitora Compras: Editar Itens

Na tela de edi¢ao de itens na compra, proporcionamos aos usuarios duas
opgdes eficazes para iniciar o processo de modificagdo. O objetivo é oferecer

flexibilidade e agilidade na atualizagéo de informagoes:

e Amaneira mais agil e tradicional de iniciar a edigao é clicar no bot&o

"Editar" localizado no inicio da linha de cada registro na tabela
exibida mais abaixo na tela. Essa agao direta permite aos usuarios
selecionar o item desejado para edigao.

Unimed\ £ #nicio  WEstoque » [ Cadastros ~

Itens da Compra

8 Movimentacdes B Misceldnea v

§if ESTOQUE  Minha Conta ~

Pedido de Compra: 12

INFORMAR MULTIPLOS

Céd. Referéncia: * Quantidade: * Miltiplos: Qtd. Total: RS Unitdrio: RS Total: RS Ultima Compra
| Pesquisar Q 0,000000 X 0,0000 | 0000000 0,00000 00000  0,00000
o
Dados Fiscais e Impostos
Acréscimos (% ): Descontos (% ):  ICMS (% ): ICMS S.T. (% ):  ICMS S.T. Pobreza (% ): IPI(%):
0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
RS Bruto: RS Liguido:
350000 350000
Itens do Pedido
Filtre
LOCALIZAR ITEM POR: DESCRIGAO, CODIGO DE REFERENCIA, OU CODIGO
Item Descri¢éo do Produto Quantidade CFOP / CSOSN RS Unit. R$ Unit. Liq. RS Total do Item
| (/] | > 1 PRODUTO PARATESTES - CASO PRECISAR 1 35.00 35.00 o000 )
Pagina 1 de 1 Ant Sez

Figura 17 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Editar Itens: Editar
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¢ A segunda opgao consiste em digitar no campo "Céd. Referéncia"

o cbdigo interno ou codigo de barras de um produto ja adicionado.

Unimed\ £ #nico  WEstoque » [ Cadastros ~

8 Movimentacdes B Misceldnea v a ESTOQUE Minha Conta ~
Itens da Compra

Pedido de Compra: 12

Informagbes Gerais

Adicionar Item

INFORMAR MULTIPLOS
Céd. Referéncia: * uantidade: * Multiplos: Qtd. Total: RS Unitario: * RS Total: RS Ultima Compra
2123123131 Q 0,000000 X 0,0000 | ¢ 000000 0,00000 00000  0.00000
0
Dados Fiscais € Impostos
Acréscimos (% ): Descontos (% ):  ICMS (% ): ICMS S.T.(%):  ICMS S.T. Pobreza (% ): IP1(%):
0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000
RS Bruto: RS Liquido:
35,0000 35,0000
Itens do Pedido
Filtro
LOCALIZAR ITEM POR: DESCRICAQ, CODIGO DE REFERENCIA, OU CODIGO.
Item Descrigéo do Produto Quantidade CFOP / CSOSN R$ Unit. R$ Unit. Lig. R$ Total do Item
o > 1 PRODUTO PARATESTES - CASO PRECISAR 1

I 35,00 35,00 35,0000 o
Pagina 1 de 1

o - o

Figura 18 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Editar Itens: Editar Alternativo

Independentemente da escolha, ambas as acgbes carregarao

automaticamente as informacgdes relevantes na tela de edi¢do, permitindo aos
usuarios realizar as modifica¢cdes desejadas.

Unimed\ 2 #nico  WEstoque » [ Cadastros ~

8 Movimentacdes B Misceldnea v A ESTOQUE Minha Conta ~
Itens da Compra

Pedido de Compra: 12

Informacdes Gerais

Adicionar ltem

INFORMAR MULTIPLOS

Céd. Referéncia: * Quantidade: * Multiplos: Qtd. Total: RS Unitario: *

2123123131 Q 1,000000 X 0,0000 | 1000000

RS Total: RS Ultima Compra
35,00000 35,0000  0,00000
1 PRODUTO PARATESTES

Complemento

Complemento:

CASO PRECISAR

Dados Fiscais € Impostos

Acréscimos (% ): Descontos (%) ICMS (% ):

ICMSS.T.(%):  ICMS S.T. Pobreza (% ): IP1(%):
0,0000 0,0000 0,0000

0,0000 0,0000 0,0000

RS Bruto: RS Liguido:
35,0000 35,0000

Figura 19 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Editar Itens: Dados

Apds concluir as alteragdes, é crucial clicar no botdao "Gravar" para

confirmar e salvar as edigdes realizadas. Essa etapa garante que as informacdes
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atualizadas sejam registradas de maneira precisa, contribuindo para a
consisténcia e integridade dos dados. Porém se deseja abortar a operagao, o

botao “Limpar” esta disposto junto para cancelar a edigao.

Figura 20 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Editar Itens: A¢oes

1.1.1.3.3 Exclusao de Itens na Compra

Acesse o Monitora Compras: Movimentagées > Compras > Monitora
Compras.
Este processo permite a exclusao de itens ja inseridos na compra.

Para se ter acesso a funcionalidade deve-se primeiro clicar no botao

“Itens Pedido” localizado na capa do pedido de compra.

Pedido  Fomecedor Erensbs  Litoque financerrs i

00O
000

Figura 21 - Movimentagées: Compras: Monitora Compras: Excluir Itens

Cada registro exibe o botao "Excluir", representado por um "X", localizado
no final da linha.
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Unimed ‘ £ #Inicio  WEsiogue v T Cadastios v 8 Movimentagles v & Misceldnea ~ 2 S22 ESTOQUE

] Minha Conta ~

Itens da Compra

Pedido de Compra: 12

Informagées Gerais

Adicionar Item

INFORMAR MULTIPLOS v

Céd. Referéncia: * Quantidade: * Maltiplos: Qtd. Total: RS Unitario: * RS Total: RS Ultima Compra
Pesquisar Q 0,000000 | X 0,0000 0000000 0,00000 00000  0,00000
0
Dados Fiscais e Impostos
Acréscimos (% ): Descontos (% ):  ICMS (% ): ICMS S.T.(%):  ICMS S.T. Pobreza (% ): IPI(% ):
0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000

RS Bruto: RS Liquido:

350000 35,0000

Itens do Pedido

Filtro

LOCALIZAR ITEM POR: DESCRICAO, CODIGO DE REFERENCIA, OU CODIGO

Item Descrigdo do Produto Quantidade CFOP / CSOSN R$ Unit. R$ Unit. Lig. R$ Total do Item

o > 1 PRODUTO PARATESTES - CASO PRECISAR 1 / 3500 35,00 35,0000 |° |
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Figura 22 - Movimentagées: Compras: Monitora Compras: Excluir Itens: Dados

Ao clicar nesse botéo, sera exibido um popup de confirmagao de exclusao.
O processo é simples e direto: ao clicar no botdo "Excluir", o usuario &
solicitado a confirmar a exclusdo através do popup. Neste popup, séo
apresentadas duas opcoes:

e "Sim": Ao clicar em "Sim", o item sera excluido permanentemente
da compra, sem a possibilidade de recuperagao. Essa acéo é

irreversivel, e o item sera removido imediatamente do registro.
e “Nao: Ao optar por "Nao", a operacao de exclusao sera abortada,
preservando o item na compra. Essa escolha oferece aos usuarios

a oportunidade de reconsiderar antes de efetivar a excluséo.

Excluir ltem

Deseja realmente excluir o item? Sua exclusdo ndo pode ser revertida.

Figura 23 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Excluir Itens: A¢bes
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E importante ressaltar que a exclusdo de itens é permanente e nio
ha possibilidade de reverter a agao. Portanto, os usuarios devem proceder
com cautela ao confirmar a exclusao, garantindo que a remogao seja realmente

desejada.

1.1.1.4 Editar Compra

Acesse o Monitora Compras: Movimentagoées > Compras > Monitora
Compras.

A funcionalidade de edicdo no SUPRA, oferece uma maneira pratica de
modificar informagdes em pedidos abertos. Quando um pedido esta disponivel
para edicdo, em vez de uma lupa, sera habilitado o botdo "Editar", representado

por um lapis, no inicio da linha de cada registro na tela do "Monitora Compras".

Monitora Compras

Fornecedor: )

Estoque: TODOS v

Emisséo: 10/12/2023 09/01/2024
C s Filtrad

Pedido  Fornecedor Emissdo  Estoque Financeiro R$ Lig.
0 " RURAL LTDA 1112/2023 FECHADO ABERTQ 10.672,0000 - Selecione uma acdo - v o

m 12 RURAL LTDA 111212023 ABERTO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acdo - v 0
m 14 TRANSPORTES LTDA 131212023 ABERTO ABERTO 10,0000 - Selecione uma acdo - v O

Figura 24 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Editar
Ao clicar no botdo "Editar", os usuarios serdao redirecionados para a

mesma tela de inser¢gdo, mas agora com os dados preenchidos conforme

anteriormente inseridos, e todos os botdes estardo ativos para ajustes.

Pagina 19 de 55



unimed |l‘ # Inicio  WEstoque v W Cadastros v 8 Movimentacdes ~ g Misceldnea v i ESTOQUE

Minha Conta ~
Compra (Inserir / Editar)

Dados do Pedido

Fornecedor: *

Cédigo - Razéo Social: Ultimo pedido: Emissao: * Previsdo da Entrega:
8807 8807-  RURALLTDA 12 11/12/2023

Unidade Funcional: *  Tipo Leto.:

1 - ALMOXARIFADO ENTRADA MERCADORIA v
Observag Pedid
Observagbes Gerais:

Observacdes Gerais (Visivel por todos

Fa
Valores do Pedido
Desconto Global ( - ): Total Bruto:  Total Liquido: Outros Custos:
0,0000 10.672,0000 10.672.0000

0,0000
Outros Valores ( +):

0,0000
(%) Frete:
0,00

Valor do Frete Fixo: Valor do Frete:

Figura 25 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Editar: Dados
Para confirmar as suas alteragdes, ndao esqueca de clicar no botao
“Confirmar”, finalizando assim o processo de edicdo da capa. Caso queira
abortar a operagao, preservando os dados originais, basta clicar no botéo

‘Fechar”. Ambos os botdes podem serem localizado nos cantos esquerdos

Figura 26 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Editar: A¢oes

inferiores e superiores.

1.1.1.5 Fechar Compra

Acesse o Monitora Compras: Movimentagées > Compras > Monitora
Compras.

O processo de fechamento de uma compra permite marcar o status da
compra como "Fechado" e realizar as devidas atualizagbes nos valores do
estoque dos produtos associados a essa transacgao.

No combo de acgdes, localizado ao final de cada registro no grid de
visualizagao (- Selecionar uma agao -), clique na opgao "Fechar Estoque".

Essa agao s6 é possivel para compras que estejam no status "Aberto".
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Ul’lill‘led ‘ " A Inicio " Estoque & Cadastros + 8 Movimentaces v & Misceldnea v

ESTOQUE  Minha Conta ~
Monitora Compras

Filtros
Fornecedor: 0 Razio Social / Nome do Forncedor
Estoque: TODOS v
Emissao: 11/12/2023 11/01/2024
Compras Filtradas
Pedido  Forneceder Emissdo  Estoque Financeiro R$ Liq.
e 1" HOSPITAL UNIMED 11122023 FECHADO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acdo - v O
o 12 HOSPITAL UNIMED 11/12/2023 ABERTO ABERTO 35,0000 O
o 14 OUTRO CLIENTE 1312/2023  ABERTO ABERTO 10,0000 O

Pagina 1 de 1

Tabela de venda
Cancelar Compra

Figura 27 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Fechar Compra

Apos selecionar "Fechar Estoque", vocé sera redirecionado para uma

tela de confirmagéo do pedido. Nesta tela, verifique se é a compra desejada.

Ul’lill‘led ‘ " A Inicio " Estoque & Cadastros + 8 Movimentaces v & Misceldnea v

ESTOQUE  Minha Conta ~
Fechar Estoque (Pedido de Compra)

Dados do Pedido

Fornecedor Tipo do Langamento

Data de Emissio ‘ Somente fechar o pedido de entrada
8807 - HOSPITAL UNIMED  ENTRADA

1111212023

Fechar pedido e lancar NF de terceiros sem o XML
Valor Total Bruto Valor Total Liquido

Fechar pedide e langar NFe com o XHL
35,0000 35,0000

Ajustes

Data de Fechamento Observagses Gerais

1170172024

‘Confirmar Dados Cancelar Fechamento

i NIA #53

Figura 28 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Fechar Compra: Dados

Apés a verificagao, informe a “Data de Fechamento” desejada, por
padrao sera informado a data de hoje, e clique em "Confirmar Dados" para
prosseguir com o fechamento da compra.

unimed ‘ “ 4 Inicio  WEstoque + @ Cadastros * 8 Movimentagbes v & Misceldnea v

ESTOQUE Minha Conta -
Fechar Estoque (Pedido de Compra)

Dados do Pedido

Fornecedor Tipo do Langamento ‘

Data de Emissao Somente fechar o pedido de entrada
8807 - HOSPITAL UNIMED ~ ENTRADA

1171212023 Fechar pedido e lancar NF de terceiros sem o XML
Valor Total Bruto Valor Total Liquido Fechar pedido e langar NFe com o XML
35,0000 35,0000

Ajustes

Data de Fechamento Observagdes Gerais

11/01/2024 B NIA B
Confirmar Dados Cancelar Fechamento

Figura 29 - Movimentagées: Compras: Monitora Compras: Fechar Compra: Confirmagdo
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Uma barra de progresso sera exibida, indicando o andamento do
processo de fechamento. Aguarde até que a barra esteja concluida para
confirmacgéao do fechamento.

unimed | " #Inico  WEsioque v @ Cadastros *+ 8 Movimentagdes v & Misceldnea v A 222 ESTOQUE  Minha Conta ~

Fechar Estoque (Pedido de Compra)

Fornecec or Tipo do Langamento
JED  ENTRADA

Data de Emissio Somente fechar o pedido de entrada
2/2023 Fechar pedido e lancar NF de terceiros sem o XML

Valor Total Bruto Valor Total Liquido Fechar pedido e langar NFe com o XML

Data de Fechamento Observagoes Gerais
11/01/2024

Atualizando estoques, aguarde o
processamento!

Figura 30 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Fechar Compra: Aguardando

Caso deseje abortar a operagao de fechamento, clique no botdo ao lado
de "Confirmar Dados", denominado "Cancelar Fechamento". Essa opc¢ao

proporciona uma maneira de interromper a acdo, caso hecessario.

Unimed|“ #micio WEsioque v B Cadasios v @ Movimentagdes v @ Miscelinea v A 82 ESTOQUE  Minha Conta ~

Fechar Estoque (Pedido de Compra)

Dados do Pedide

Fomnecedor Tipo do Langamento Data de Emissao Somente fechar o pedido de entrada

IED  ENTRADA 122023 Fechar pedido e lancar NF de terceiros sem o XML

Valor Total Bruto Valor Total Liquido Fechar pedido e lancar NFe com o XML

Ajustes

Data de Fechamento Observagdes Gerais

‘ 11/01/2024 ‘

Confirmar Dados Cancelar Fechamento

Figura 31 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Fechar Compra: Cancelar

1.1.1.6 Abrir Compra

Acesse o0 Monitora Compras: Movimentagées > Compras > Monitora
Compras.

A abertura de uma compra € um procedimento essencial que permite
marcar o status da compra como "Aberto" e atualizar os valores no estoque

dos produtos associados a essa transagdo. Este processo é inverso ao

fechamento e ¢é aplicavel apenas a compras que estejam no status
"Fechado".
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No combo de acgdes, localizado ao final de cada registro no grid de
visualizagao (- Selecione uma agao -), clique na opcgao "Abrir Estoque". Esta

acgao so é possivel para compras que estejam no status "Fechado".

UI’IiII‘Ied ‘ " 4 Inicic W FEstoque v W Cadastros * @ Movimentacdes v & Misceldnea v Yo . s== ESTOQUE  Minha Conta -

Monitora Compras

== -
Pedido: o

Fornecedor: 0 | | Razao Social / Nome do Forncedor
Estoque: TODOS v
Emisséao: 11/12/2023 11/01/2024
Compras Filtradas
Pedido  Forneceder Emissdo  Estoque Financeiro R$ Liq.
@ 11 HOSPITAL UNIMED 1111212023 | FEGHADO ABERTO 106720000 | -Selecionewmaacao - v| | ()
@ 12 HOSPITAL UNIMED 1111212023 FECHADO ABERTO 350000 | -setecioneumaagao- v| ()
5 o
o 14 | OUTRO CLIENTE 13/12/2023  ABERTO ABERTO 10,0000 [ O
Pagina 1 de 1 Ant Seg

Figura 32 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Abrir Compra

Apos selecionar "Abrir Estoque”, um popup de confirmag¢ao do pedido

sera aberto. Neste popup, verifique se € a compra desejada que sera reaberta.

Realizar abertura do Pedido de Compra

Informacdes Gerais

Pedido: Data de Emissao:

12
Fornecedor:

8807 - HOSPITAL UNIMED

e

Figura 33 - Movimentagées: Compras: Monitora Compras: Abrir Compras: Dados

Apos a verificacao, cliqgue em "Abrir Estoque" para dar sequéncia a
abertura da compra. Este passo iniciara o processo de atualizagao dos valores

no estoque dos produtos relacionados a compra.
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Realizar abertura do Pedido de Compra

Informacdes Gerais

Pedido: Data de Emisséo:
12 1171212023
Fornecedor:

8807 - HOSPITAL UNIMED

e

Figura 34 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Abrir Compras: Confirmagéo

Uma barra de progresso sera exibida, indicando o andamento do
processo de abertura. Aguarde até que a barra esteja concluida para confirmar

a abertura da compra.

Realizar abertura do Pedido de Compra

Informacdes Gerais

Pedido: Data de Emissao:
12 11/12/2023
Fornecedor:

8807 - HOSPITAL UNIMED

Atualizando
estoques, aguarde o |
processamento!

Figura 35 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Abrir Compras: Aguardando

Caso deseje abortar a operagéo de abertura, clique no botdo ao lado de
"Abrir Estoque”, denominado "Cancelar Abertura". Essa opcao oferece uma

maneira de interromper a acéo, se necessario.
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Realizar abertura do Pedido de Compra

Informacdes Gerais

Pedido: Data de Emisséo:
12

Fornecedor:

8807 - HOSPITAL UNIMED

fbirEstogie

Figura 36 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Abrir Compra: Cancelar

1.1.1.7 Cancelar Compra

Acesse o Monitora Compras: Movimentagoées > Compras > Monitora
Compras.

O cancelamento de uma compra € um procedimento que permite marcar
o status da compra como "Cancelado" e realizar atualizagées nos valores do
estoque dos produtos associados a essa transacao. Esta agdo é aplicavel
apenas a compras que estejam no status "Aberto".

No combo de acgdes, localizado ao final de cada registro no grid de
visualizagao (- Selecione uma agao -), clique na opg¢ao "Cancelar Compra".

Essa acao so6 é possivel para compras que estejam no status "Aberto".

unimed‘ £ #Inico  WEstoque v W Cadastros v+ @ Movimentacdes v & Misceldnea v T O EEE ESTOQUE  Minha Conta ~

Monitora Compras

Pedido: 0

Fornecedor: 0 Razio Social / Nome do Forncedor
Estoque: TODOS ~
Emissédo: 11/12/2023 11/01/2024
Compras Filtradas
Pedido  Fornecedor Emissdo  Estoque Financeiro R$ Liq.
o " HOSPITAL UNIMED 1122023 FECHADO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma agdo - v
0 12 HOSPITAL UNIMED 1122023 ABERTO ABERTO 35,0000 - Selecione uma agdo - v

~Selecione uma acao -
(/) 14 | OUTRO CLIENTE 13/122023  ABERTO ABERTO 10,0000 | Fechar Estoque
Tabela de Venda

F Q00

Pagina 1 de 1

Figura 37 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Cancelar Compra
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Ap06s selecionar "Cancelar Compra", um popup de confirmacao referente
ao pedido sera aberto. Neste popup, cliqgue em "Confirmar CANCELAMENTO"

para dar sequéncia ao cancelamento da compra.

Cancelar pedido de Compra

Dados do Pedido

Pedido:

12
Fomecedor: Emitido: RS Liquido:

8807 - HOSPITAL UNIMED  11/12/2023 35,0000

Figura 38 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Cancelar Compra: Confirmar

Uma barra de progresso sera exibida, indicando o andamento do
processo de cancelamento. Aguarde até que a barra esteja concluida para

confirmar o cancelamento da compra.

Cancelar pedido de Compra

Dados do Pedido

Pedido:

12
Fornecedor: Emitido: RS Liquido:

8807 - HOSPITAL UNIMED  11/12/2023 35,0000

Atualizando estoques, aguarde o processamento! |

Figura 39 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Cancelar Compra: Aguardando

Caso deseje abortar a operagao de cancelamento, clique no botdo ao
lado de "Confirmar CANCELAMENTQO", denominado "Abortar operagao". Essa

opgao oferece uma maneira de interromper a agao, se necessario.
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Cancelar pedido de Compra

Dados do Pedido

Pedido:

12
Fomecedor: Emitido: RS Liquido:

8807 - HOSPITAL UNIMED  11/12/2023 35,0000

Confirmar CANCELAMENTO

Figura 40 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Cancelar Compra: Abortar

E sempre aconselhavel realizar o cancelamento apenas quando
absolutamente necessario, assegurando-se de compreender plenamente as
consequéncias irreversiveis associadas a essa agao no sistema, pois uma vez
cancelada, ela se torna PERMANENTEMENTE inutilizavel.
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1.2 Vendas

O menu "Vendas" dentro da sec¢ao "Movimentagdes" destaca-se como o
ponto focal para o controle e gerenciamento das movimentagdes relacionadas a
vendas e saidas no sistema. Este conjunto de funcionalidades proporciona um
ambiente dedicado a administracéo eficiente de todas as transagdes de venda,
assegurando um acompanhamento detalhado e preciso das operagdes

comerciais.

unimed | “ 4 Inicio " Estoque & Cadastros ~ 8, Movimentaches & Miscelanea ~

Inicio Compras -
Informes Monitora Saidas
Notificagdes Faturamento - Monitora Saidas
Automaticas
N&o tém novas notificacdes

Figura 41 - Movimentagdes: Vendas

1.2.1 Monitora Saidas

Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.
O submenu "Monitora Saidas" representa uma poderosa ferramenta de

gestao que possibilita o controle eficaz de todos os pedidos de saida no sistema.

unimed | “ 4 Inicio " Estoque & Cadastros ~ 8, Movimentaches & Miscelanea ~

Inicio Compras -
Informes Vendas - Monitora Saidas
Notificagdes Faturamento - Monitora Saidas
Automaticas
N&o tém novas notificacdes

Figura 42 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas

1.21.1 Visualizar Saida (Geral)

Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora

Saidas.
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A funcionalidade de "Visualizagcao Geral" oferece aos usuarios uma
perspectiva abrangente de todas as saidas realizadas no sistema,
proporcionando um panorama completo das transagdes comerciais.

A tela exibe todas as saidas registradas, oferecendo uma viséo

consolidada do histérico de movimentagdes de produtos.

unimedli‘ #Inico  WEstoque + W Cadastros v+ 8 Movimentagdes " Misceldnea + - O EE ESTOQUE  Minha Conta ~

Monitora Saidas

Actes - Pedido: 0
Paciente: 0
Estoque: TODOS v
Emisséo: 12/12/2023 11/01/2024

Filtrad:
Pedido  Paciente Emissdo  Estoque Financeiro RS Liq.
o 16 PACIENTE DO HOSPITAL 14#12/2023 ABERTO ABERTO 0,0000 - Selecione uma agdo - W 0
o 25 PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 ABERTO ABERTO 20,0000 - Selecione uma acdo - v o
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Figura 43 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saida: Visualizagdo (Geral)

Para otimizar a experiéncia do usuario, a funcionalidade inclui recursos

avancados de pesquisa, permitindo pesquisas personalizadas e refinadas.

Pedido: 0
Paciente: 0 Razao Social / Nome do Paciente
Estoque: TODOS ~
Emisséo: 12/12/2023 11/01/2024

Figura 44 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saida: Visualizagdo (Geral): Filtros

1.2.1.2 Visualizar Saida (Especifico)

Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.

Ao acessar o “Monitora Saidas”, os usuarios sao imersos em uma tela
que compila todas as saidas realizadas no sistema. Destaca-se a presencga de
um bot&o "Visualizar" ao inicio de cada registro com o status DIFERENTE de
“‘Aberto”.
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Unimed‘;§ A Inicio  WEstoque v i Cadastios v @ Movimentacies v g Miscelanea v 8 EEE ESTOQUE  Minha Conta ~

Monitora Saidas

Inserir + EENSCELRY

Paciente: 0 Razdo Social / Nome do Paciente
Estoque: ToDos v
Emisséo: 12/12/2023 11/01/2024
Vendas Filtradas
Pedido Paciente Emissdo  Estoque Financeiro RS Liq.
| e | 16 PACIENTE DO HOSPITAL 14/1212023 FECHADO ABERTO 0,0000 - Selecione uma acdo - v o
o 25 PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 ABERTO ABERTO 20,0000 - Selecione uma acdo - v o

Pagina 1 de 1 Ant Seg

Figura 45 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Visualizagdo (Especifica)

Ao clicar no botao "Visualizar", os usuarios sao direcionados para uma
tela dedicada a visualizagcao detalhada do pedido selecionado. Nesse
ambiente especifico, tém-se acesso a informagcbes mais aprofundadas
relacionadas ao pedido, proporcionando uma compreensdo abrangente da

transagao.

Unimed\i! #Ainico WEsoque v W Cadastros * @ Movimentagdes v 8 Miscelanea v 2 S22 ESTOQUE  Minha Conta ~

Visualizagéo do Pedido

o [

Capa do Pedide  Produtos

Dados Gerais

Pedido: 16 Paciente: 8806 - PACIENTE DO HOSPITAL Uni. Funcional: ALMOXARIFADO

Dades do Langamento

Tipo do Langamento: Emissao:  Previsao:

SAIDA 1401212023 11

Vendedor: Comisséo % :
4363 - JULIA 0,00
Observagbes

Observagaes Gerais:

Valores do Pedido

Desconto Global: ~ 0,0000 (-} Pl 00000 (+)
Outros Valores: ~ 0,0000 (+)

RS Bruto: RS Liquido:
0,0000 0,0000

Figura 46 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Visualizagdo (Especifica): Dados

1.2.1.3 Inserir Saida

Acesse 0 Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.
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Ao adentrar em "Monitora Saidas" , os usuarios deparam-se com uma
tela abrangente contendo todas as saidas realizadas. Destaca-se, no inicio

dessa tela, o botdo "Inserir +".

Ullillled |“ #nico  WEstoque + W Cadasiros » @ Movimentagdes + ' Miscelanea v L. §88 ESTOQUE  Minha Conta~

Monitora Saidas

Filtros
Paciente: 0
Estoque: ToDOS v
Emisséo: 12/12/2023 11/01/2024

Filtrad
Pedido  Paciente Emissdo  Estoque Financeiro R$ Lig.
e 16 PACIENTE DO HOSPITAL 14/1212023 FECHADO ABERTO 0,0000 - Selecione uma agdo - v 0
o 25 PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 ABERTO ABERTO 20,0000 - Selecione uma acdo - v O
Pagina 1 de 1 Ant See

Figura 47 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir

Ao clicar nesse botao, os usuarios s&o conduzidos a tela de insergéo, que
compartilha a mesma interface que a tela de edicdo. Nesse ambiente, séo
apresentados campos que requerem preenchimento, com alguns sendo
obrigatérios para garantir uma entrada de dados precisa e eficiente:

e Paciente: Campo obrigatério. Indique o paciente associado a
transacgao de saida.

e Emissao: Campo obrigatério. Insira a data de emisséo do pedido
de saida.

e Unidade Funcional: Campo obrigatério. Selecione a unidade
funcional relacionada a movimentagao de saida (Unidade em que
os produtos sairam).

e Tipo Lcto.: Campo obrigatério. Escolha o tipo de langamento
associado a transacao.

e Responsavel Pagador: Campo opcional. Identifique o
responsavel pelo pagamento, se aplicavel.

e Observagoes Gerais: Campo opcional. Acrescente quaisquer
observagdes ou detalhes relevantes a movimentag&o de saida.
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u“imed |" 4 Inico  WEstoque v+ & Cadastros v

8 Movimentagées v & Misceldnea v

a ESTOQUE  Minha Conta ~
Saida (Inserir / Editar)
Dados do Pedido
Paciente: * Emisséo: *
0

11/01/2024
Responsavel Pagador:

0

Digitador
Unidade Funcional: > Tipo Leto.: *
1 - ALMOXARIFADO VENDA MERCADORIAS v

(Observagdes do Pedido

Observagdes Gerais:
Observagges Gerais (Visivel por todos)

Figura 48 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Dados

Apo6s o preenchimento de todos os campos obrigatorios, os usuarios
devem clicar no botao "Confirmar" para salvar a capa do pedido. Em caso de

desejo de abortar a operagao, o botdo "Fechar" esta disponivel, ambos
localizados no canto superior esquerdo.

Figura 49 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Agées

1.2.1.3.1 Inserir itens na Saida

Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.

Ao acessar o Monitora saidas, nas saidas com o status "Aberto", encontre

o botao "Editar", representado pelo icone de lapis, localizado no inicio de cada
linha.
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u“imed"‘ #nicio  WEstoque v  EiCadastros + @ Movimentacges v g Misceldnea +

. 888 FESTOQUE  Minha Conta -

e
Monitora Saidas

Inserir + (N4

Filtros

Podido: | 1|
Paciente: 0 Razdo Social / Nome d ent
Estoque: TODOS v
Emisséio: 13£12/2023 12/01/2024
Vendas Filtradas
Pedide Paciente Emissao  Estoque Financeiro RS Liq.
o 16 PACIENTE DO HOSPITAL 14/12/2023 FECHADO ABERTO 0,0000 - Selecione uma acdo - v O

25 PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 ABERTO ABERTO 20,0000 - Selecione uma acio- v D
Pégina 1 de 1 Ant Seg

Figura 50 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Inserir Itens

Ao clicar no botado "Editar", vocé sera redirecionado para a edigao da
capa da saida. Agora, observe no canto superior esquerdo da tela a presenga
do botao "ltens Pedido". Ao clicar nesse botdo, vocé sera direcionado a tela de
gerenciamento de itens do pedido de saida.

u“imed"‘ #nicio  WEstoque v  EiCadastros + @ Movimentacges v g Misceldnea + A H1H

HH ESTOQUE Minha Conta ~
Saida (Inserir / Editar)

Dados do Pedido

Paciente: * Emisséo: *
5 J01/2024
860 Q PACIENTE DO HOSPITAL (17.171.479/0001-21) 08/01/202
Responsével Pagador:

o Q
Digitador
Unidade Funcional: = Tipe Leto.: *
1 - ALMOXARIFADO Q VENDA MERCADORIAS v

Observacbes do Pedido

Figura 51 - MovimentagGes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Inserir Itens: Acessar

Na tela de gerenciamento de itens:

e Informe o cddigo interno ou de barras do produto desejado no
campo "Cod. Referéncia". Este campo é essencial para identificar
o item que sera adicionado a saida.

¢ Indique a quantidade do item a ser adicionada a saida no campo

"Quantidade". Certifique-se de fornecer valores precisos para
manter a precisao dos registros.
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e Insira o valor unitario do produto no campo "R$ Unitario". Este
valor pode ser preenchido automaticamente com base em custos
anteriores. E importante comentar que caso haja uma
configuragao especifica referente a este campo, muita das
vezes ele nao sera permitido a insergao.

e Ha campos adicionais para incluir informagdes extras, como dados
de lote, caso necessario. Esses campos sdo opcionais e dependem

da necessidade especifica da transacéo.

Unimedli‘ #nicio  WEstoque v  EiCadastros + @ MovimentacBes v g Misceldnea v A S8 ESTOQUE  Minha Conta ~

Itens da Saida

Pedido de Saida: 25

Informagdes Gerais

Adicionar ltem

Céd. Referéncia: * Quantidade: * Emp, % Desc. RS Unitario: * RS Unita. Liqui. RS Total:

Pesquisa 0,000000 0,0000 0,00000
0
m RO (] 1i0STRAR INFORMACOES EXTRAS (OGN S
0,0000 0,0000
Itens do Pedido
Filtro
Item Ref. Cod. Descrigéo do Produto Quantidade R$ Unit. % Desc. R$ Unit. Liq. RS Total do Item

N&o encontraram-se registros

Figura 52 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Inserir Itens: Dados

Utilize os botdes "Gravar" para adicionar o item a saida ou "Limpar" para

remover dados previamente inseridos nos campos.

Figura 53 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Inserir Itens: Agdes

1.2.1.3.2 Editar Itens da Saida

Acesse 0 Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.

Ao acessar o Monitora saidas, nas saidas com o status "Aberto", encontre
o botao "Editar", representado pelo icone de lapis, localizado no inicio de cada

linha.
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unimed | " A& Inicio ¥ Estoque v & Cadastros + 8 Movimentacdes v 8 Misceldnea ~

. 888 FESTOQUE  Minha Conta -

e
Monitora Saidas

Filtros

Inserir + (N4

Podido: | 1|
Paciente: 0 Razdo Social / Nome do Paciente
Estoque: TODOS v
Emisséio: 13£12/2023 12/01/2024
Filtrad:
Pedide Paciente Emissao  Estoque Financeiro RS Liq.
o 16 PACIENTE DO HOSPITAL 14/12/2023 FECHADO ABERTO 0,0000 - Selecione uma acdo - v O

25 PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 ABERTO ABERTO 20,0000 - Selecione uma acio- v D
Pagina 1 de 1 Ant Seg

Figura 54 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Editar Itens

Ao clicar no botado "Editar", vocé sera redirecionado para a edigao da
capa da saida. Agora, observe no canto superior esquerdo da tela a presenga
do botao "ltens Pedido". Ao clicar nesse botao, vocé sera direcionado a tela de
gerenciamento de itens do pedido de saida.

unimedll‘ 4 Inicio  WEstoque v W Cadaslros v 8 Movimentagbes v & Misceldnea ~ ==

HH ESTOQUE Minha Conta ~
Saida (Inserir / Editar)

Dados do Pedido

Paciente: *

8soe PACIENTE DO HOSPITAL (17.171.479/0001-21)

Responsavel Pagador:

0

Digitador
Unidade Funcional: *  Tipo Lcto.: ~
1 - ALMOXARIFADO VENDA MERCADORIAS ~

Observagdes do Pedido

Observagdes Gerais:
Observacoes Gerais (Visivel por todos)

Figura 55 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Editar Itens: Acessando

Na tela de edigédo de itens de saida, proporcionamos aos usuarios duas
opgdes eficazes para iniciar o processo de modificagdo. O objetivo é oferecer
flexibilidade e agilidade na atualizagédo de informacgdes:

e Amaneira mais agil e tradicional de iniciar a edigao é clicar no botéao
"Editar" localizado no inicio da linha de cada registro na tabela
exibida mais abaixo na tela. Essa agao direta permite aos usuarios

selecionar o item desejado para edicao.
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Unimed\i\ # Inicio ¥ Estoque ~

& Cadastros + 8 Movimentagdes + & Miscelanea

2 888 FSTOQUE  Minha Conta -
Itens da Saida

Pedido de Saida: 25

Informagées Gerais

Adicionar Item

Céd. Referéncia: *

Quantidade: * Emp, % Desc. RS Unitario: * RS Unita. Liqui. RS Total:
Pesquisar Q 0,000000 0,0000 0,00000 | 0,00000 0,0000
0

ENRS (] 1MOSTRAR INFORMACOES EXTRAS

RS Bruto: RS Liquido:

20,0000 20,0000
Itens do Pedido

Filtro

LOCALIZAR ITEM POR: DESCRICAD, CODIGO DE REFERENCIA, OU CODIGO.

Item Ref. Cod. Descrigdo do Produto Quantidade RS Unit.

| O 1 2123123131 PRODUTO PARATESTES 10 2,00 0 2,00

20,0000 °
Pagina 1 de 1

B

% Desc. RS Unit. Liq. RS Tetal do Item

Figura 56 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Editar Itens: Editar

e A segunda opgao consiste em digitar no campo "Céd. Referéncia"

0 codigo interno ou codigo de barras de um produto ja adicionado.

llnimed\l\ #Inicio ¥ Estoque ¥

& Cadastros + 8 Movimentagdes ~

& Miscelanea v 2 §85 ESTOQUE  Minha Conta -
Itens da Saida

Pedido de Saida: 25

Informagées Gerais

Adicionar Item
Céd. Referéncia: * Q Emp, % Desc. RS Unitério: * ita. Liqui. RS Total:
‘ 2123123131 Q | 0,000000 0,0000 0,00000 0 0,0000

0.00000 0,0000
0

[ERRl (] 1MOSTRAR INFORMAGOES EXTRAS

RS Bruto: RS Liquido:

20,0000 20,0000
Itens do Pedido

Filtro

LOCALIZAR ITEM POR: DESCRIGAO, CODIGO DE REFERENCIA, OU CODIGO.

Item Ref. Cod. Descrigdo do Produto Quantidade R$ Unit.

0 1 | 2123123131 | PRODUTO PARA TESTES 10 2,00 0 2,00

: 2000 &
Pagina 1 de 1

A Seg

% Desc. RS Unit. Liq. R$ Total do Item

Figura 57 - MovimentagGes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Editar Itens: Editar

Independentemente da escolha, ambas as acgdes carregaréo

automaticamente as informagdes relevantes na tela de edigao, permitindo aos

usuarios realizar as modificagcdes desejadas, como por exemplo a “Quantidade”,
“% Desc.”, etc.
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u“imed|i‘ # Inicio  WEsioque v W Cadastros v 8 Movimentagdes v & Misceldnea v 1 288 ESTOQUE  Minha Conta ~

aas
Itens da Saida

Pedido de Saida: 25

nfon s a
Céd. Referéncia: * Quantidade: * Emp, % Desc. RS Unitario: * RS Unitd. Liqui. RS Total:
2123123131 10,000000 0,0000 2,00000 20,0000

1 75223 - PRODUTQ PARA TESTES

RS Bruto: RS Liquido:
20,0000 20,0000

Itens do Pedido
Filtre
u SCRICAQ, CODIGO DE REFERE 1 D
Item Ref. Cod. Descrigae do Produto Quantidade R$ Unit. % Desc. RS Unit. Lig. RS Total do Item
o 1 2123123131 PRODUTO PARATESTES 10 2,00 0 2,00 20,0000 e
Pégina 1 de 1 Ant n Seg

Figura 58 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Editar Itens: Dados

Apo6s concluir as alteragdes, é crucial clicar no botdao "Gravar" para
confirmar e salvar as edi¢des realizadas. Essa etapa garante que as informacgdes
atualizadas sejam registradas de maneira precisa, contribuindo para a
consisténcia e integridade dos dados. Porém se deseja abortar a operagao, o

botdo “Limpar” esta disposto junto para cancelar a edig¢ao.

Figura 59 - Movimentagdes: Monitora Saidas: Inserir: Editar Itens: A¢Ges

1.2.1.3.3 Excluir Itens da Saida
Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.

Ao acessar o Monitora saidas, nas saidas com o status "Aberto", encontre

o botédo "Editar", representado pelo icone de lapis, localizado no inicio de cada
linha.
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Figura 60 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Excluir Itens

Ao clicar no botado "Editar", vocé sera redirecionado para a edigao da
capa da saida. Agora, observe no canto superior esquerdo da tela a presenga
do botao "ltens Pedido". Ao clicar nesse botdo, vocé sera direcionado a tela de

gerenciamento de itens do pedido de saida.

u.ﬂm .“, . = . . - - -CL- E (13]eals g L

Lakela |hris Elnasi
_m B S P

Firwats Lminada ©

Figura 61 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Excluir Itens: Acessando

Cada registro exibe o botao "Excluir", representado por um "X", localizado

no final da linha.
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unimed ‘ “ A Inicio W Estoque v & Cadastros + 8 Movimentagdes + & Misceldnea ~ 1 £88 FSTOQUE Minha Conta ~

aas
Itens da Saida

Pedido de Saida: 25

Informagées Gerais

Adicionar Item

Cad. Referéncia: * Quantidade: * Emb. % Desc. RS Unitario: *

2123123131 Q 10,000000 0,0000 2,00000  0,00000 20,0000

1 75223 - PRODUTQ PARA TESTES

Complemento

Complemento:

Dados adicionais do produto
el [] MOSTRAR INFORMACOES EXTRAS RS Bruto: RS Liquido:

20,0000 20,0000

Itens do Pedido

Filtro

LOCALIZAR ITEM POR: DESCRICAO, CODIGO DE REFERENCIA, OU CODIGO.
Item Ref. Cod. Descrigae do Produto Quantidade R$ Unit. % Desc. RS Unit. Lig. RS Total do Item
o 1 2123123131 PRODUTO PARATESTES 10 2,00 0 2,00 20,0000 ° |
Pdgina 1 de 1 Ant n Seg

Figura 62 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Excluir Itens: Selecionando

Ao clicar nesse botao, sera exibido um popup de confirmacgao de exclusao.

O processo é simples e direto: ao clicar no botao "Excluir", o usuario é

solicitado a confirmar a exclusdo através do popup. Neste popup, séo
apresentadas duas opgdes:

e "Sim": Ao clicar em "Sim", o item sera excluido permanentemente

da saida, sem a possibilidade de recuperacdo. Essa agao é

irreversivel, e o item sera removido imediatamente do registro.

e “Nao: Ao optar por "N&o", a operagao de exclusédo sera abortada,

preservando o item na compra. Essa escolha oferece aos usuarios

a oportunidade de reconsiderar antes de efetivar a exclusao.

Excluir [tem

Deseja realmente excluir o item? Sua exclusio ndo pode ser revertida.

Figura 63 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Inserir: Excluir Itens: Confirmar
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1.2.1.4 Editar Saida

Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.

A edicado de uma saida (venda) proporciona aos usuarios a flexibilidade
necessaria para realizar ajustes ou modificagdes em informagdes especificas.
Localize a saida desejada, com status "Aberto", e clique no botdo "Editar",

representado pelo icone de lapis no inicio de cada linha.

unimed |i‘ # Inico  WEstoque v W Cadastros v & Movimentages * & Misceldnea ~ Yo n. §88 ESTOQUE  Minha Conta ~

Monitora Saidas

Agbes Pedido: 0
Paciente: 0
Estoque: TODOS v
Emisséo: 13/12/2023 12/01/2024
Filtrad
Pedido Paciente Emissdo  Estoque Financeiro R$ Lig.
e 16 PAGIENTE DO HOSPITAL 141212023 | FECHADO ABERTO 0,0000 - Selecione uma acio - v D
25 | PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 ABERTO 0,0000 - Selecione uma agie - v D
Pagina 1 de 1 Seg

Figura 64 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Editar

Ao acessar a tela de edicdo da capa da saida, os usuarios tém a
oportunidade de ajustar diversos detalhes relacionados a transagéo.
¢ Modifique informacgdes cruciais, como dados do paciente, data de
emissao, unidade funcional e tipo de langamento, conforme
necessario para refletir com precisdo as mudancgas desejadas.
e Realize ajustes no campo "Responsavel Pagador" e inclua ou
modifique observagbdes gerais, fornecendo detalhes adicionais

sobre a saida.
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Unimed|#}  #&nico  esoque - Cadastros -

8 Movimentagdes ~ & Miscelanea HH

= ESTOQUE Minha Conta ~
Saida (Inserir / Editar)
r

Dados do Pedido

Fecha

Paciente: * Emissao: *
- PACIENTE DO HOSPITAL (17 171 479/0001-21) veron/zoz
Responsavel Pagador
0

Digitador

Unidade Funcional: * Tipo Leto.: ©

1 - ALMOXARIFADO VENDA MERCADORIAS v

Observagbes do Pedido

Figura 65 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Editar: Dados

Apos efetuar as alteragbes desejadas, clique em "Confirmar" para salvar

as modificagdes. Caso contrario, se desejar abortar as alteragdes, o botao
"Fechar" esta disponivel.

Figura 66 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Editar: A¢ées

1.2.1.5 Fechar Saida

Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.

O processo de fechamento de uma saida permite marcar o status da saida
como "Fechado" e realizar as devidas atualizagbes nos valores do estoque dos
produtos associados a essa transacao.

No combo de acgdes, localizado ao final de cada registro no grid de
visualizagao (- Selecionar uma agao -), clique na opg¢ao "Fechar Estoque".

Essa agao so6 é possivel para saidas que estejam no status "Aberto".
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u“imed ‘ “ # Inicio  ® Esloque ~

& Cadastros ~

8 Movimentagdes » & Miscelanea v

a ESTOQUE  Minha Conta ~
Monitora Saidas
Filtros
Pedido: ]
Paciente: 0 Razao Social / Nome do Paciente
Estoque: TODOS v
Emisséo: 13/12/2023

12/01/2024
Vendss Filtradas

Pedido  Paciente

Emissdo  Estoque Financeiro R$ Liqg.

(o) 16 PACIENTE DO HOSPITAL

1411202023 FECHADO ABERTO 0,0000 - Selecione uma acdo - v
0 25 PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 ABERTO ABERTO

0
Pagina 1de 1

- Selecione uma acao -
Fechar Estoque

Figura 67 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Fechar Saida

O usuario entdo sera redirecionado para uma tela de confirmagao do

pedido, onde encontrara campos para verificar se é realmente a saida desejada.

u“imed ‘ “ # nicio W Estoque ~

& Cadastros ~

8, Movimentagdes ~ &' Miscelanea ~

a m= ESTOQUE  Minha Conta -
Fechar Estoque (Pedido de Venda / Saida)
Dados do Pedido Ajustes
Cliente Tipo do Langamento Data de Emisséo Data de Fechamento
8806 - PACIENTE DO HOSPITAL ~ SAIDA 08/01/2024 12/01/2024
Valor Total Bruto Valor Total Liquido
20,0000 20,0000

20,0000
Confirmar Dados Cancelar Fechamento

Observagoes Gerais
#HHE NIA #HE

Figura 68 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Fechar Saida: Dados

Apos a verificagao, informe a “Data de Fechamento” e clique em
"Confirmar Dados" para dar sequéncia ao fechamento.

Unimed“‘ A nicio W Esloque ~

& Cadastros +

8 Movimentagdes v & Misceldnea v

a ESTOQUE  Minha Conta ~
Fechar Estoque (Pedido de Venda / Saida)
Dados do Pedido Ajustes
Cliente Tipo do Langamenta Data de Emissao Data de Fechamento
8806 - PACIENTE DO HOSPITAL ~ SAIDA 08/01/2024 12/01/2024
Valor Total Bruto Valor Total Liquido

20,0000 20,0000

Confirmar Dados Cancelar Fechamento

Observages Gerais
i NIA i

Figura 69 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Fechar Saida: Confirmar

Aguarde a conclusao da barra de progresso para confirmar o fechamento.
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unimed | “ # nico  WEsloque ~ W Cadastios » 8, Movimentagdes v

Fechar Estoque (Pedido de Venda / Saida)

. sss
& Miscelanea ~
Dados do Pedido

s5% ESTOQUE  Minha Conta -
Ajustes
Cliente Tipo do Langamento Data de Emisséo Data de Fechamento
8806 PITAL  SAIDA 017202
Valor Total Bruto Valor Total Liquida

12/01/2024

Atualizando estoques, aguarde!
0%

Observagbes Gerais

Figura 70 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Fechar Saida: Aguardando

Caso deseje abortar a operagao de fechamento, clique no botdo ao lado
de "Confirmar Dados", denominado "Cancelar Fechamento".

unimed | " #mnico  WEstoque ~ @ Cadastros » 8 Movimentacdes v

Fechar Estoque (Pedido de Venda / Saida)

2 Miscelanea ~ Y¢- . 888 FESTOQUE  Minha Conta -
Dados do Pedido

Ajustes
Cliente Tipo do Langamento Data de Emissio Data de Fechamento
8806 L saiDA -
Valor Total Bruto Valor Total Liquido

12/01/2024

Confirmar Dados Cancelar Fechamento

Observagbes Gerais

Figura 71 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Fechar Saida: Cancelar

1.2.1.6 Abrir Saida
Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.

A abertura de uma saida (venda) € uma acgao realizada quando se deseja

reverter o status de uma transacao fechada para "Aberto". Este processo

permite a retomada de ajustes, inclusbes ou modificagdes na saida apds seu
fechamento.

No combo de agbes, localizado ao final de cada registro no grid de

visualizagao (- Selecione uma agao -), clique na opgao "Abrir Estoque". Esta
agao so é possivel para saidas que estejam no status "Fechado".
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u“imed ‘ “ # hicio  WEsloque + @ Cadastros + 8 Movimentagbes v+ 8" Miscelinea + i ESTOQUE  Minha Conta ~

Monitora Saidas

Filtros

Pedido: o

Paciente: 0 Razao Social / Nome do Paciente
Estoque: TODOS v
Emissio: 13/12/2023 12/01/2024
Vendss Filtradas
Pedido  Paciente Emissdo  Estoque Financeiro R$ Liqg.
e 16 PACIENTE DO HOSPITAL 1411202023 FECHADO ABERTO 0,0000 - Selecione uma acdo - v o
e 25 PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 FECHADO ABERTO 20,0000 O
Pagina 1de 1 Abrir Estoque [ Seg

Figura 72 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Abrir Estoque

Sera exibido um popup de confirmagao do pedido. Verifique se é a saida

desejada.

Realizar Abertura do Pedido de Venda

Informagdes Gerais

Pedido: Data de Emisséo:
25 08/01/2024

Fornecedor:

Figura 73 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Abrir Estoque: Dados

Apos a verificagdo, clique em "Abrir Saida" para dar sequéncia a

abertura.
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Realizar Abertura do Pedido de Venda

Informagdes Gerais

Pedido: Data de Emisséo:

25 08/01/2024
Fornecedor:
8806 - PACIENTE DO HOSPITAL

Obs. Cadastro do Fornecedor:
EMPRESA FACIL: 11804891430, 11804891449

Figura 74 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Abrir Saida: Confirmar

Aguarde a conclusao da barra de progresso para confirmar a abertura.

Realizar Abertura do Pedido de Venda

Informagdes Gerais

Pedido: Data de Emisséo:

25 08/01/2024
Fornecedor:

8806 - PACIENTE DO HOSPITAL
Obs. Cadastro do Fornecedor:

EMPRESA FACIL: 11804891430, 11804891449

Atualizando estoques, aguarde o
processamento!

Figura 75 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Abrir Saida: Aguardando

Se desejar abortar a operagao de abertura, clique no botao ao lado de
"Abrir Saida", denominado "Cancelar Abertura".

Realizar Abertura do Pedido de Venda

Informagdes Gerais

Pedido: Data de Emisséo:
25 08/01/2024

Fornecedor:

NTE DO HOSPITAL

Obs. Cadastro do Fornecedor:

EMPRESA FACIL: 11804891430, 11804891449

Figura 76 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Abrir Estoque: Cancelar
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1.2.1.7 Cancelar Saida

Acesse o Monitora Saidas: Movimentagées > Vendas > Monitora
Saidas.

O cancelamento de uma saida (venda) € uma agao realizada para anular
uma transagdo, marcando-a como "Cancelada". Este processo é aplicavel
apenas a saidas com o status "Aberto" e permite a atualizagdo de valores no
estoque dos produtos envolvidos.

No combo de acgdes, localizado ao final de cada registro no grid de
visualizagdo (- Selecione uma agao -), clique na opg¢ao "Cancelar Pedido".

Essa acao so6 é possivel para saidas que estejam no status "Aberto".

W Esloque ~ = Cadastros ~ 8, Movimentagoes » g Miscelanea ~ ESTOQUE Minha Conta -

Unimed|#  #uniwo

Monitora Saidas

Agoes = Pedido: 0
Paciente: 0 Razdo Social / Neme do Paciente
Estoque: TODOS -
Emissao: 13/12/2023 12/01/2024
Filtradas
Pedido Paciente Emissdo  Estoque Financeiro RS Liq.
0 16 PACIENTE DO HOSPITAL 14/12/2023 FECHADO ABERTO 0,0000 - selecione uma acdo - v o

(/] 25

Pagina 1 de 1

PACIENTE DO HOSPITAL

08/01/2024

ABERTO

ABERTO

20,0000

- Selecione uma acdo - v

~Selecione uma acao -
Fechar Estoque
Cancelar Pedido

Figura 77 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Cancelar Saida

Ap0s selecionar "Cancelar Pedido", um popup de confirmacgao referente
ao pedido sera aberto. Neste popup, clique em "Confirmar CANCELAMENTO"
para dar sequéncia ao cancelamento da saida.

Cancelar Pedido de Venda

Dados do Pedido

Pedido:

25
Cliente:

8806 - PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024

p———

Figura 78 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Cancelar Saida: Confirmar

Emitido: RS Liquido:

20,0000
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Uma barra de progresso sera exibida, indicando o andamento do
processo de cancelamento. Aguarde até que a barra esteja concluida para

confirmar o cancelamento da saida.

Cancelar Pedido de Venda

Dados do Pedido

Pedido:

25
Cliente: Emitido: RS Liquido:

8806 - PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 20,0000

Atualizando estoques, aguarde o processamento! |

Figura 79 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Cancelar Saida: Aguardando

Caso deseje abortar a operagao de cancelamento, clique no botdo ao
lado de "Confirmar CANCELAMENTQO", denominado "Abortar operagao". Essa

opcao oferece uma maneira de interromper a agao, se necessario.

Cancelar Pedido de Venda

Dados do Pedide

Pedido:

25
Cliente: Emitido: RS Liquido:

8806 - PACIENTE DO HOSPITAL 08/01/2024 20,0000

Figura 80 - Movimentagdes: Vendas: Monitora Saidas: Cancelar Saida: Cancelar

E sempre aconselhavel realizar o cancelamento apenas quando
absolutamente necessario, assegurando-se de compreender plenamente as
consequéncias irreversiveis associadas a essa agao no sistema, pois uma vez
cancelada, a saida se torna PERMANENTEMENTE inutilizavel.
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1.3 Faturamento

Dentro da seg¢do "Movimentagoes", encontra-se 0 menu especializada
em "Faturamento". Esta area tem a responsabilidade de centralizar o controle e
gerenciamento das Notas Fiscais Eletrbnicas (NF-e) que s&o langadas e
importadas no sistema.

unimed | i‘ 4 Inicio WEstoque + W@ Cadastros + 8@ Movimentagdes + @ Misceldnea

Inicio Compras
Informes Vendas .
Notificacdes Maonitora NF-e

N&o tém novas notificacdes

Figura 81 - Movimentagdes: Faturamento

1.3.1 Monitora NF-e

Acesse o Monitora NF-e: Movimentagoes > Faturamento > Monitora
NF-e.
Oferece um ambiente dedicado ao acompanhamento detalhado de todas

as Notas Fiscais Eletrénicas (NF-e) langadas e importadas no sistema.

unimed | “ A Inicio ‘W Estoque v & Cadastros + = @ Movimentagées + @ Misceldnea v

Inicio Compras
Informes Vendas -
Notificacdes Faturamenio » Monitora NF-e

N&o tém novas notificacdes

Figura 82 - Movimentagdes: Faturamento: Monitora NF-e

1.3.1.1 Visualizar NF-e (Geral)

Acesse o Monitora NF-e: Movimentagoes > Faturamento > Monitora
NF-e.

Ao acessar o submenu "Monitora NF-e" dentro do menu "Faturamento”,
0s usuarios sdo conduzidos a uma plataforma que proporciona uma visualizacéo
detalhada e transparente de todas as Notas Fiscais Eletronicas (NF-e)

registradas no sistema.
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Esta funcionalidade oferece recursos que possibilitam uma compreensao
abrangente e eficiente do status, detalhes e informagdes cruciais relacionadas

as operagoes fiscais.

ms ESTOQUE  Minha Conta -

unimed | ’ ‘ A Inicio W Estoque v W Cadastros + @ Movimentagbes + @ Misceldnea

Monitora NF-e

Agies v N° NF-e: Série: Pedido: Emissio De: Emissio Até:
o o
Status: Fornecedor:
(ToDOS) v | Nome / Razio Social do Fornect
Notas Filtre
N° NF-e Pedido Emissdo  Nome / Razao Social R$ NF-e  Status Tipo

0 6259 12 08/11/2022 | HOSPITAL UNIMED 10.672,0000 [ entrapa | - selecione uma acdo - v
o 13927 5 01/06/2021 ~ FORNECEDOR 152,9100 [ entraa | - Selecione uma acdo - v
o 653440 2 03/11/2023 = FORNEGEDOR EXEMPLAR 2.706,8800 [ entraa | - Selecione uma acio - v
Q 653738 1 08/11/2023 =~ FORNECEDOR EXEMPLAR 84243800 [ entrana | - Selecione uma acde - v
Q 3854 25 31/03/2021 | HOSPITAL UNIMED 960,0000 [ saioa | - selecione uma agdo - v

Pagina 1 de 2 Ant 2 se

Figura 83 - Movimentagdes: Monitora NF-e: Visualizar

Para otimizar a experiéncia do usuario, a funcionalidade inclui recursos

avancgados de pesquisa, permitindo pesquisas personalizadas e refinadas.

Filtros
N° NF-e: Série; Pedido: Emissao De: Emissao Até:
0 0
Status: Fornecedor:
[TODOS) v Nome / Razao Social do Fornece

Figura 84 - Movimentagdes: Monitora NF-e: Visualizar: Filtros

1.3.1.2 Visualizar NF-e (Especifico)

Acesse o Monitora NF-e: Movimentagoes > Faturamento > Monitora
NF-e.

Ao acessar o “Monitora NF-e”, os usuarios sdo imersos em uma tela que
compila todas as NF-e cadastradas no sistema. Destaca-se a presenca de um

botdo "Visualizar" ao inicio de cada registro.
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Unimed |2

A Inicio

@ Esloque ~

& Cadastros ~

8 Movimentages v

& Misceldnea v

== ESTOQUE  Minha Conta ~

Monitora NF-e

AcBes ~ Série: Pedido: Emisséio De: Emissiio Até:
0 0
Status: Fornecedor:
(ToDOS) ¥ | Nome / Razio Social do Fornect
Notas Fi
N® NF-e Pedido Emissdo  Nome / Razdo Social R$ NF-e  Status Tipo

Q 6259 12 08/11/2022 | HOSPITAL UNIMED 10.672,0000 =3 - Selecione uma acde - v
Q 13927 5 01/06/2021 | FORNECEDOR 152,9100 | entraos | - selecione uma agio - v
o 653440 2 03/11/2023 | FORNECEDOR EXEMPLAR 2.706.3800 | entrana | - selecione uma agio - v
o 653738 1 08/11/2023 | FORNEGEDOR EXEMPLAR 8.424,3800 | Entrana | - Selecione uma agio - v
Q 3854 25 31/03/2021 | HOSPITAL UNIMED 960,0000  saioa | - Selecione uma acde - v
Pagina 1 de 2 Ant 2 Sseg

Figura 85 - Movimentagdes: Faturamento: Monitora NF-e: Visualizar: Especifico

Ao clicar no botao "Visualizar", os usuarios sao direcionados para uma
tela dedicada a visualizagao detalhada da NF-e selecionada. Nesse ambiente
especifico, tém-se acesso a informacgdes mais aprofundadas relacionadas a NF-

e, proporcionando uma compreensao abrangente do documento.

A Inicio @ Estoque + T Cadastros v 8 Movimentages v & Misceldnea v == ESTOQUE Minha Conta ~

Unimed |2

NF-e

Capada NF-e Transporte Dados Adicionais

Finalidade: Operagdo:
EMISSAO NF-e DEVOLUCAO ENTRADA
Chave da NF-e:

N°. NF.e: Série:

Data de Emissao: Emisséo
31/03/2021 021-033 Nota Terceiros EL
Produtos / Itens
Item  Céd. Ref. Descrigdo NCM  Quantidade UND. RS Unit. R$ ltem CFOP CSOSN / CST
1 2323232321 PRODUTO DE EXEMPLO 30029099 4 KG 240,00000 960,0000 1202 51

™ E

Pagina 1 de 1

Figura 86 - Movimentagdes: Faturamento: Monitora NF-e Visualizar: Especifico: Dados

1.3.2 Importar XML NF-e (COMPRAS/ENTRADA)

Acesse o0 Monitora Compras: Movimentagées > Compras > Monitora

Compras.

O SUPRA fornece a capacidade de importar XML de Compra,
otimizando o processo de entrada de informagdes relacionadas a compras no
ambiente hospitalar da UNIMED. Esta funcionalidade oferece agilidade e
precisao, permitindo que usuarios importem documentos XML associados a

compras para registro automatico no sistema.
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Apos acessar o “Monitora Compras”, é nos disposto ao lado do botao

"Inserir +", 0 botdo adicional denominado "Importar XML".

U“imed ‘ " A Inicio W Estoque v & Cadastros + 8 Movimentacdes ~ & Misceldnea v ﬁ- Qv EEE ESTOQUE Minha Conta ~

Monitora Compras

Filtros

Pedido: 0

Fornecedor: 0 Razao Social / Neme do Ferncedor
Estoque: ToDOs v
Emissio: 16/12/2023 15/01/2024
Compras Filtradas
Pedido  Fornecedor Emisséo  Estoque Financeiro R$ Liq.

Nao encontraram-se registros

Figura 87 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Importar XML

Ao iniciar o processo de Importagdo de XML de Compra (ENTRADA) no
SUPRA, vocé sera guiado por uma sequéncia de quatro passos. Vamos explorar
cada etapa em detalhes:

e Passo 1 (Selecionar XML): Nesta fase inicial, vocé deve fornecer
o arquivo XML da nota para leitura no sistema. Clique no botao
"Adicionar arquivos" e selecione o arquivo XML especifico. Apds o

upload, vocé sera direcionado ao proximo passo automaticamente.

Unimed[“ #inico WEstoque v  ECadastios v @ Movimentacdes v & Misceldnea v a ESTOQUE  Minha Conta ~

Importar XML da NF-e de Compra

Bem Vindo / Selecionar XML

Dicas / Importe o XML da compra

Bem-vindo ao Assistente

Bem vindo ao assistente de importacao de XML. Nesta tela vocé podera importar um arquivo XML e logo em seguida salvar os dados da compra no sistema

Selecionar arquivo fisico do XML: Informagées Importantes:
= Adicionar Arquivos... Caso nao possua o arquivo XML da NF-e, siga os passoa para obté-la:
1. Acesse: https://www.nfe.fazenda.gov.br
2. Digite a Chave de Acesso localizada abaixo do cdd. de barras DANFE. Informe o Cod. de Verificacao e clique em continuar.

3. Na pagina seguinte, clique em Download do Documento, no canto direito inferior.

Fechar

Figura 88 - Movimentagbes: Compras: Monitora Compras: Importar XML: Passo 1
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e Passo 2 (Envolvidos): Agora, informe os dados gerais do futuro
pedido, como "Tipo de Lcto." e "Unidade Funcional". Verifique o
emitente cadastrado e, se necessario, realize o pré-cadastro do
fornecedor clicando no botdo habilitado. Se a NF-e ja estiver
cadastrada, uma mensagem informativa sera exibida. Clique em

"Préoximo" para avangar.

unimed [ “ # Inicio W Estoque v & Cadastros v 8 Movimentagdes v @ Misceldnea v ﬁf- Q- s== ESTOQUE Minha Conta ~

Importar XML da NF-e de Compra

Envolvidos
Confirme / Cadastre / Edite os dados dos envolvidos

Informagées Gerais Pedido

Chave da NF-e: N° da NF-e: Série da NF-e: Tipo Lcto.: Unidade Funcional:
’ N ARIINEY L AR el 6259 1 I ENTRADA MERCADORIA vI I 1 - ALMOXARIFADO Q_ i

Data de Emisséo:

81111202

Emitente Destinatario

Emitente: Razo Social/Nome:  CPF/CNPJ: Destinatario: Razio Social: CNPJ:
8807 RURAL LTDA S 1 | FANHANI (UNIMED)

4 . :
NF-e j4 langada. SISTEMA IRA ATUALIZAR A NOTA. —

Figura 89 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Importar XML: Passo 2

e Passo 3 (Produtos): Nesta etapa, todos os produtos e seus
respectivos lotes presentes no XML serao exibidos. Para produtos

nao cadastrados, realize o pré-cadastro.

UHimedii‘ #nicio B Estogue v+ B Cadastios v @ Movimentagies v @ Miscelanea v Y9~ L. E58 ESTOQUE  Minha Conta ~

Importar XML da NF-e de Compra

Produtos
Confirme / Cadastre / Edite os dados dos produtos

Informacées Gerais

Fornecedor: CNPJ: Chave da NF-e: ADD TODOS TODOS OS PRODUTOS ~

RURAL LTDA 38000713 rmrmmovis oy swmin docnnan poun oo 2ot 2
Itens da NF-e
Céd. SUPRA Prod. SUPRA Prod. Fornecedor NCM  EAN CFOP Entrada UND. QTD. R$ Unit. R$ Total Lote

1351215 BIOFREE 419-BIOFREE 30024999 @ SEMGTIN @ 5102 1.102 UND 2 2350000 470,00

856856 BRT BLOCK 1LT 169-BRT BLOCK 11T 38210000 @ SEMGTIN @ 5102 1.102 UND 6 420,0000 2520,00

978654324356 BIO ACTION ARYA 316-BIO ACTION ARYA 30029000 @ SEMGTIN @ 5.102 1.102 UND 4 237,0000 948,00

85656433 BRTATKK 1KG 168-BRTATKK 1 KG 38210000 @ SEMGTIN @ 5102 1.102 UND 4 461,0000 1844.00

00000

353246222 MAGNIFYCO BIG BAG 413-MAGNIFYCO BIG BAG 31059090 @ SEMGTIN @ 5102 1102 UND 3 1.630,0000 4890,00

noooao
i1 00000

»
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Figura 90 - Movimentagdes: Compras: Monitora Compras: Importar XML: Passo 3
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o

Pré cadastro de novos Produtos:

Clique no botao "Editar" no inicio de cada registro;

[tens da MF-e

Caéd. SUPRA Prod. SUPRA

1351215 BIOFREE

856356 BERT BLOCK 1LT

978654324358 BIO ACTION ARYA

Q00 9O®

85656433 BRTATK K 1KG
353246222 MAGNIFYCO BIG BAG
Pagina 1 de 1

Clique em "ADD";

Item RS Unit. R$ Total
1 235,00000 470,00

Produto Mais Dados dos Impostos

Prod. Fornecedor _
419 BIOFREE | Add
Codigo de Barras:

Informe dados basicos e clique em “Confirmar”;

O sistema trara os dados principais pré-cadastrados
ap6s a insergdo. Realize a verificagdo das
guantidades compradas, valores e lotes;

Clique em “Gravar” e o pré cadastro, juntamente com

a vinculacao no sistema estara realizada.

Gravar
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e Com todos os produtos previamente cadastrados, o usuario estara
apto a ir para a proxima e ultima etapa.

e Passo 4 (Gravar NF-e): Na ultima etapa, confirme as informacdes
centrais da NF-e, como fornecedor e chave. Escolha entre "Salvar
Pedido de Compra" e "Salvar / Atualizar NF-e". Marque ambas
se necessario.

o “Salvar Pedido de Compra” adiciona um pedido de compra
com as informagdes do XML;

o “Salvar / Atualizar NF-e” segunda atualiza a NF-e, se ja
existir no sistema, ou a salva no sistema, se nao existir.

e Clique em "Finalizar" para iniciar o processo de salvamento.

unimedi“ #Inico  WEsioque +  ECadastros v 8 Movimentagdes v 8" Misceldnea v ﬁv . EEE ESTOQUE  Minha Conta ~

Importar XML da NF-e de Compra

Gravar NF-e
Realize o cadastro da NF-e no sistema

Gravar NF-e  Totais

T 9
Fornecedor: CNPJ: Chave da NF-e: S
i DI | o Aimportacdo esta quase se encerrando. Confira os (ltimos dados e clique
Agées da Importacao em "Finalizar", para que a mesma possa S& encerrar.

Salvar Pedido de Compra

3
Salvar [ Atualizar NF-e

Figura 91 - Movimentag¢des: Compras: Monitora Compras: Importar XML: Passo 4

Ap6s clicar em "Finalizar", um progresso sera exibido, e ao conclui-lo,
vocé sera redirecionado ao Monitora Compras.

Atengao!

A importacdo esta quase se encerrando. Confira os dltimos dados e clique
em "Finalizar”, para que a mesma possa se encerrar.

Atualizando estoques, aguarde o processamento! | 0% | | Fechar
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Se a primeira opcao (Salvar Pedido de Compra) foi marcada, um novo

pedido de compra com status em “Aberto” estara disponivel no Monitora
Compras.

Unime‘”“ #nicio W Estoque ~ i Cadastros +

Monitora Compras

8 Movimentagdes B Misceldnea .gv

§88 ESTOQUE  Minha Conta -

Fou dor: 0 Ra; ial / N o Forncedor
Estoque: ToDoS v
Emissio: 17/12/2023 16/01/2024
Compras Filtradas
Pedido Fornecedor Emissio  Estoque Financeiro RS Lig.
| 0 27 HOSPITAL UNIMED 16/01/2024 ABERTO ABERTO 10.672,0000 - Selecione uma acie - v D
Pgina 1 de 1 Ant Seg

Figura 92 - Movimentag¢des: Compras: Monitora Compras: Importar XML: Concluséo

Este detalhado processo de importagdo de XML no SUPRA garante uma

entrada eficiente e precisa de informacgdes relacionadas as compras, otimizando
a gestao no ambiente hospitalar da UNIMED.
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