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1. ESTOQUE

O menu "Estoque" no SUPRA oferece um conjunto abrangente de
ferramentas para garantir o controle eficiente e preciso do inventario de produtos
meédicos. Aqui estao as principais op¢des disponiveis neste menu:

e Consulta de Estoque: que permite a realizacdo de consultas
rapidas e detalhadas sobe a disponibilidade de produtos no
estoque e informagdes atualizadas sobre quantidade, locacéo e
status;

e Gerenciar Transferéncias: que permite gerenciar movimentacoes
de produtos entre diferentes estoques, mantendo o controle de
origem e destino;

e Gerenciar Balangos: que permite realizar auditorias de estoque
de maneira eficiente, através de contagens fisicas, ajustes e

reconciliacoes;

unimed |i‘ # Inicio ¥ Estoque & Cadastros v B Movimentacdes v & Misceldnea v

Inicio Consultar Estogue

Informes Consultar Transferéncias

Motificacdes Balanco de Estoque

Figura 1 - Estoque

O menu “Estoque” mantém histérico de movimentagdes através da
“‘Ficha de Estoque”; possui alertas de estoque minimo; e ainda sendo possivel
obter relatérios abrangentes para analises e tomadas de decisoes.

O menu "Estoque" no SUPRA foi projetado para oferecer um controle
completo sobre o inventario, proporcionando uma gestao eficaz e contribuindo

para a qualidade do atendimento no Pronto Atendimento UNIMED.



1.1 Consultar Estoque

Acesse o0 submenu "Consultar Estoque": Estoque > Consultar
Estoque.

Esta funcionalidade foi desenvolvida com o objetivo de oferecer uma
consulta de estoque rapida e precisa, permitindo uma gestao eficiente do
inventario.

unimed‘ “ 4 Inicio ¥ Estogue H Cadastros » 8 Movimentacdes v £ Misceldnea v

Inicio Consultar Estoque
Informes Consultar Transferéncias
Notificagoes Balanco de Estoque

N&o tém novas notificacdes

Figura 2 - Estoque: Consultar Estoque

Ao acessar o submenu "Consultar Estoque" no menu "Estoque", vocé
sera direcionado para uma tela intuitiva e informativa, projetada para fornecer
uma visao abrangente e detalhada do estado atual do estoque de produtos

médicos.

unimed‘ “ #Inicio  WEstoque v+ W Cadastros * 8 Movimentagdes » " Misceldnea v . EEE ESTOQUE  Minha Conta ~

Consultar Estoque

= Consultas ~ Calcular Minimo

Filtros

Produto: Cédigo Interno de referéncia/ € Q, Filtrar Ultimos (as): 6 MESES v | Visualizar

PRODUTO NAQ LOCALIZADO

Inf. Produto
ESTOQUE FisICO:
Saldo:
0

Estoque Minimo: Executado: 0
P u

Qtd. Embalada:
0

Unidades

Em Balango? Em Transferéncia? Unidade Funcional Locacdo Estoque Fisico Ult. Entrada Ult. Saida  ABC Qtd. ABC Ren.

Pedidos em Aberto:

E/S Ref. Cad. Emissdo Previsdo Pedido Nome / Razdo Social Quantidade
Pagina 1 de 1 Ant - Seg
Quantidade em Pedidos Entrada Quantidade em Pedidos Saida
0 (o]

Figura 3 - Estoque: Consultar Estoque: Visualizar

Aqui estao os principais aspectos desta funcionalidade:



e Utilize, no campo “Produto” localizado no painel “Filtros”, o
“Codigo de Referéncia Interno” ou um dos “Cédigos de Barras”
para iniciar a busca, possibilitando a consulta.

Filtros

Produto: 2123123131| Filtrar

PRODUTO PARA TESTES

e Com isso o usuario obtera um resumo completo das quantidades
disponiveis, como “Saldo” (Estoque fisico +/- Quantidade em
pedidos abertos), “Estoque Fisico” (Quantidades apés o
fechamento de pedidos), “Estoque Minimo” (Informado no

cadastro do produto, ou apés o “Calcular Minimo”);

Inf. Produto  Lotes

Saldo: ESTOQUE FISICO:

10

Estogque Minimo: Executado: O
0 ,

Qtd. Embalada:

0

e Obtera também informacgdes detalhadas sobre os lotes associados
ao produto, como datas de fabricacdo, validade, quantidade

vigente e codigo de barras;

Inf. Produto  Lotes

Late Cod. Barras Quantidade Fabricagdo Vencimento

Nao encontraram-se registros

e Tera como visualizar suas informacdes especificas em diferentes
unidades, como por exemplo se o produto naquela unidade esta
em balango (Em Balang¢o?), em transferéncia (Em
Transferéncia?), sua locacdo (Locagao), a sua quantidade
naquela unidade (Estoque Fisico), sua UGltima Entrada (Ult.

Entrada), etc...;



Unidades

Em Balango?  Em Transferéncia?  Unidade Funcional Locacao Estoque Fisico  Ult. Entrada  Ult. Saida ABC Qtd.  ABC Ren.

NAO NAO 1-ALMOXARIFADO  SEMLOCAGAO 0 " /1| D D

Pégina 1 de 1 Ant - Seg

e Tera como visualizar também informagdes sobre pedidos em
andamento, como a emissao (Emissao), previsdo de entrega
(Previsdao), o codigo deste pedido (Pedido), sua quantidade
(Quantidade), etc...;

Pedidos em Aberto:

‘ E/S Ref. Cod. Emissdo Previsdo Pedido MNome / Razdo Social Quantidade
| ENTRADA 2123123131 16/01/2024 i 27 8307 - HOSPITAL UNIMED 10,000000
Pagina 1 de 1 Ant - Seg
Quantidade em Pedidos Entrada Quantidade em Pedidos Saida
10 0

Visualizag&do em tela cheia:

Filtros

Produto: 21223122131 Q Filtrar Ultimos (as): 6 MESES v Visualizar

PRODUTOQ PARATESTES

Inf. Produto  Lotes

Saldo: ESTOQUE FISICO:

10

Estoque Minimo: Executado: 0
0 "

Qtd. Embalada:

0

Unidades

Em Balanco?  Em Transferéncia?  Unidade Funcional Locagdo Estoque Fisico  Ult. Entrada  Ult. Saida  ABC Qtd.  ABC Ren.

NAO NAO 1-ALMOXARIFADO = SEMLOCAGAC | 0 " i D D
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Pedidos em Aberto:

‘ E/S Ref. Cod. Emissdo Previsdo Pedido MNome / Razdo Social Quantidade

| ENTRADA 2123123131 16/01/2024 1 27 8807 - HOSPITAL UNIMED 10,000000

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Quantidade em Pedidos Entrada Quantidade em Pedidos Saida
10 0



1.1.1 Ficha de Estoque Gerencial

Acesse o0 submenu "Consultar Estoque": Estoque > Consultar
Estoque.

Para acessar a detalhada e abrangente funcionalidade de "Ficha de
Estoque" no menu "Consultas", basta selecionar a opcao "Consultar Ficha de

Estoque" no canto superior esquerdo da tela.

Unimed\ £ #Inicio W Estoque v & Cadastros v

Consultar Estoque

i= Consultas = ‘ Calcular Minimo

& Consultar Ficha de Estogue

&, Consultar Estoque do Fornecedor ~ €ncia / € Q) Filtrar

AB, Relatdrio Curva ABC - Produtos IZADO

B Relatorio de Estoques

Figura 4 - Estoque: Consultar Estoque: Ficha de Estoque

Esta ferramenta proporciona uma visdo completa de todas as
movimentagdes de um produto especifico, abrangendo transferéncias, balangos,
descartes, entradas e saidas.

Ao acessar esta funcionalidade temos uma visao completa do histérico do
produto ao longo do tempo.

Estoque Gerencial

Estoque

Filtros

Vendedor: Fornecedor / Cliente:  Unidade Funcional: Faturamento De: Até:
0 Q 0o Q 1 - ALMOXARIFADD Q) 17/01/2024

Cadigo Interno: Ordernar

Cédigo interno de referéncia do Preduto Q FATURA. DECRESC. v
<— INFORME O CODIGO DE REFERENCIA DO PRODUTO
Ficha

Réf. Cod. Faturado Pedido  Lect. Vendedor Cliente / Fornecedor Entrada Saida Estoque RS Custo RS Venda

Nao encontraram-se registros
Esteque dia Anterior Total Entradas Total Saidas Quantidade em Estoque
Quantidade Pedidos Quantidade  Pedidos Quantidade Quantidade
0,000 0 0,000 0 0,000 0,000

Figura 5 - Estoque: Consultar Estoque: Ficha de Estoque: Visualizar



A tela funciona da seguinte forma:

e Em primeiro momento deve-se informar no campo “Coédigo
Interno”, o “Cédigo de referéncia Interno” de um produto, ou um
dos “Cédigo de barras” que ha em seu cadastro;

Cédigo Interno:

i {

<-- INFORME O CODIGQ DE REFERENCIA DO PRODUTO

e Caso o produto controle lote, sera habilitado um campo para que

se informe um lote em especifico (OPCIONAL);

Codigo Interno: Lote:

2123123131

75223 - PRODUTO PARATESTES

e Podemos utilizar de filtros avancados para refinar a nossa
pesquisa, como Vendedor, Fornecedor / Paciente, Unidade
Funcional e periodo de Faturamento (OPCIONAL);

Filtros

Vendedor: Fornecedor / Paciente: Unidade Funcional: Faturamento De: Até:

0 0 1 - ALMOXARIFADO 17/01/2021 1770172024

e Além de também ser possivel ordenar os registros por data
crescente e decrescente de faturamento (OPCIONAL);

Ordernar

FATURA. DECRESC. w

e Apo6s informar o codigo de referéncia interno a ficha apresentara
informagdes cruciais, como data de faturamento, cédigo do pedido,
tipo de movimentacgao (Lct.), quantidade de entrada, quantidade de

saida e estoque atual;



Ficha

Réf. Cod. Faturado Pedido | Let. Vendedor Cliente / Fornecedor Entrada Saida Estoque RS Custo RS Venda
856856 1311212023 13 SAIDA 2 0- (PACIENTE) -3 -1 420,00 15,00
856856 111212023 1 ENTRADA 0 8807 - HOSPITAL UNIMED (FORNECEDOR) 6 2 420,00 420,00
856856 08/122023 10 ENTRADA 0 HOSPITAL UNIMED PIQUIRI (BALANCO) -6 -4 50,00 50,00
856856 08/12/2023 9 ENTRADA 0 HOSPITAL UNIMED PIQUIRI (BALANGO) -6 2 50,00 50.00
856856 08/1212023 8 ENTRADA 0 HOSPITAL UNIMED PIQUIRI (BALANCO) -6 8 50,00 50,00

Pigina 1 de 2 w =

e E logo abaixo dos dados carregados, sera possivel visualizar
também dados importantes, como estoque do da anterior, total nos

pedidos de entrada e saidas, e a quantidade atual em estoque;

Estoque dia Anterior Total Entradas Total Saidas Quantidade em Estoque
Quantidade Pedidos Quantidade  Pedidos Quantidade Quantidade
8,000 5 -6,000 1 3,000 -1,000

o Explore diferentes combinacgoes de filtros para obter relatérios
especificos.
o Utilize a ordenacao para identificar tendéncias e padroées nas

movimentagdes do produto.

A funcionalidade "Ficha de Estoque" foi projetada para oferecer uma
analise detalhada das movimentagdes de produtos, proporcionando uma gestao
mais eficiente e informada do estoque. Aproveite essa ferramenta para tomar

decisbes embasadas e manter um controle preciso do inventario.

Estoque Gerencial

Estoque
Filtros
Vendedor: Fornecedor / Paciente:  Unidade Funcional: Faturamento De: Até:
0 0 1 - ALMOXARIFADO 17/01/2021 17/01/2024
Cédigo Interno: Ordernar

856856 FATURA. DECRESC. w

75219 - BRT BLOCK 1LT

Ficha
Réf. Cod. Faturado Pedido | Let. Vendedor Cliente / Fornecedor Entrada Saida Estoque R$ Custo R$ Venda
856856 1312/2023 13 SAIDA 2 0 - (PACIENTE) -3 -1 420,00 15.00
856856 1171212023 1 | ENTRADA 0 8807 - HOSPITAL UNIMED (FORNECEDOR) 6 2 420,00 420,00
856856 08/12/2023 10 | ENTRADA 0 HOSPITAL UNIMED PIQUIRI (BALANGO) -6 -4 50,00 50.00
856856 08/12/2023 9 | ENTRADA 0 HOSPITAL UNIMED PIQUIRI (BALANGO) -6 2 50,00 50.00
856856 0811212023 8 | ENTRADA 0 HOSPITAL UNIMED PIQUIRI (BALANCO) -6 8 50,00 50,00
Pgina 1 de 2 Ant - 7 Se
Estoque dia Anterior Total Entradas Total Saidas Quantidade em Estoque
Quantidade Pedidos Quantidade  Pedidos Quantidade Quantidade
8,000 5 -6,000 1 3,000 -1,000

Figura 6 - Estoque: Consultar Estoque: Ficha de Estoque: Dados



1.1.2 Calcular Minimo

Acesse o0 submenu "Consultar Estoque": Estoque > Consultar
Estoque.

Para uma gestdo precisa e eficiente do estoque, a funcionalidade
"Calcular Minimo" no Sistema UNIMED de Pronto Atendimento (SUPRA)
oferece uma ferramenta estratégica baseada nas vendas (Saidas). O propésito
principal é calcular os niveis ideais de estoque com base nas vendas
realizadas. Acesse esta funcionalidade seguindo as instrugdes abaixo:

e Clique em "Calcular Minimo", localizado a direita do combo
"Consultas" na tela "Consultar Estoque";

Consultar Estoque

i= Consultas « Calcular Minimo

e Ao clicar na opgao € aberto um popup no qual devemos informar,

se aplicavel, alguns dados;

Calcular estoque minimo

Fechar / Voltar Verificar Calculo

Informagdes Gerais

Caod. Interno / Ref.:

Apuracao Inicial: 27/1142023

Apuracao Final: 16/01/2024

Dias de Apuragao:

Pedidos abertos: NAO ~ Somar também as quantidades Vendidas dos pedidos com status em ABERTO.
QTD's. canceladas: NAD w | Utilizar as quantidades Canceladas dos pedidos para Célculo de Estoque Minimo
Maior e Menor: SIM  « Considerar a Maior & a Menor quantidade Vendida

e Opcdes no Pop-up:
o Cad. Interno / Ref.: Se informado, calcula especificamente
o produto selecionado; se nao informado, todos os produtos

serao considerados.



o Apuracao Inicial e Final: Defina o periodo desejado, onde
serao considerados todos os pedidos fechados entre essas
datas.

o Pedidos Abertos: Se marcado como "Sim", soma também
as quantidades vendidas dos pedidos em aberto.

o QTD’s. Canceladas: Se marcado como "Sim", inclui as
quantidades canceladas na soma.

o Maior e Menor: Se marcado como "Sim", considera a maior
e a menor quantidade vendida.

e ApO6s informar as opgdes acima, sera necessario entao clicar em

“Calcular” para dar continuidade ao calculo;

Calcular

e Apods informar todas as preferéncias, uma barra de progresso sera
ativada.
e Ap6s a conclusdo, os itens receberdo automaticamente os

resultados do calculo.

Esta funcionalidade fornece uma abordagem flexivel para o calculo do
estoque minimo, permitindo que vocé ajuste os parametros conforme

necessario.



1.2 Consultar Transferéncias

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

O submenu "Consultar Transferéncias" no Sistema UNIMED de Pronto
Atendimento (SUPRA) é uma ferramenta dedicada ao gerenciamento eficiente
de todas as operagoes relacionadas as transferéncias de produtos entre

diferentes estoques.

unimed |“ # Inicioc W Esloque H Cadastros + @ Movimentagies v @ Miscelanea v

Inicio Consultar Estogque

Informes Consultar Transferéncias

Motificacoes Balanco de Estoque

Figura 7 - Estoque: Consultar Transferéncias

Este submenu permite em geral:

e Visualizar Transferéncias (Geral / Especifica): na qual o usuario
podera visualizar uma lista completa de todas as transferéncias
registradas e visualizar informacgdes detalhadas sobre a origem,
destino, status e itens transferidos.

e Inserir Transferéncias: que possibilita registrar novas
transferéncias de maneira facil e intuitiva.

o Editar detalhes de Transferéncias ABERTAS: onde pode-se
realizar ajustes ou corre¢gdes nos itens de uma transferéncia
existente.

e Finalizar/[Fechar Transferéncia: possibilitando a conclusdo e
encerramento de uma transferéncia apés a confirmacgao fisica do
movimento.

e Cancelar Transferéncia: que e m situacdes excepcionais, cancele

uma transferéncia para evitar registros incorretos.

Este submenu foi projetado para oferecer um controle total sobre as
transferéncias de produtos, garantindo uma gestdo eficaz e transparente do

estoque.



1.2.1 Visualizar Transferéncia (Geral)

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

Ao acessar a opcao "Consultar Transferéncia" no submenu "Estoque”, os
usuarios sao direcionados para a tela de "Transferéncia de Unidades
Funcionais". Nessa tela, todas as transferéncias cadastradas estao
organizadamente dispostas, proporcionando uma visao completa e intuitiva das

movimentacgdes de produtos entre os estoques.

unimed |“ #Inicio  WEslogue + @ Cadastros v 8 Movimentagdes v & Miscelanea v Yo . SR8 ESTOQUE  Minha Conta -

Transferéncia de Unidades Funcionais

Filtros

E Seleciona colunas ~ Transferéncia:  Status:
0 TODOS v
Solicitante:
(Topos)
Autorizante:
(ToDOs)
Transferéncia 1 Data -~ Origem (Unidade F.) ~ Destino (Unidade F.) - Solicitante -~ Status ~
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Figura 8 - Estoque: Consultar Transferéncias: Visualizar (Geral)

Para uma busca mais precisa, 0 usuario tem a disposicao filtros que

aprimoram a pesquisa.

Filtros

Transferéncia:  Status:

0 TODOS hd

Solicitante:

(TODOS)

Autorizante:

(TODOS)

Figura 9 - Estoque: Consultar Transferéncias: Visualizar (Geral): Filtros

A funcionalidade "Visualizar Transferéncia (Geral)" no "Consultar
Transferéncia" foi projetada para oferecer uma experiéncia visual eficaz,
permitindo aos usuarios acompanhar, analisar e gerenciar as transferéncias de

forma intuitiva.



1.2.2 Visualizar Transferéncias (Especifico)

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

Ao explorar a opcao "Consultar Transferéncias" e acessar a tela de
transferéncias, destaca-se a funcionalidade especifica de "Visualizar" para
transferéncias com status "FECHADO". Essa caracteristica permite um acesso

direto e detalhado as informagdes completas de cada registro.

Unimedlf‘ #Inicio  WEsioque + B Cadastios v @ Movimentacfes v g Misceldnea v 1. 388 ESTOQUE  Minha Conta -

Transferéncia de Unidades Funcionais

Filtros

[ insere R Transferéncia:  Status:

0 Topos v
Solicitante:
(Topos)
Autorizante:
(Topos)
Transferéncia 1 Data - Origem (Unidade F.) ~ Destino (Unidade F.) ~ Solicitante - Status -
| o | 2 05/01/2024 1-ALMOXARIFADO 2 - ENFERMAGEM 2-TIAGO FECHADO - Selecione uma acdo - v
o 4 17/01/2024 | 1-ALMOXARIFADO 2 -ENFERMAGEM 2-TIAGO ABERTO - Selecione uma agio - v
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Figura 10 - Estoque - Consultar Transferéncias: Visualizar (Especifico)

Ao Clicar neste botdao somos redirecionados para a tela de visualizagao
integral da transferéncia. Na tela de visualizagdo, sdo apresentados dados
especificos da transferéncia selecionada. Informagdes como origem, destino e

data de realizagao, sdo destacadas para uma rapida compreensao.

Unimedlf‘ #Inico  WEstoque + B Cadastos v @ Movimentaces » g Misceldnea v Ye- .  §88 ESTOQUE  Minha Conta -

Transferéncia

Capa do Pedido  Produtos

Dados Gerais

Transferéncia:

Data de Realizagéo: Status:

05/01/2024

Dados do Langamento

Solicitante:

Origem (Unidade F): Destino (Unidade F.):
1 -ALMOXARIFADO 2 - ENFERMAGEM

Observagdes

Observagio

Figura 11 - Estoque: Consultar Transferéncias: Visualizar (Especifico): Dados



1.2.3 Inserir Transferéncia

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

A funcionalidade de "Inserir" no submenu "Consultar Transferéncias"
proporciona uma maneira direta e eficiente de registrar novas movimentacoes
de produtos entre unidades.

Ao acessar "Consultar Transferéncias", localize o botdo "Inserir" no canto
superior esquerdo da tela e clique nele para iniciar um novo registro de

transferéncia.

Transferencia de Unidades Funcionais

m Seleciona colunas -

Figura 12 - Estoque: Consultar Transferéncias: Inserir

Na tela de insercao, fornega as seguintes informacoes:

e Data de Realizagao: Especifique a data em que a transferéncia
sera realizada;

e Origem (Unidade F.): Selecione a unidade de onde os produtos
serao transferidos;

e Destino (Unidade F.): Escolha a unidade para onde os produtos
serao transferidos;

e Observagao (Se aplicavel): Adicione qualquer observagao

relevante para a transferéncia futura.

Transferéncia
@
nformacbes Gerais

Solicitante: 2-TIAGO
Data de Realizagio: *  Status:

17/01/2024 ABERTO

Origem (Unidade F.) Destino (Unidade F.)
1 - ALMOXARIFADO w 1 - ALMOXARIFADO v

Observagéo:

4

Figura 13 - Estoque: Consultar Transferéncias: Inserir: Dados



Apos preencher todos os campos necessarios, clique em “Confirmar”,
localizado no canto superior esquerdo da tela. Este passo finaliza e confirma o
novo registro de transferéncia.

Caso queira abortar a nova insercao, clique em “Fechar”

Figura 14 - Estoque: Consultar Transferéncias: Inserir: Agcoes

1.2.4 Itens da Transferéncia

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

ApOs realizar a inser¢cao de uma transferéncia, a opgao de adicionar itens

€ habilitada na mesma tela, proporcionando um controle detalhado dos produtos
envolvidos no processo.

Transferéncia

Infor

Solicitante: 2-TIAGO

Data de Realizagiio: *  >t2Us:
17/01/2024 ABERTO

Origem (Unidade F): Destino (Unidade F.):

Observagéo:

Adiciona / Altera Item

Ref. Cod.: Quantidade:

0,000000

Item Ref. Céd. Descrigéo / Nome Qtd. Transferida
Motivo de transferéncia (ltem):

Nao encontraram-se registros

Locagio:  N/A
Quantidade em estoque (ALMOXARIFADO):  N/A

Figura 15 - Estoque: Consultar Transferéncias: Itens

E possivel acessar a esta tela também, apds selecionar o botéo “Editar’,

localizado no inicio de cada registro com status de “ABERTO” na tela de

visualizacido geral de transferéncias.




Transferéncia de Unidades Funcionais

B oo e - Transferéncia:  Status:

Solicitante:

(ToDos)

Autorizante:

(ToDOS)

Transferéncia 1 Data de Realizagdo - Origem (Unidade F.) - Destino (Unidade F.) - Solicitante ~ Status -
0 2 05/01/2024 1-ALMOXARIFADO 2 - ENFERMAGEM 2-TIAGO FECHADO - Selecione uma acio - v
5 17/01/2024 1-ALMOXARIFADO 2 - ENFERMAGEM 2-TIAGO ABERTO - Selecione uma acdo - v
pagina 1 de -

Figura 16 - Estoque: Consultar Transferéncia: Itens: Acessar

1.2.4.1 Insergao de ltens

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

Na tela, apds gravar um registro de transferéncia é nos habilitado a

secao referente aos itens. Para iniciar uma insergéo, siga as etapas abaixo:
e No campo "Ref. Céd", informe o cédigo de referéncia interno ou
um dos codigos de barras do produto que sera transferido.
e No campo "Quantidade", indique a quantidade a ser transferida,
considerando valores positivos.
e Se aplicavel, fornegca um "Motivo de Transferéncia" para registro
adicional.
Vale ressaltar que a pos inserir o coédigo de referéncia, a quantidade
disponivel do produto no estoque de origem é carregada automaticamente,

juntamente com a sua locagao neste estoque.

nformacdes Adicionais

Locagéao: NIA

Quantidade em estoque (ALMOXARIFADO): NIA

Figura 17 - Estoque: Consultar Transferéncias: Itens: Inserir

Apos preencher as informag¢des do produto, incluindo o cédigo de
referéncia e a quantidade, clique no botao "Gravar". Esta agao adiciona o item

a transferéncia.



E ao clicar em "Limpar", os campos seréao resetados, permitindo uma
nova insergcédo. Utilize caso deseje recomegar 0 processo ou corrigir dados

inseridos erroneamente.

Figura 18 - Estoque: Consultar Transferéncias: Itens: Inserir: Agoes

Apos clicar em "Gravar", verifique se o produto foi adicionado a lista de

itens da transferéncia.

Adiciona / Altera ltem Itens para tranferéncia

Ref. Cad.: Quantidade *:
0,000000
Item  Ref. Céd. Descri¢do / Nome Qtd. Transferida

Motive de transferéncia (Item): 1 | 21231231 PRODUTO PARA TESTES 5000000 o

Locagho:  NIA

Quantidade em estoque (ALMOXARIFADO): N/A

]

Figura 19 - Estoque: Consultar Transferéncias: Itens: Inserir: Verificagao

1.24.2 Edicao de Itens

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar

Transferéncias.
Na tela, apos gravar um registro de transferéncia é nos habilitado a

secao referente aos itens. Para iniciar uma edigao, siga as etapas abaixo:

¢ Informe no campo "Ref. Cod." o codigo de referéncia interno ou um
dos codigos de barras do produto que deseja editar. Este codigo
pode ser encontrado no grid de “ltens para transferéncia”;

e Realize os ajustes desejados nas informag¢des do item, como a
quantidade ou o motivo de transferéncia.

e Apés realizar os ajustes necessarios, clique em "Gravar" para
confirmar as edi¢des feitas no item da transferéncia. Isso atualiza
as informacdes do produto na movimentacgao.

e Se desejar cancelar a edicao sem realizar alteragdes, clique em

"Limpar". Os dados retornarao ao estado original antes da edicéo.



Adiciona / Altera Item Itens para tranferéncia

Ref. Cad.: Quantidade *:

2123123131 3,000000
Item  Ref. Céd. Descrig¢do / Nome Qtd. Transferida
Motive de transferéncia (ftem): 1 2123123131 PRODUTO PARA TESTES 5,000000 Q
Locagéo:
Quantidade em estoque (ALMOXARIFADO): 0

Gravar l Limpar

Figura 20- Estoque: Consultar Transferéncias: Itens: Editar

1.2.4.3 Exclusao de Itens

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

Na tela, apos gravar um registro de transferéncia é nos habilitado a

secao referente aos itens. Para iniciar uma exclusdo, siga as etapas abaixo:
e No grid de itens da transferéncia, localize o botdo de excluséo,

representado por um "X", no final da linha do registro.

Adicionar / Alterar ltem Itens para transferéncia

Ref. Cod.: Quantidade *:
0,000000
Item Ref. Cod. Descricao / Nome Qtd. Transferida
Motivo de transferéncia (ltem): 1 2123123131 PRODUTO PARA TESTES 000000 | @) |
@/ Pagina 1 de 1 -

Locagho:  NIA

Quantidade em estoque (ALMOXARIFADO): N/A

Figura 21 - Estoque: Consultar Transferéncia: Itens: Excluir

e Ao clicar no botao de excluir, sera aberto um popup de confirmagao
para garantir que a exclusao seja intencional.
e No popup de confirmacgao, sdo apresentadas duas opgoes:
o SIM: Confirma a exclusédo do item, removendo-o
definitivamente da transferéncia.
o NAO: Cancela a exclusdo, mantendo o item na

transferéncia.



Excluir Item

ATENC;S.D! Este processo € irreversivel. Deseja realmente excluir o item desta transferéncia?

Figura 22 - Estoque: Consultar Transferéncia: Itens: Excluir: Agoes

Utilize a exclusao com cuidado, verificando se a acao é necessaria

para manter a consisténcia dos registros.



1.2.5 Finalizar Transferéncia

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

A funcionalidade de "Finalizar" no submenu "Consultar Transferéncias"
proporciona uma maneira direta e eficiente de finalizar movimentagoes de
produtos entre unidades existentes e atualizar os valores nos estoques.

Ao acessar "Consultar Transferéncias", localize a acdo "Finalizar
Transferéncia", dentro do combo de agbes “- Selecione uma agao -”, no final

de cada registro com o status “ABERTO” e clique nele para iniciar a finalizagao.

unimed | " A Inicio W Estoque v & Cadastros v 8, Movimentagdes ~ B Misceldnea v ﬁv gv iii ESTOQUE Minha Conta ~

Transferéncia de Unidades Funcionais

0 TODOS v
Solicitante:
{ToDOS)
Autorizante:
{ToDOS)
Transferéncia 1 Data de Realizagao - Origem (Unidade F.) ~ Destino (Unidade F.) ~ Solicitante ~ Status -
e 2 05/01/2024 1-ALMOXARIFADO 2 - ENFERMAGEM 2-TIAGO | FECHADO - Selecione uma acdo - v
0 5 171012024 1-ALMOXARIFADO 2 - ENFERMAGEM 2-TIAGO | ABERTO | - Selecione uma acdo - V‘
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Finalizar Transferéncia

Figura 23 - Estoque: Consultar Transferéncias: Finalizar Transferéncia

Ao clicar na agao, abrira um popup para confirmar as informagdes e dar

continuidade ao processo.

Finalizar Transferencia?!

Deseja realmente finalizar a transferéncia: 5, realizando assim a

alteragdo dos valores em estoque?

Figura 24 - Estoque: Consultar Transferéncia: Finalizar: Confirmagéo




No popup de confirmacéo, duas opg¢des sdo apresentadas:
e “Confirmar”: Inicia o processo de finalizagdo da transferéncia e
permite que o usuario acompanhe o progresso.
o Apbs a confirmagdo, o sistema iniciara o progresso de
finalizacao da transferéncia.

e “Fechar”. Aborta a operagédo, mantendo os dados iniciais.

Ao término do processo, a transferéncia sera marcada como "Fechada",
e os valores dos itens nos estoques envolvidos serao atualizados.

A finalizacido de transferéncias no SUPRA é uma etapa importante para
garantir a precisdo dos registros e a atualizagdo adequada dos estoques

envolvidos.



1.2.6 Cancelar Transferéncia

Acesse o0 submenu "Consultar Transferéncias": Estoque > Consultar
Transferéncias.

A funcionalidade de "Cancelar Transferéncia" no submenu "Consultar
Transferéncias" proporciona uma maneira direta e eficiente de cancelar
movimentagcoes de produtos entre unidades existentes e atualizar os
valores nos estoques.

Ao acessar "Consultar Transferéncias", localize a agdo "Cancelar
Transferéncia", dentro do combo de a¢des “- Selecione uma agao -", no final

de cada registro e clique nele para iniciar o cancelamento.

Ullillled |“ #mnico  WEsioque v W Cadastios + @ Movimentagdes v & Miscelanea v - 0. iE ESTOQUE  Minha Conta ~

Transferéncia de Unidades Funcionais

Filtros

0 TODOS v
Solicitante:
(TODOS)
Autorizante:
(ToDOS)
Transferéncia 1 Data de Realizagdo - Origem (Unidade F.) ~ Destino (Unidade F.) - Solicitante - Status -
e 2 05/01/2024 1- ALMOXARIFADO 2 - ENFERMAGEM 2-TIAGO FECHADO | - Selecione uma aco - v‘
- Selecione uma acao -
a 5 17/01/2024 1-ALMOXARIFADO 2 - ENFERMAGEM 2-TIAGO ABERTO Cancelar Transferéncia

Figura 25 - Estoque: Consultar Transferéncias: Cancelar Transferéncia

Ao selecionar a opcao desejada, sera aberto um popup para confirmar
alguns dados antes de prosseguir com o cancelamento.
No popup de confirmagéo, dois botdes sdo apresentados:
e “Confirmar CANCELAMENTO”. Inicia o processo de
cancelamento da transferéncia, iniciando o progresso.
o Ao confirmar o cancelamento, o sistema inicia o progresso
para cancelar a transferéncia.
e “Abortar Operacao”: Cancela o processo, mantendo os dados da

transferéncia como estavam originalmente.



Cancelar transferencia?!

Dados da Transferéncia

Transferéncia: Solicitante: Data:

Origem (Unidade F.):

Destino (Unidade F.):

Confirmar CANCELAMENTO

Figura 26 - Estoque: Consultar Transferéncia: Cancelar Transferéncia: Agbes

O cancelamento reverte as movimentagoes realizadas, devolvendo
os valores dos estoques as condigoes anteriores.
Esteja ciente de que o cancelamento é um processo irreversivel, e os

dados nao podem ser recuperados apos a conclusao.



1.3 Balang¢o de Estoque

Acesse o submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balanco de
Estoque.

O submenu "Balango de Estoque" no Sistema UNIMED de Pronto
Atendimento (SUPRA) é uma ferramenta dedicada ao gerenciamento eficiente
de todas as operagoes relacionadas aos balangos de produtos nos estoques.

Tem como objetivo registrar a quantidade real de mercadorias ou produtos

disponiveis em seu estoque em um determinado momento.

unimed | i‘ 4 Inicio W Estoque ~ & Cadasfros 8 Movimentacies v B Misceldnea

Inicio Consultar Estoque
Informes Consultar Transferéncias
N&o tém novas nolificacdes

Figura 27 - Estoque: Balango de Estoque

1.3.1 Visualizar Balango de Estoque

Acesse o submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balango de
Estoque.

Permite a visualizag&o geral dos balangos realizados no sistema SUPRA.

E exibido uma lista dos balancos de estoque, com informagées como:

data, responsavel e status.

Unime‘”“ #inico  WEstoque v I Cadastros v @ Movimentacdes v g Miscelanea v Yo~ . 58§ ESTOQUE  Minha Conta -

Consulta de Balancos

Filtros

Balanco 0 |Status (TODOS) ~
Bal Filtradk
Sequéncia | Data ~ Descrigéo / Observagdo - Status - Usuério - Pedido ~
39 25/01/2024 NOVO BALANCO FECHADO 2 50 - Selecione uma acdo - v
o 38 25/01/2024 NOVO BALANCO ABERTO 4383 45 - Selecione uma agdo - v
Pagina 1 de 1 Filtrando por Langamento e Tipo Ant - Seg

Figura 28 - Estoque: Balango de Estoque: Visualizar

Para uma busca mais precisa, o usuario tem a disposicao filtros que

aprimoram a pesquisa.



Filtros

Langamento até 25/01/2024

Balanco 0 Status (TODOS) w

Figura 29 - Estoque: Balango de Estoque: Visualizar: Filtros

A visualizagao geral do balangco de estoque no SUPRA proporciona uma

abordagem intuitiva para monitorar e analisar o inventario da instituigao.

1.3.2 Inserir Balango de Estoque

Acesse o submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balango de
Estoque.

A insercao de balangco no SUPRA é um processo essencial para iniciar
uma avaliagao precisa do estoque.

Ao clicar no botdo "Inserir" na consulta de Balangos, os usuarios sao
direcionados as informagdes da capa do balanco. Este € um passo crucial que

requer atencao aos detalhes.

unimed |“ A Inicio ¥ Estoque + & Cadastros v 8 Movimentagbes v & Misceldnea v ﬁv gv S22 ESTOQUE Minha Conta ~

Consulta de Balangos

Filtros

m Langamento it ate 25/01/2024
Balango 0 Status (TODOS) -
Bal. Filtrad
Sequéncia | Data ~ Descrigdo / Observagdo ~ Status ~ Usuario ~ Pedido ~
39 25/01/2024 NOVO BALANCO FECHADO 2 80 - Selecione uma agdo - v
o k) 25/01/2024 NOVO BALANCO ABERTO 4363 45 - Selecione uma acdo - v
e izl Filtrando por Lancamento e Tipo | Ant - Seg

Figura 30 - Estoque: Balango de Estoque: Inserir

Aqui estido os principais elementos do processo de insercao:



unimed|ﬁ 4 Inicio ™ Estoque * » ﬁﬁ'v J:Lv Eii ESTOQUE Minha Conta ~

Balanco de Estoque

Informacdes Gerais

Balango Status

Langamento do Balango

Data * Unidade Funcional *
31/01/2024 1 - ALMOXARIFADO
Descricéo [ Observagéo *

NOVO BALANCO

Cod. Funcionario Nome Funcionario

Figura 31 - Estoque: Balango de Estoque: Inserir: Capa

o Data (Obrigatério): Informe a data em que o balanco esta sendo
realizado;

e Unidade Funcional (Obrigatério): Selecione a unidade funcional
especifica para a qual o balango esta sendo conduzido;

o Descrigdo do Balango (Obrigatério): E preenchido previamente,

mas pode ser alterado. Informe algo referente ao balancgo;

A tela de insercdo também exibe campos que mostram o status do
balango e o funcionario responsavel pelo balanco.
e Apols preencher as informacbes da capa, confirme a insercéao,
através do botado “Confirmar” para prosseguir com a contagem e
avaliacao fisica do estoque.

e Caso deseje cancelar a insergao, basta clicar no botéo “Fechar”.

Ainsercao de balanco é o ponto de partida para um processo preciso de
contagem de estoque. Garantir que as informagdes iniciais estejam corretas é

fundamental para a consisténcia e integridade dos registros subsequentes.



1.3.3 Itens do balan¢o

Acesse o submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balanco de
Estoque.

ApOs realizar a insercao da capa do Balango, seremos redirecionados a
uma tela que ira proporcionar um controle detalhado dos produtos envolvidos no

processo.

unimedl“ #inicio WEstoque + @ Cadastros v 8 Movi > T~ n. EE ESTOQUE  Minha Conta ~

Itens do Balango

Voltar / Fechar Fechar Balango

Adiciona / Altera ltem Produtes no Balango

Ref. Cod.: Quantidade:

PESQUISE POR DESCRICAO / NOME, OU REF. COD

0,000000
Ref. Cod. Descrigao / Nome Qtd. Anterior Qtd. Balango

formaches Adicionat . )
Informagdes Adicionais Mao encontraram-se registros

Locagao: Estoque Hoje:

Figura 32 - Estoque: Balancgo de Estoque: Itens

E possivel acessar a esta tela também, apds selecionar o botao “Editar”,
localizado no inicio de cada registro com status de “ABERTO” na tela de consulta

de balancos e posteriormente clicar em “Confirmar”.

1.3.3.1 Insergao de ltens

Acesse o submenu "Balanco de Estoque": Estoque > Balanco de
Estoque.

A insercao de itens em um balango no SUPRA é uma etapa crucial que
permite aos usuarios registrar as contagens fisicas de produtos e ajustar as
quantidades no estoque. Aqui estdo os passos para realizar a insercao de itens
em um balanco:

e Ref. Céd (Obrigatorio): Informe o cdodigo de referéncia ou um

cédigo de barras do produto que esta sendo contado;



o O sistema carregara automaticamente informag¢dées do
produto, como a sua locagao, quantidade em estoque e o
seu nome.

¢ Quantidade (Obrigatério): Digite a quantidade fisica do produto
no campo. Essa quantidade representa a contagem real realizada

durante o balanco.

Apo6s preencher as informacgdes, clique no botao “Gravar” para registrar a

contagem do item no balango. Este passo adiciona o item ao balanco.

unimed|l‘ #inico  WEsoque v W Cadastros v @ Movimentacies v g Misceldnea v Yo~ . 588 ESTOQUE  Minha Conta ~

Itens do Balanco

st e | mpii | it | Fcor o
Adicio

ona / Altera Item Produtos no Balanco

Ref. Cod.: uantidade:
2123123131 ) 5,000000 @

75223 - PRODUTO PARATESTES

Ref. Cod. Descricdo / Nome Qtd. Anterior Qtd. Balango

N&o encontraram-se registros

Estoque Hoje:

nformagées Adicionais
Locagao:

Figura 33 - Estoque: Balango de Estoque: Itens: Inserir

Repita os passos para cada produto que esta sendo contado no

balango.

1.3.3.2 Edicgao de Itens

Acesse o submenu "Balanco de Estoque": Estoque > Balanco de
Estoque.

A edicdo de itens em um balanco oferece flexibilidade para ajustar as
informagdes conforme necessario, mantendo os registros alinhados com a
realidade do estoque. Na tela de itens do balancgo realize as seguintes agdes:

¢ Informe o “Ref. Céd”: Informe o cddigo de referéncia interno ou o
cédigo de barras do item que deseja editar no campo “Ref. Céd.”;
o As informagbdes do item serdo carregadas, permitindo a

visualizagao e edigao.



e Faca ajustes necessarios: Realize o ajuste na quantidade
contada;

ApOs realizar as alteragdes, clique no botdo "Gravar" para confirmar as

edicdes e atualizar as informacdes no balanco.

unimedl“ #Inico  'WEstogue v i Cadastros v @ Movimentacies v @ Miscelanea v 2 m= ESTOQUE  Minha Conta ~
Itens do Balanco
o e
Adiciona / Altera Item Produtos no Balango
Ref. Cod.: Quantidade:
2123123131 10,000000
75223 - PRODUTO PARATESTES Ref. Cod. Descrigdo / Nome Qtd. Anterior Qtd. Balango
2123123131 PRODUTO PARATESTES -15,000000 5,000000 °

Locagao: Estoque Hoje:
-15

Figura 34 - Estoque: Balango de Estoque: Itens: Edigdo

Se houver outros itens que precisam ser editados, repita o processo

para cada um deles.

1.3.3.3 Exclusao de Itens

Acesse 0 submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balango de
Estoque.

A exclusao de itens em um balango no SUPRA é uma agao que permite
remover produtos que foram erroneamente incluidos ou que ndo sdo mais
relevantes para o processo de contagem.

Neste processo ha duas maneiras de excluir um item de um balango.
Tome cuidado pois ambas as a¢des sao irreversiveis.

Se houver outros itens que precisam ser excluidos, repita o processo para
cada um deles. Utilize a exclusao de itens para corrigir inclusdes indevidas ou
remover produtos nao pertinentes ao balanco.

Exerca cautela ao excluir itens, assegurando-se de que a remogao seja

realmente necessaria.



1.3.3.3.1 Exclusao de Itens: Eliminar

A primeira maneira € através do botdo “Eliminar”, localizado no canto
inferior esquerdo da tela de Itens do Balanco.

¢ Informe o “Ref. Cod.”: Informe o cddigo de referéncia interno ou

o codigo de barras do item que desejar excluir no campo “Ref Cod”.

o As informagbes serdo carregadas possibilitando a

visualizagao das informacdes do item.

Por fim clique no botao “Eliminar”.
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Figura 35 - Estoque: Balango de Estoque: Itens: Exclusdo: Eliminar

Um popup de confirmagao sera habilitado e ao clicar em “Sim” o produto

sera removido do balango.

Excluir Item?!

Atengdo! Este processo € irreversivel, deseja mesmo excluir o item?

Q= -

Figura 36 - Estoque: Balango de Estoque: Itens: Excluséo: Eliminar: Confirmar



1.3.3.3.2 Exclusao de Itens: Remover por Grid

A segunda forma é através do botdo “Remover”, representado por um “X”
e localizado no final de cada registro de produto no grid “Produtos no Balango”.
Basta clicar neste botdo, que o sistema abrira o popup de confirmacéo e

caso o usuario clique em “Sim”, o produto estara removido do balancgo.
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Figura 37 - Estoque: Balango de Estoque: Itens: Exclusdo: Remover por Grid



1.3.4 Editar Balang¢o

Acesse o submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balanco de
Estoque.

A edicao da capa do balango no SUPRA é uma funcionalidade importante
que permite ajustar informagdes gerais relacionadas ao balango. Caso seja
necessario corrigir detalhes como a data, unidade funcional ou descricdo do
balango, siga os passos abaixo para realizar a edi¢do da capa do balanco:

e Em balangcos com o status “ABERTO”, na tela “Consulta de
Balancgos”, € habilitado o botao “Editar” representado por um icone

de lapis, clique nele para iniciar a edigao.
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Figura 38 - Estoque: Balango de Estoque: Editar

e Faca ajustes necessarios, como na data do balang¢o, ou descrigao.
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Figura 39 - Estoque: Balanco de Estoque: Editar: Dados

e Apés realizar as alteragdes, clique no botdo "Gravar" para

confirmar as edi¢des. Se deseja cancelar utilize do botdo “Fechar”

Figura 40 - Estoque: Balango de Estoque: Editar: Acées



1.3.5 Fechar Balanc¢o

Acesse o submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balanco de
Estoque.

O fechamento do balango no SUPRA é um passo critico que conclui o
processo de contagem de estoque e atualiza as informagdes no sistema. Aqui
estdo os passos para realizar o fechamento do balango de forma eficiente:

e Nos balangos com o status “ABERTO”, em “- Selecione uma agao

—“ sera habilitado a opg¢ao “Fechar Balango”.
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Figura 41 - Estoque: Balango de Estoque: Fechar

e Ao selecionar esta opc¢éao, sera aberto um popup de confirmacgao.

Fechar o Balanco

Deseja mesmo Fechar o Balango: 38, fazendo assim o ajuste de

Estoque?

Figura 42 - Estoque: Balango de Estoque: Fechar: Confirmar

e Clique no botdo “Confirmar” para iniciar o processo ou em
“Fechar” para abortar a operacgao;

e O sistema exibira um progresso durante o fechamento do balango;



e Apds o progresso ser concluido, o balangco € marcado como
‘Fechado” indicando que o processo foi finalizado e os valores no
estoque serdo atualizados.

O SUPRAtambém possibilita o usuario a fechar o estoque na tela de itens

do balanco. Basta clicar no botdo “Fechar Balanco” e repetir o processo de
confirmagéo.
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Figura 43 - Estoque: Balango de Estoque: Fechar: Confirmar

1.3.6 Abrir Balango

Acesse o submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balango de
Estoque.

A abertura do balango serve para realizar ajustes nos balangos ja
fechados. Este procedimento € essencial para garantir a precisdo das
informacgdes contabeis e manter o inventario atualizado. Siga os passos abaixo
para realizar a abertura de um balancgo:

e Nos balangos com o status “FECHADO”, em “- Selecione uma
acao —“ sera habilitado a opg¢ao “Abrir Balango”.
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Figura 44 - Estoque: Balango de Estoque: Abrir



e Seremos redirecionados para uma tela, no qual informagdes do

balancgo serao exibidas.
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Figura 45 - Estoque: Balango de Estoque: Abrir: Informagées

e ApOs selecionar o balango, clique no botdo "Abri Balango" para
iniciar o processo de abertura.

e Um popup de confirmagéo sera habilitado e ao clicar em “Sim” o

processo ira comecgar.

e Espere o progresso ser completo e o balango assim estara aberto.

Com o balango aberto, os ajustes podem ser realizados conforme
necessario. Isso pode incluir corre¢des nas quantidades contadas, observacgdes

ou outras informagdes pertinentes.

1.3.7 Cancelar Balango

Acesse 0 submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balango de
Estoque.

O cancelamento de um balango no SUPRA é uma operagao que permite
encerrar um processo de contagem de estoque que ainda nao foi concluido. Esta
acao pode ser necessaria em situacoes especificas, como cancelamento de
contagens iniciadas erroneamente. Aqui estdo os passos para realizar o
cancelamento de um balango aberto:

e Nos balangos com o status “ABERTO”, em “- Selecione uma agao

—“ sera habilitado a opg¢ao “Cancelar Balang¢o”.
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Figura 46 - Estoque: Balango de Estoque: Cancelar

e Um popup de confirmagao de confirmacado sera habilitado apés
selecionar o botao e caso clique em “Confirmar” o cancelamento
ira se iniciar.

e Espere o progresso se concluir e assim o balango estara

cancelado.

Cancelar Balanco
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Figura 47 - Estoque: Balango de Estoque: Cancelar: Confirmar

Utilize o cancelamento de balango com cuidado, garantindo que seja

realmente necessario encerrar 0 processo.
Certifique-se de revisar todas as informagoes antes de confirmar o

cancelamento.



1.3.8 Inicializar Itens

Acesse o submenu "Balango de Estoque": Estoque > Balanco de
Estoque.

A opgéao "Inicializar" no SUPRA é uma funcionalidade que simplifica o
processo de adigao de itens em um balango, permitindo a inclusao rapida e
eficiente de produtos com quantidades zeradas.

Essa ferramenta é util para comegar uma contagem de estoque,
adicionando todos os produtos ou apenas aqueles com estoque negativo de
uma vez. Aqui estdo os passos para utilizar a funcionalidade "Inicializar":

e \Va para a tela de itens em um balanco, onde vocé tera a opgao

"Inicializar".
e Encontre o botdo "Inicializar" na tela de itens e clique nele para

iniciar o processo.
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Figura 48 - Estoque: Balango de Estoque: Inicializar

e Apés clicar em "Inicializar", uma janela sera exibida para

configurar os parametros da inicializagao.

Inicializar Produtos no Balanco

Informagdes Gerais

Unidade Funcional:

0 que fazer? ZERAR O ESTOQUE DE TODOS OS PRODUTOS v
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@ Realizar procedimento de inicializagdo

Clique para realizar o procedimento e inicializar o estoque (SELECIOMADO) do zero.

Figura 49 - Estoque: Balango de Estoque: Inicializar: Pardmetros



e “O que fazer?": Selecione se deseja adicionar todos os produtos
ou apenas aqueles com estoque negativo.

e "Produtos com Status": Escolha entre adicionar todos os
produtos, apenas os ativos ou apenas os inativos.

e "Grupo": Se desejar, filtre os produtos por grupo. Deixe vazio para
incluir todos os grupos.

e "Marca": Da mesma forma, filtre os produtos por marca. Deixe
vazio para incluir todas as marcas.

e Apds configurar os parametros, clique no botdo “Realizar
procedimento de inicializagao” para iniciar a adicao dos itens ao

balanco.

ATENGAO! Este processo pode ser demorado se houver muitos itens
a serem inicializados.
Atenha-se ao filtro de parametros para incluir apenas os produtos

desejados, evitando uma adigcao excessiva e desnecessaria.



