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2. CADASTROS

Cadastros no sistema de pronto atendimento da UNIMED oferece uma
gestao eficiente e organizada das informagdes relacionadas aos aspectos
contabeis, produtos e pessoas. Essa seg¢do descreve as funcionalidades dos

menus "Contabil", "Produtos” e "Pessoas".

2.1 CONTABIL

O menu Contabil é projetado para fornecer uma visdo abrangente e
precisa das informagdes contabeis essenciais para a gestao financeira eficaz da

unidade de pronto atendimento.

unimed |i‘ 4# Inicic  WEstoque + W Cadastros *+ 8 Movimentagdes + @ Misceldnea v

Inicio Contabil NCM

Informes Produtos CFOP

Notificagdes Pessoas Tipo de Lancamento

Figura 1 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL

2.1.2 NCM

Para acessar o submenu NCM no sistema de pronto atendimento da
UNIMED, siga o caminho: Cadastros > Contabil > NCM. Este submenu oferece
funcionalidades especificas relacionadas a Nomenclatura Comum do Mercosul
(NCM), um sistema de classificacdo de mercadorias fundamental para

operacoes contabeis e fiscais.
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u“imed | “ 4 Inicio ¥ Estoque - & Cadastros ~ B Movimentacdes v & Misceldnea » {}

Inicio Contabil NCM
Informes Produtos » CFOP
Notificagdes Pessoas - Tipo de Lancamento

NEo tém novas netificacdes

Figura 2 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM

21.2.1 \Visualizagcao de NCM’s

Navegue até o submenu NCM: Cadastros > Contabil > NCM.

No submenu NCM, os usuarios tém a capacidade de visualizar uma lista

completa de todas as NCM's cadastradas. Isso proporciona uma visao

abrangente e organizada das categorias de produtos e servigos associados a
cada cédigo NCM.

u“imed ‘ “ #lnicic W Estoque v Cadasiros » £ Movimentaces v " Misceld a ESTOQUE  Minha Conta ~
NCM
Inserir  Sync. NCM | Seleciona colunas + - Pesquisar

NCM -~ Obs. ~ Inicio 1 Fim ~ Novo NCM - Und. ~ Data de Alteracdo ~
o 0 201 SERVICOS DE PESQUISAS E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA 1 1 0 09/07/2016
o ° 301 VETADO 1 1 0 09/0772016
0 ° 302 CESSAO DE DIREITO DE USO DE MARCAS E DE SINAIS DE PROPAGANDA. 1 1 0 0910772016
EXPLORACAO DE SALOES DE FESTAS, CENTRO DE CONVENCBES, ESCRITORIOS VIRTUAIS
o o 303 STANDS, QUADRAS ESPORTIVAS, ESTADIOS, GINASIOS, AUDITORIOS, CASAS DE ESPETACULOS . . N o701
PARQUES DE DIVERSOES, CANCHAS E CONGENERES, PARA REALIZACAO DE EVENTOS OU
NEGOCIOS DE QUALQUER NATUREZA,
LOCAGAD, SUBLOCAGAD, ARRENDAMENTO, DIREITO DE PASSAGEM OU PERMISSAO DE USO
o ° 304 COMPARTILHADO OU NAO, DE FERROVIA, RODOVIA, POSTES, CABOS, DUTOS E CONDUTOS DE 1 1 0 09/07/2016
QUALQUER NATUREZA,
o 0 305  CESSAO DE ANDAIMES, PALCOS, COBERTURAS E OUTRAS ESTRUTURAS DE USO TEMPORARIO 1" 1" 0 09/07/2016
o ° 401 MEDICINA E BIOMEDICINA 1 1 0 09/0772016
o o a0z ANALISES CLINICAS. PATOLOGIA, ELETRICIDADE MEDICA, RADIOTERAPIA, QUIMIOTERAPIA, . . B 07016
ULTRA-SONOGRAFIA, RESSONANCIA MAGNETICA, RADIOLOGIA, TOMOGRAFIA E CONGENERES.
o o 403 HOSPITAIS CLINICAS, LABORATORIOS, SANATORIOS, MANICOMIOS, CASAS DE SAUDE, PRONTOS- " " Y 09072016
SOCORROS, AMBULATORIOS E CONGENERES
o 0O 404 INSTRUMENTACAO CIRURGICA 1 1 0 09/0712016

Pagina 2 de 1240 Ant 11 4 5 ses

Figura 3 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: visualizagcéo
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21.2.2 Insergcao Manual

Navegue até o submenu NCM: Cadastros > Contabil > NCM.

A inser¢cao de novos codigos NCM pode ser realizada manualmente,
oferecendo flexibilidade aos usuarios. Para realizar uma inser¢ao manual,

clique no botéao “Inserir” localizado na parte superior a esquerda da tela.

NCM

Inserir Sync. NCM Seleciona colunas -

Figura 4 - SUPRA: op¢bes do menu CONTABIL: NCM: inserir

Ao utilizar a funcionalidade de Inser¢do Manual no submenu NCM do
sistema de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém acesso a um painel
abrangente com informagdes essenciais para o registro preciso dos codigos
NCM. Este painel oferece campos especificos, proporcionando uma experiéncia

intuitiva e eficiente.

NCM

nformagées Gerais

NCM 0
Descrigio do NCM:
Codigo + Descrigao:

Observagao do NCM:

Tipo do NCM: NCM ~
Data de alterago:
Inicio da vigéncia:
Fim da vigéncia:
Novo NCM: 0

Unidade

Figura 5 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: inserir: geral

Principais elementos encontrados no painel de Insercdo Manual:
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e NCM: Permite a inser¢cao do cdédigo NCM associado ao produto ou
servigo.

e Descricao: Destinado a inclusdo de uma descricao detalhada que
identifica claramente o produto ou servigo relacionado ao cédigo
NCM.

e Observacgao: Oferece a possibilidade de adicionar observagdes ou
notas relevantes ao cédigo NCM.

e Tipo (NCM, NBS, LC116): Permite a selecado do tipo de codigo,
seja NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul), NBS
(Nomenclatura Brasileira de Servigos) ou LC116 (Lista de Servigos
Anexa a Lei Complementar 116).

e Data de Alteragao: Registra automaticamente a data em que
ocorreu a ultima modificagdo no registro do cédigo NCM.

¢ Inicio da Vigéncia: Define a data a partir da qual o cédigo NCM
entra em vigor.

e Fim da Vigéncia: Permite especificar a data em que o codigo NCM

nao sera mais valido. Etc...

Logo abaixo das informagdes gerais no painel de Insercdo Manual, os
usuarios também tém a capacidade de inserir informagdes relacionadas aos
CEST's (Cdédigo Especificador da Substituicdo Tributaria) associados ao NCM
em questdo. Essa funcionalidade adiciona uma camada adicional de detalhes

fiscais, permitindo uma gestdo mais abrangente.

CEST Descrigdo do CEST Codigo + Descrigao

[[Novo registro]]

Figura 6 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: inserir: CEST

Para confirmar e salvar as informagodes inseridas, clique no botao

"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina. Este passo finaliza
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o processo de insercao e atualiza o banco de dados com as informacgdes do novo

coédigo NCM, garantindo precisao e consisténcia nos registros.

No entanto, se por algum motivo vocé desejar abortar a operagao antes
de confirmar, basta clicar no botao "Fechar" também localizado no canto inferior
esquerdo. Essa opgéo cancelara as alteragdes realizadas no painel de Insergéo
Manual, proporcionando a flexibilidade necessaria para revisbes ou corregdes

antes de salvar as informacgdes.

Figura 7 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: inserir: Confirmar e Fechar

21.2.3 Edicao de NCM’s

Navegue até o submenu NCM: Cadastros > Contabil > NCM.

Caso seja necessario atualizar ou corrigir informacgdes relacionadas a um
cédigo NCM especifico, os usuarios tém a capacidade de editar os detalhes
existentes. Isso garante que as informagdes estejam sempre precisas e

atualizadas.

No inicio da linha referente ao registro desejado, clique no icone de
lapis. Este icone de edicao esta posicionado para facilitar o acesso e se encontra

no inicio da linha associada ao cédigo NCM.

Unimed |“ #nicio  WFEsloque ~ W Cadastios » @ Movimentagies v " Misceldnea v a £2% ESTOQUE  Minha Conta ~

Inserir | Sync. NCM. | Seleciona colunas ~ Y~  Pesquisa

NCM - Obs. - Inicio + Fim - MNovoNCM - Und. - Datade Alteragio -

305 CESSAO DE ANDAIMES, PALCOS, COBERTURAS E OUTRAS ESTRUTURAS DE USO TEMPORARIO 1" 0 09/07/2018

401 MEDICINA E BIOMEDICINA. " i 0 09/07/2016

ANALISES CLINICAS, PATOLOGIA, ELETRICIDADE MEDICA, RADIOTERAPIA, QUIMIOTERAPIA,
ULTRA-SONOGRAFIA, RESSONANCIA MAGNETICA, RADIOLOGIA, TOMOGRAFIA E CONGENERES

HOSPITAIS, CLINICAS, LABORATORIOS, SANATORIOS, MANICOMIOS, CASAS DE SAUDE, PRONTOS-
SOCORROS, AMBULATORIOS E CONGENERES

0 09/07/2018

0 09/07/2016

NI N
00000

404 INSTRUMENTACAQ CIRURGICA 1" 0 09/07/2018

Pdgina 4 de 2479 Ant 2 3 n 5 6 Seg.

Figura 8 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: editar
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Assim como na forma de insercao, vocé tera acesso ao painel de edigao,
onde podera realizar as modificagbes necessarias nos campos, como NCM,
descrigao, observagao, tipo, data de alteracao, inicio e fim da vigéncia, entre
outros. Entretanto, desta vez, os campos serdo carregados as informacoes ja

cadastradas do registro selecionado.

NCM

Informagdes Gerais

NCM

Descrigao do NCM: | HOSPITAIS, CLINICAS, LABORATORIOS, SANATORIOS, MANICOMIOS, CASAS DE SAUDE, PRON |

Codigo + Descrigdo:

Observagédo do NCM: HOSPITAIS, CLINICAS, LABORATORIOS, SANATORIOS, MANICOMIOS, CASAS DE SAUDE, PRONTOS-
SOCORROS, AMBULATORIOS E CONGENERES.

Tipo do NCM: NCM v
Data de alteragdo: 09/07/2016
Inicio da vigéncia:

Fim da vigéncia:
Novo NCM: ]

Unidade

CEST Descrigdo do CEST Codigo + Descricao

0
0

0

[[Novo registro]]

Figura 9 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: editar: geral

ApOs realizar as alteracbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as

mudancas efetuadas. Caso opte por abortar a operacédo de edigao, clique em

Figura 10 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: editar: Confirmar e Fechar

"Fechar".
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21.2.4 Exclusiao de NCM

Navegue até o submenu NCM: Cadastros > Contabil > NCM.

No inicio da linha associada ao registro que vocé pretende excluir,
clique no icone "X". Esse icone de exclusao esta posicionado para facilitar o

acesso e se encontra no inicio da linha referente ao codigo NCM desejado.

Unimed|#}  #nico ‘wEsoge v @Cadastos » @ Movimentagdes + 4 Misceldnea Yo~ . 588 ESTOQUE  Minha Conta -

Inse Sync. NCM. Seleciona colunas ~ - ‘ pesquisat
NCM - Obs. - Iniclo t Fim - NovoNCM - Und. - Datade Alteracio -
o0 305 CESSAO DE ANDAIMES, PALCOS, COBERTURAS E OUTRAS ESTRUTURAS DE USO TEMPORARIO " " 3 090712016
[/ BN =] 401 MEDICINAE BIOMEDICINA 1 i 0 09/07/2016
olo 40y | ANALISES CLINICAS, PATOLOGIA, ELETRICIDADE MEDICA, RADIOTERAPIA, QUIMIOTERAPIA P
ULTRA-SONOGRAFIA, RESSONANCIA MAGNETICA, RADIOLOGIA, TOMOGRAFIA E CONGENERES ha
olo 403 | HOSPITAIS, CLINICAS, LABORATORIOS, SANATORIOS, MANICOMIOS, CASAS DE SAUDE, PRONTOS- . -
SOCORROS, AMBULATORIOS E CONGENERES v gerori
0 o 404 \NSTRUWENTF\@.E\O CIRURGICA I i 0 09/07/2016

Pdgina 4 de 2479 Ant | 2| 3 5 6  Seg

Figura 11 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: excluir

Ao clicar o icone “X”, sera solicitada uma confirmagao para garantir que a
exclusao seja realizada de maneira intencional e evite a exclusao acidental de
registros importantes. Desta vez, os campos sao inalteraveis, possibilitando

apenas a visualizagéo das informacgdes do registro.

NCM

Informagdes Gerais

NCM

Descrigdo do NCM:

Codigo + Descrigao: 305 - CESSAO DE ANDAIMES, PALCOS, COBERTURAS E OUTRAS ESTRUTURAS DE USO TEMPORARIO
Observagao do NCM: CESSAQ DE ANDAIMES, PALCOS, COBERTURAS E OUTRAS ESTRUTURAS DE USO TEMPORARIO

Tipo do NCM:

Data de alteragéo: 09/07/2018

Inicio da vigéncia:
Fim da vigéncia:

Novo NCM:

Unidade

CEST Descrigdo do CEST Codigo + Descrigao

Figura 12 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: excluir: geral
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ApOs realizar a verificacdo, certifique-se de clicar no botdo "Confirmar"
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as mudancas

efetuadas. Caso opte por abortar a operagao de edicao, clique em "Fechar".

Figura 13 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: excluir: Confirmar e Fechar

Apos a confirmagdo, o cédigo NCM selecionado sera removido do
sistema. E importante destacar que a exclusdo de cédigos NCM deve ser
realizada com cuidado, uma vez que registros excluidos nao podem ser

recuperados.

2.1.2.5 Insercgao via Sincronizagao Webservice

Navegue até o submenu NCM: Cadastros > Contabil > NCM.

O SUPRA também conta com a possibilidade de inserir os registros
armazenados em um webservice central. Aimportacao por webservice simplifica
significativamente o processo de insergdo de codigos NCM. Este método é
particularmente eficaz para lidar com grandes volumes de dados e garantir

a conformidade com as normativas em constante evolugao.

No canto superior direito da pagina, localize e clique no botdo "Sync.
NCM".

Unimed |i‘ #lnico WEstoque v W Cadastros v @ Movimentacies v £ Misceldnea ~ A 3% ESTOQUE  Minha Conta ~

Seleciona colunas -

NCM - Obs. -~ Inicio 1 Fim ~ Novo NCM  ~ Und. ~ Data de Alteragio -

308 CESSAO DE ANDAIMES. PALCOS, COBERTURAS E OUTRAS ESTRUTURAS DE USO TEMPORARIO 1 I 0 09/07/2016

401 MEDICINA E BIOMEDICINA. / I 0 09/07/2016
ANALISES CLINICAS, PATOLOGIA, ELETRICIDADE MEDICA, RADIOTERAPIA, QUIMIOTERAPIA,
ULTRA-SONOGRAFIA, RESSONANCIA MAGNETICA, RADIOLOGIA, TOMOGRAFIA E CONGENERES

HOSPITAIS, CLINICAS, LABORATORIOS, SANATORIOS, MANICOMIOS, CASAS DE SAUDE, PRONTOS-
SOCORROS, AMBULATORIOS E CONGENERES

0 09/07/2016
09/07/2016

404 INSTRUMENTACAO CIRURGICA. 1 I 0 09/07/2016

aging 4 de 2479 Ant |2 ;ns 6 Se

: O0000Q
: 00000

Figura 14 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: inserir por sinc.
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Apos clicar em "Sync. NCM", sera aberto um “popup” para confirmar a
importacdo. Neste ponto, revise as informacbdes e, se estiver pronto para

prosseguir, clique em "Confirmar”.

Syncroniziar NCM's

Informagdes Gerais:

Sync MCM, sincroniza o cadastro de NCM's com o servidor Central JASPI.
Cazo algum NCM ndo sincronize automaticamente, & possivel zeu cadastro manualmente, ou comunigue a equipe suporte
para cadastramento no servidor Central.

Informacées da Syncronizacéo

Codigo do Cliente:

Pagina:

Figura 15 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: NCM: inserir por sinc.: confirmar

Aguarde o progresso da importagéo ser concluido. Durante esse periodo,

o sistema ira buscar e integrar os codigos NCM disponiveis no webservice.

Apos a conclusao do processo de importagédo, todos os novos codigos
NCM provenientes do webservice serdo exibidos na tela de visualizagao,

oferecendo uma lista atualizada e completa para consulta.
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21.3 CFOP

O submenu CFOP no sistema de pronto atendimento da UNIMED,
acessado através de Cadastros > Contabil > CFOP, oferece funcionalidades
abrangentes para a gestao eficaz dos Coédigos Fiscais de Operagdes e
Prestacbes. Este submenu proporciona um controle detalhado sobre as

operagdes contabeis e fiscais realizadas na unidade.

unimed| “ # Inico  WEsloque + = W Cadastros * 8 Movimentages » @ Miscelinea v

Inicio Contabil

Informes Produtos

Notificacdes Pessoas - Tipo de Lancamento

N&o tém novas notificacdes

Figura 16 - SUPRA: op¢bes do menu CONTABIL: CFOP

2.1.3.1 Visualizagao de CFOP’s

Navegue até o submenu CFOP: Cadastros > Contabil > CFOP.

Permite uma visualizagdo clara e organizada de todos os CFOP's
cadastrados. Esta funcionalidade oferece uma visdo abrangente das operagdes

fiscais associadas a cada cédigo.

unimed‘ “ # Inicio ¥ Estoque v W Cadastros + @ Movimentagdes v & Misceldnea ~ = == ESTOQUE Minha Conta ~

Inserir | Sync. CFOP | Seleciona colunas + A Pesquisar
CFOP 1 Descrigdo ~ Ult. Alteraggo - Op. Inversa - Tipo ~

G o 1401 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAC OU PRODUCAD RURAL 0211242020 Qutros
o o 1102 COMPRA PARA COMERGIALIZAGAO 09/07/2016 Outros
G o 111 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAO DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNACAQ 09/07/2016 Qutros
o o 1113 COMPRA PARA COMERGIALIZAGAO, DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNAGAO 09/07/2016 Outros
o o 1116 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAO ORIGINADA DE ENCOMENDA PARA RECEBIMENTO FUTURO 09/07/2016 Outros
0 o 1417 COMPRA PARA COMERCIALIZACAO ORIGINADA DE ENCOMENDA PARA RECEBIMENTO FUTURO 09/07/2016 Qutros
o o 1118 COMPRA DE MERCADORIA PARA COMERCIALIZACAO PELO ADQUIRENTE ORIGINARIO, ENTREGUE P 09/07/2016 Outros
o o 1120 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAO, EM VENDA A ORDEM. JA RECEBIDA DO VENDEDOR REMETENT 09/07/2016 QOutros
o o 1421 COMPRA PARA COMERGIALIZAGAO, EM VENDA A ORDEM, JA RECEBIDA DO VENDEDOR REMETENTE 09/07/2016 Outros
G o 1122 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAO EM QUE A MERCADORIA FOI REMETIDA PELO FORNECEDOR AQ 09/07/2016 Qutros

Pagina 1 de 59 Ant 203 4 5 se

Figura 17 - SUPRA: op¢bes do menu CONTABIL: CFOP: visualiza¢do
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21.3.2 Inserg¢ao Manual
Navegue até o submenu CFOP: Cadastros > Contabil > CFOP.

A inser¢cdo de novos codigos NCM pode ser realizada manualmente,
oferecendo flexibilidade aos usuarios. Para realizar uma inser¢ao manual,

clique no botao “Inserir” localizado na parte superior a esquerda da tela.

CFOP

Inserir Sync. CFOP Seleciona colunas =

Figura 18 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: CFOP: inserir

Ao utilizar a funcionalidade de Inser¢cdo Manual no submenu CFOP do
sistema de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém acesso a um painel
completo com informacgdes essenciais para o registro preciso dos Cadigos
Fiscais de Operagbes e Prestagdes (CFOP). Este painel é projetado para

oferecer uma experiéncia intuitiva e eficaz.

CFoP

crop:* | |
Descrigio: *

Descrigao Completa

Operagio Inversa:

Tipo Outros v

Figura 19 - SUPRA: opg¢des do menu CONTABIL: CFOP: inserir: geral

Abaixo estao os principais elementos encontrados no painel de Insergéo
Manual:

e CFOP (Obrigatério): Permite a inser¢cdo do codigo CFOP
associado a operacéo fiscal.

e Descrigcao (Obrigatoério): Destinado a inclusao de uma descrigao
breve que identifica claramente a natureza da operacao associada
ao CFOP.

e Descricao Completa: Permite uma descrigdo mais detalhada da

operacao fiscal associada ao CFOP.

17 | 71



e Operagao Inversa: Indica se a operagdo fiscal € inversa a
operacao padrao associada ao CFOP.

e Tipo (Outros, Comunicagdao, Transporte e/ou Devolug¢ao):
Permite a selecao do tipo de operagao, indicando se € relacionada
a operagdes diversas (Outros), Comunicagédo, Transporte e/ou

Devolugao.

Para confirmar e salvar as informagées inseridas, clique no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina. Este passo finaliza
o processo de insercao e atualiza o banco de dados com as informagdes do novo

cédigo CFOP, garantindo precisado e consisténcia nos registros.

No entanto, se por algum motivo vocé desejar abortar a operagao antes
de confirmar, basta clicar no botao "Fechar" também localizado no canto inferior
esquerdo. Essa opgao cancelara as alteragdes realizadas no painel de Insergéo
Manual, proporcionando a flexibilidade necessaria para revisbes ou corregdes

antes de salvar as informacgoes.

Figura 20 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: CFOP: inserir: Confirmar e Fechar

21.3.3 Edicao de CFOP’s

Acesse o submenu CFOP: Cadastros > Contabil > CFOP.

Permite a edicdo de informagdes associadas a cada CFOP. Essa
funcionalidade é crucial para ajustes e atualizagbes conforme necessario,

garantindo a precisao dos registros contabeis e fiscais.

No inicio da linha associada ao registro desejado, clique no icone de
lapis. Este icone de edicao esta posicionado para facilitar o acesso e se encontra

no inicio da linha referente ao codigo CFOP desejado.
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unimed | " # Inicio  WEstoque W Cadastros * @ Movimentagdes v & Misceldnea ~ Yo o. EEE ESTOQUE  Minha Conta ~

Inserir | Sync. CFOP  Seleciona colunas = ) A Pesquisa:

CFOP 1 Descricio - Ult. Alteragio - Op. Inversa - Tipo -
a 0 1401 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAQ OU PRODUCAO RURAL 02/12/2020 Qutros
0 ° 1102 COMPRA PARA COMERCIALIZACAO 09/07/2016 Outros
0 o 1411 COMPRA PARA INDUSTRIALIZAGAO DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNAGAQ 09/0712016 Qutros
0 ° 1113 COMPRA PARA COMERCIALIZAGAQ, DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNACAO 09/07/2016 Outros
o o 1116 COMPRA PARA INDUSTRIALIZAGAO ORIGINADA DE ENCOMENDA PARA RECEBIMENTO FUTURO 09/07/2016 Outros

Pagina 1 de 118 Ant n 2 3 4 5 Seg.

Figura 21 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: CFOP: editar

Assim como na forma de insergéo, vocé tera acesso ao painel de edigao,
onde podera realizar as modificacbes necessarias nos campos, como CFOP,
descricdo, descricdo completa e operacao inversa, entre outros. Entretanto,
desta vez, os campos serdo carregados as informagdes ja cadastradas do

registro selecionado.

CFOP:
Descrigao: * ‘ ‘
Descrigao Completa: COMPRA PARA COMERCIALIZACAO, DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNAGAO
MERCANTIL
%
Operagio Inversa:
Tipo Outros v

Figura 22 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: CFOP: editar: geral

ApOs realizar as alteracbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as

mudancgas efetuadas. Caso opte por abortar a operagédo de edi¢ado, clique em

Figura 23 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: CFOP: editar: Confirmar e Fechar

"Fechar".

2.1.3.4 Exclusao de CFOP’s

Acesse o submenu CFOP: Cadastros > Contabil > CFOP.
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No inicio da linha associada ao registro que vocé pretende excluir,
clique no icone "X". Esse icone de exclusao esta posicionado para facilitar o

acesso e se encontra no inicio da linha referente ao codigo CFOP desejado.

Inserir | Sync. CFOP | Seleciona colunas + T ‘ |

CFOP 1 Descrigao - Ult. Alteragdo - Op. Inversa - Tipe -
0 o 1101 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAQ OU PRODUCAO RURAL 0211212020 Qutros
o ° 1102 COMPRA PARA COMERGIALIZAGAO 09/07/2016 Outros
a ° 11m COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAO DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNACAQ 09/07/12016 Qutros
o ° 1113 COMPRA PARA COMERGIALIZAGAO, DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNAGAQ 09/07/2016 Outros
0 o 1116 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAO ORIGINADA DE ENCOMENDA PARA RECEBIMENTO FUTURO 09/07/2016 Qutros
P 1 8 - 2 e

Figura 24 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: CFOP: excluir

Ao clicar o icone “X”, sera solicitada uma confirmagao para garantir que a
excluséo seja realizada de maneira intencional e evite a exclusdo acidental de
registros importantes. Desta vez, os campos sao inalteraveis, possibilitando

apenas a visualizacao das informagdes do registro.

CFoP

CFOP:
Descrigdo: *
Descrigio Completa:
Operacéo Inversa:

Tipo

Figura 25 - SUPRA: op¢bes do menu CONTABIL: CFOP: excluir: geral

Apos realizar a verificacao, certifique-se de clicar no botdao "Confirmar"
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as mudangas

efetuadas. Caso opte por abortar a operacao de edigao, clique em "Fechar".

Figura 26 - SUPRA: opg¢bes do menu CONTABIL: CFOP: excluir: Confirmar e Fechar

Apos a confirmagdo, o codigo CFOP selecionado sera removido do
sistema. E importante destacar que a exclusdo de cédigos CFOP deve ser
realizada com cuidado, uma vez que registros excluidos nao podem ser

recuperados.
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2.1.3.5 Insergao via Sincronizagcao por WebService

Acesse o submenu CFOP: Cadastros > Contabil > CFOP.

O SUPRA também conta com a possibilidade de inserir os registros
armazenados em um webservice central. A importagao por webservice simplifica
significativamente o processo de insergédo de coédigos CFOP. Este método é
particularmente eficaz para lidar com grandes volumes de dados e garantir

a conformidade com as normativas em constante evolugao.

No canto superior direito da pagina, localize e clique no botdo "Sync.
CFOP".

unimed‘ " 4 inicio  WEstoque v W Cadastros + @ Movimentaches v 4 Misceldnea ~ A =& ESTOQUE  Minha Conta ~

Inserir Seleciona colunas + Y- | Pesquisa

CFOP 1 Descrigio -~ Ult. Alteragio - Op. Inversa ~ Tipe ~
o o 1101 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAQ OU PRODUCAO RURAL 0211212020 Qutros
0 ° 1102 COMPRA PARA COMERCIALIZACAO 09/07/2016 Outros
o o 111 COMPRA PARA INDUSTRIALIZAGAO DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNAGAQ 09/07/2016 Qutros
0 ° 1113 COMPRA PARA COMERCIALIZAGAO, DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNAGAO 09/07/2016 Outros
0 o 1116 COMPRA PARA INDUSTRIALIZACAO ORIGINADA DE ENCOMENDA PARA RECEBIMENTO FUTURO 09/07/2016 Qutros

Pagina 1 de 118 Ant - 203 4|5 seg

Figura 27 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: CFOP: inserir por sinc.

Apos clicar em "Sync. CFOP", sera aberto um “popup” para confirmar a
importagdo. Neste ponto, revise as informacdes e, se estiver pronto para

prosseguir, clique em "Confirmar”

Syncronizar CFOP's

Informagoes Gerais:

Sync CFOP, sincroniza o cadastro de CFOP's com o servidor Central JASPIL.
Caso algum CFOP ndo sincronize automaticamente, € possivel seu cadastro manualmente, ou comunique a equipe suporte
para cadastramento no servidor Central.

Informacdes da Syncronizacéao

Cadigo do Cliente:

Figura 28 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: CFOP: inserir por sinc.: Confirmar e Fechar
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Aguarde o progresso da importagéo ser concluido. Durante esse periodo,

o sistema ira buscar e integrar os codigos CFOP disponiveis no webservice.

Apos a conclusao do processo de importagdo, todos os novos codigos
CFOP provenientes do webservice serdo exibidos na tela de visualizagao,

oferecendo uma lista atualizada e completa para consulta.
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2.1.4 Tipos de Langamento

O submenu Tipos de Langamento no sistema de pronto atendimento da
UNIMED, acessado através de Cadastros > Contabil > Tipos de Langamento,
oferece funcionalidades essenciais para a gestao eficiente dos diferentes tipos
de langamentos contabeis. Este submenu proporciona controle preciso sobre as

categorias de langamentos utilizadas na contabilidade da unidade.

unimed | “ # Inicio ® Estoque ~ H Cadastros + 8 MovimentagGes v £ Miscelanea ~

Inicio

Contabil NCM

Informes Produtos - CFOP
Notificacdes Pessoas - Tipo de Lancamento
N&o tém novas notificacdes

Figura 29 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: Tipos de Langamento

21.41 \Visualizagao de Tipos de Langamento

Navegue até o submenu Tipos de Langamento: Cadastros > Contabil >
Tipos de Langamento.

Permite uma visualizagao clara e organizada de todos os tipos de
langamento cadastrados. Esta funcionalidade oferece uma viséo abrangente

das categorias contabeis disponiveis.

Unimedli‘ #inicio B Estoque v B Cadasiros v @ Movimentacies v @ Miscelnea v A 252 ESTOQUE  Minha Conta ~

Tipo de Langamentos

Inserir Seleciona colunas ¥ - Pesquisal

Codigo -~ Descrigae 1 Tipo ~ Gera Financeiro? ~ Controla Estoque ~
[/ BN ~ ] 3 BALANCO Movimentagio de Valores N ENTRADA
o 0O 1| ENTRADAMERCADORIA Pedido de Compra s ENTRADA
Q9 O 2 VENDAMERCADORIAS Pedido de Venda s SAIDA
P: 1de1 Ant - =

Figura 30 - SUPRA: op¢bes do menu CONTABIL: Tipos de Langamento: Visualizagdo
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21.4.2 Inserg¢ao Manual

Navegue até o submenu Tipos de Langamento: Cadastros > Contabil >

Tipos de Langamento.

Oferece a flexibilidade de inserir novos tipos de langcamento
manualmente. Para realizar uma inser¢gdo manual, clique no botao “Inserir”

localizado na parte superior a esquerda da tela.

Tipo de Langamentos

Inserir Seleciona colunas

Figura 31 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: Tipos de Langamento: Inserir

Ao utilizar a funcionalidade de Insercdo Manual no submenu Tipos de
Langcamento do sistema de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém
acesso a um painel completo com informagdes essenciais para o registro preciso
dos diferentes tipos de langamentos contabeis. Este painel é projetado para
oferecer uma experiéncia intuitiva e eficaz.

Tipo de Langamentos

nformagées Gerais

Cadigo: Descrigdo: *

Tipo: * Gera Financeiro? *
Pedido de Compra ~ SIM 0w
Att. Estoque: Att. Saldo:

ENTRADA v ENTRADA v

Figura 32 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: Tipos de Lancamento: Inserir: Geral

Abaixo estao os principais elementos encontrados no painel de Insercao

Manual:

e Descricao (Obrigatério): Permite a inser¢do de uma descrigao
que identifica claramente o propdsito ou natureza do tipo de
lancamento.

e Tipo (Pedido de Compra e Venda, Devolugcdao de Compra e
Venda, Movimentagdes de Valores — Obrigatério): Permite a
selecao do tipo de langamento associado.

e Gera Financeiro? (Obrigatério): Indica se o tipo de langamento

esta associado a geracéo de registros financeiros. Escolha entre
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"Sim" se o langamento influenciara os aspectos financeiros e "Nao"
se nao houver impacto financeiro.

e Att Estoque (Entrada ou Saida): Informa se o tipo de langamento
esta associado a atualizacdo do estoque, indicando se é uma
entrada ou saida de mercadorias ou servicos.

e Att Saldo (Entrada ou Saida): Informa se o tipo de langamento
esta associado a atualizacao do saldo, indicando se € uma entrada

ou saida de valores.

Para confirmar e salvar as informacdes inseridas, clique no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina. Este passo finaliza
0 processo de insergao e atualiza o sistema com as informagdes do novo tipo de

langamento, assegurando precisédo e consisténcia nos registros contabeis.

No entanto, se por algum motivo vocé desejar abortar a operagao antes
de confirmar, basta clicar no botao "Fechar" também localizado no canto inferior
esquerdo. Essa opcao cancelara as alteragdes realizadas no painel de Insercéo
Manual, proporcionando a flexibilidade necessaria para revisbes ou correcdes

antes de salvar as informacoes.

Figura 33 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: Tipos de Lancamento: Inserir: Confirmar e Fechar
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2.1.4.3 Edicao de Tipos de Langamento

Navegue até o submenu Tipos de Langamento: Cadastros > Contabil >

Tipos de Langamento.

Permite a edigcdo de informagbes associadas a cada tipo de
langamento. Essa funcionalidade é crucial para ajustes e atualizagdes conforme

necessario, garantindo a precisédo dos registros contabeis.

No inicio da linha associada ao registro desejado, clique no icone de
lapis. Este icone de edicao esta posicionado para facilitar o acesso e se encontra

no inicio da linha referente ao tipo de langamento desejado.

Unimed|" # Inicio  WEstoque v B Cadastros v @ Movimentagses v g Miscelanea v A §88 ESTOQUE  Minha Conta -

Tipo de Langcamentos
Inserir | Seleciona colunas - | J

Cédigo - Descrigéo 1 Tipo ~ Gera Financeiro? - Controla Estoque -

(/2K ~] 3 | BALANGO Movimentagéo de Valores N ENTRADA
Q|0 1| ENTRADAMERCADORIA Pedido de Compra s ENTRADA
o ° 2 VENDA MERCADORIAS Pedido de Venda S SAIDA
Pagina 1 de 1

Figura 34 - SUPRA: op¢bes do menu CONTABIL: Tipos de Langamento: Editar

Assim como na forma de insergéo, ao clicar no icone de lapis, vocé tera
acesso ao painel de edicdo, onde podera realizar as modificacbes necessarias
nos campos, como descrigcdo, tipo, geragao financeira, atualizagado de estoque,
atualizacédo de saldo. Entretanto, desta vez, nos campos serdo carregadas as

informacdes ja cadastradas do registro selecionado.

Tipo de Lancamentos

Informacbes Gerais

Codigo: Descrigao: *
ENTRADA MERCADORIA
Tipo: * Gera Financeiro? *
Pedido de Compra v Sim v
Att. Estoque: Att. Saldo:
ENTRADA v ENTRADA W

Figura 35 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: Tipos de Lancamento: Editar: Geral

ApOs realizar as alteracbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as
mudancas efetuadas. Caso opte por abortar a operacédo de edigao, clique em

"Fechar".
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Figura 36 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: Tipos de Lancamento: Editar: Confirmar e Fechar

21.4.4 Exclusao de Tipos de Langamento

Navegue até o submenu Tipos de Langamento: Cadastros > Contabil >

Tipos de Langamento.

No inicio da linha associada ao registro que vocé pretende excluir,
clique no icone "X". Esse icone de exclusao esta posicionado para facilitar o

acesso e se encontra no inicio da linha referente ao tipo de langamento desejado.

unimed |i‘ # Inicio W Estoque ~ @ Cadastros + @ Movimentacdes v g Miscelanea v A EE ESTOQUE  Minha Conta ~

Tipo de Langcamentos

Inserir | Seleciona colunas + - Pesquisat
Cédigo - Descrigédo 1 Tipo - Gera Financeiro? - Controla Estoque -
o e 3 BALANCO Movimentacéo de Valores N ENTRADA
o 1 ENTRADA MERCADORIA Pedido de Compra s ENTRADA
0 2 VENDA MERCADORIAS Pedido de Venda S SAIDA
Pagina 1 de 1 Ant Seg

Figura 37 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: Tipos de Langamento: Excluir

Ao clicar o icone “X”, sera solicitada uma confirmagao para garantir que a
excluséo seja realizada de maneira intencional e evite a exclusdo acidental de
registros importantes. Desta vez, os campos sao inalteraveis, possibilitando

apenas a visualizacao das informagdes do registro.

Tipo de Langamentos

Informagbes Gerais

Caodigo: Descrigéo: *
Tipo: * Gera Financeiro? *
Att. Estoque: Att. Saldo:

Figura 38 - SUPRA: op¢des do menu CONTABIL: Tipos de Langamento: Excluir: Geral

Apos realizar a verificagao, certifique-se de clicar no botdo "Confirmar"
localizado no canto inferior esquerdo da pdagina para salvar as mudancgas

efetuadas. Caso opte por abortar a operacao de edigao, clique em "Fechar".
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Figura 39 - SUPRA: op¢Bes do menu CONTABIL: Tipos de Langamento: Excluir: Confirmar e Fechar

Apods a confirmacgao, o tipo de langamento selecionado sera removido do
sistema. E importante destacar que a exclusio de tipos de langamento deve
ser realizada com cuidado, uma vez que registros excluidos nao podem ser

recuperados.
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2.2 PRODUTOS

O menu Produtos é dedicado ao controle e gerenciamento de produtos e

relacionados essenciais para o funcionamento dos modulos.

unimed | i‘ A Inicio ¥ Estoque ~ H Cadastros + 8 MovimentagGes v £ Misceldnea ~

Inicio Contabil

Informes Grupo de Produtos

Notificacdes Pessoas - Marcas

N&o tém novas notificacdes Produtos

Unidade Funcional

Figura 40 - SUPRA: opg¢bes do menu PRODUTOS

2.2.1 Grupo de Produtos

O submenu Grupo de Produtos no sistema de pronto atendimento da
UNIMED, acessado através de Cadastros > Produtos > Grupo de Produtos,
oferece funcionalidades essenciais para a organizacado e categorizagdo dos
diferentes produtos disponiveis. Este submenu proporciona controle preciso

sobre os grupos aos quais os produtos pertencem.

unimed | “ # Inicio W Estoque ~ & Cadastros » 8, Movimentagdes + B Misceldnea

Inicio Contabil

Informes Produtos »  Grupo de Produtos
Notificacoes Pessoas - Marcas
N&o tém novas notificacdes Produtos

Unidade Funcional

Figura 41 - SUPRA: opgbes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos
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2.21.1 \Visualizagao dos Grupos de Produtos

Navegue até o submenu Grupo de Produtos: Cadastros > Produtos >

Grupo de Produtos.

Permite uma visualizagao clara e organizada de todos os grupos de
produtos cadastrados. Esta funcionalidade oferece uma visdo abrangente das

categorias disponiveis para os produtos.

unimed |l‘ # Inico  WEstogue v W Cadastros v @ Movimeniacdes v & Misceldnea ~ A ESTOQUE  Minha Conta ~

Cadastro de Grupo de Produtos

Inserir + | Seleciona colunas ~ -

Descrigdo - Hierarquia - Analitico / Sintético - NCM - Taxa de Desc. Max. - Dta. / Hora da Ultima Modificacio -

HARDWARE 1 SINTETICO 0 0,00 1100:00

N

° HARDWARE | DIVERSOS 11 ANALITICO 0 0.00 1100:00
° HARDWARE | MONITORES 12 ANALITICO 99 90,00 19/07/23 10:13
1de

Pagina

At See

Figura 42 - SUPRA: opgdes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: Visualizagdo

2.21.2 Insergdao Manual dos Grupos de Produto

Navegue até o submenu Grupo de Produtos: Cadastros > Produtos >

Grupo de Produtos.

Oferece a flexibilidade de inserir novos grupos de produtos, permitindo
a personalizagado da organizacdo conforme as necessidades especificas. Para
realizar uma inser¢ao manual, clique no botdo “Inserir’ localizado na parte

superior a esquerda da tela.

Cadastro de Grupo de Produtos

Inserir « Seleciona colunas -

Figura 43 - SUPRA: opg¢bes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: Inserir

Ao utilizar a funcionalidade de Insergdo no submenu Grupo de Produtos
do sistema de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém acesso a um
painel completo com informagdes essenciais para o registro preciso dos
diferentes grupos de produtos. Este painel & projetado para oferecer uma

experiéncia intuitiva e eficaz.
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Gerenciar Grupo de Produtos

Cédigo Hierarquico *: ‘ Ex. 10, 10.01, 10.01.02

Descrigao *:
Analitico / Sintético ANALITICO v
Desconto maximo: 100,00
Comisso especial: 0,00

NCM Padrao:

Figura 44 - SUPRA: opg¢bes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: Inserir: Geral

Abaixo estédo os principais elementos encontrados no painel de Insergéo:

e Cadigo Hierarquico (Obrigatério): Permite a insergdo do codigo
hierarquico que identifica unicamente o grupo de produtos.

e Descrigcao (Obrigatério): Destinado a inclusdo de uma descrigao
que identifica claramente o propdsito ou natureza do grupo de
produtos.

e Analitico / Sintético: Permite a escolha entre analitico (mais
detalhado) ou sintético (mais abrangente) para definir a natureza
do grupo.

e Desconto Maximo: Possibilita a definigdo do desconto maximo
permitido para os produtos pertencentes a este grupo.

e Comissao Especial: Permite indicar o valor da comissao em que
o grupo de produtos esta associado.

e NCM Padrao: Facilita a associagdo de um NCM (Nomenclatura

Comum do Mercosul) padrao para os produtos deste grupo.

Para confirmar e salvar as informagdes inseridas, clique no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina. Este passo finaliza
0 processo de insergao e atualiza o sistema com as informag¢des do novo grupo

de produtos, assegurando precisao e consisténcia nos registros contabeis.

No entanto, se por algum motivo vocé desejar abortar a operagéo antes
de confirmar, basta clicar no botdo "Fechar" também localizado no canto inferior
esquerdo. Essa opcao cancelara as alteragdes realizadas no painel de Insergéo
Manual, proporcionando a flexibilidade necessaria para revisdes ou corre¢des

antes de salvar as informacgdes.
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Figura 45 - SUPRA: opgbes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: Inserir: Confirmar e Fechar

2.21.3 Edigao dos Grupos de Produto

Navegue até o submenu Grupo de Produtos: Cadastros > Produtos >

Grupo de Produtos.

Permite a edigao de informacdes associadas a cada grupo de produtos.
Essa funcionalidade é crucial para ajustes e atualizagdes conforme necessario,

garantindo a precisao na categorizagao.

No inicio da linha associada ao registro desejado, clique no icone de
lapis. Este icone de edicio esta posicionado para facilitar o acesso e se encontra

no inicio da linha referente ao grupo de produtos desejado.

Cadastro de Grupo de Produtos
erir+ | Seleciona colunas ~ - | f

Descrigde - Hierarquia ~ Analitico / Sintético ~ NCM  ~ Taxa de Desc. Max. ~ Dta. / Hora da Ultima Medificagio -

[ o . ° HARDWARE 1 SINTETICO 0 0,00 1400:00
a ° HARDWARE | DIVERSOS 11 ANALITICO 0 0,00 1100:00
o ° HARDWARE | MONITORES 12 ANALITICO 99 90,00 19/07/23 10:13
Pagina 1 de Ant n Seg

Figura 46 - SUPRA: opgdes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: Editar

Ao clicar no icone de lapis, vocé tera acesso ao painel de edi¢ao, onde
podera realizar as modificagdes necessarias nos campos, como coédigo
hierarquico, descri¢ao, tipo, desconto maximo, comisséo especial, NCM padrao,
entre outros. Entretanto, desta vez, nos campos serdo carregadas as

informacgdes ja cadastradas do registro selecionado.

Gerenciar Grupo de Produtos

rmaces Gerais:

Cédigo Hierarquico *: 1.1
_ HARDWARE

Descrigéo “: DIVERSOS
Analitico / Sintético  ANALITICO
Desconto méximo: 0,00

Comissio especial: 0,00

NCM Padrao: ]

Figura 47 - SUPRA: opgbes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: Editar: Geral
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ApOs realizar as alteragbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as

mudancas efetuadas. Caso opte por abortar a operagédo de edi¢ao, clique em

Figura 48 - SUPRA: opgdes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: Editar: Confirmar e Fechar

"Fechar".

2.21.4 Exclusao dos Grupos de Produto

Navegue até o submenu Grupo de Produtos: Cadastros > Produtos >

Grupo de Produtos.

No inicio da linha associada ao grupo de produtos que vocé pretende
excluir, clique no icone "X". Este icone de exclusao esta posicionado para facilitar
0 acesso e se encontra no inicio da linha referente ao grupo de produtos

desejado.

unimed|“ 4#Inicic  WEsloque + W Cadastros v 8 Movimentagbes * @ Misceldnea v a =% ESTOQUE Minha Conta ~

Cadastro de Grupo de Produtos

erir+ | Seleciona colunas ~ Y~ Pesquisa

Descrigio ~ Hierarquia ~ Analitice / Sintético ~ NCM  ~ Taxa de Desc. Max. - Dta. / Hora da Ultima Medificagio -
o|0 GERAL 1 SINTETICO 99 0,00 1211223 14:36
o |0 GERAL | MEDICAMENTOS 11 SINTETICO 99 0.00 1211223 14:36
GERAL | MEDICAMENTOS | et . . o
Q|0 Preiastit 114 ANALITICO % 100,00 12112/23 14:37
o |0 GERAL | MEDICAMENTOS | GASES 112 ANALITICO 99 100,00 12112023 18:37
GERAL | MEDICAMENTOS | . )
: 113 ANALITICO 99 100,00 1211223 14:37
0|0 ONCOLOGICOS
pagina 1 de 2 Ant - 2 | ses

Figura 49 - SUPRA: opg¢bes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: ExclusGo
Ao clicar o icone “X”, sera solicitada uma confirmagao para garantir que a
exclusao seja realizada de maneira intencional e evite a exclusao acidental de
registros importantes. Desta vez, os campos sao inalteraveis, possibilitando

apenas a visualizagéo das informagdes do registro.
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Cadastro de Grupo de Produtos

nformagdes Gerais

Descrigao:
Descrigao Completa:
Hierarquia:
Analitico / Sintético:
Comisséao especial:
Desconto maximo:
Grupo Pai:

NCM:

Ultima Data de Modificago: 12/12/23 14:36

Figura 50 - SUPRA: opg¢bes do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: Exclusdo: Verificar

Apos realizar a verificagao, certifique-se de clicar no botdo "Confirmar"
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as mudangas

efetuadas. Caso opte por abortar a operacao de edigao, clique em "Fechar".

Figura 51 - SUPRA: opg¢des do menu PRODUTOS: Grupo de Produtos: ExclusGo: A¢bes
Apos a confirmacgao, o tipo de langamento selecionado sera removido do
sistema. E importante destacar que a exclusdo de grupos de produtos deve
ser realizada com cuidado, uma vez que registros excluidos nao podem ser

recuperados.
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2.2.2 Marcas

O submenu Marcas no sistema de pronto atendimento da UNIMED,
acessado através de Cadastros > Produtos > Marcas, oferece funcionalidades
essenciais para a gestado eficiente das diferentes marcas associadas aos
produtos disponiveis. Este submenu proporciona controle preciso sobre as

marcas, contribuindo para uma organizagao clara e detalhada.

unimedl“ 4 Inicio W Estoque - W Cadastros » 8 Movimentacdes v & Misceldnea ~

Inicio Contabil -

Informes Produtos > Grupo de Produtos
Notificagdes Pessoas - Marcas
N&o tém novas notificacdes Produtos

Unidade Funcional

Figura 52 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas

2.2.21 \Visualizagao de Marcas

Navegue até o submenu Marcas: Cadastros > Produtos > Marcas.

Permite uma visualizagao clara e organizada de todas as marcas
cadastradas. Esta funcionalidade oferece uma visdo abrangente das marcas

associadas aos produtos.

unimed|" A Inicio ¥ Estoque v & Cadastros v 8, Movimentagtes v & Misceldnea ~ A E88  ESTOQUE Minha Conta ~

Cadastro de Marcas no Sistema
Inserir = Seleciona colunas ~ T~ Pesquisar

Cédigo - = Cddigo + Descricio ~

[/ N ] 1| 1-GENERICO
e 0O 2 | 2-uAsPI
Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Figura 53 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas: Visualizagéo

2.2.2.2 Insergao de Marcas

Navegue até o submenu Marcas: Cadastros > Produtos > Marcas.
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Oferece a flexibilidade de inserir novas marcas, permitindo a
personalizagdo da organizagao conforme as necessidades especificas. Para
realizar uma inser¢ao manual, clique no botdo “Inserir’ localizado na parte

superior a esquerda da tela.

Inserir + Seleciona colunas -

Figura 54 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas: Insergéo

Ao utilizar a funcionalidade de Inser¢do no submenu Marcas do sistema
de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém acesso a um painel
simplificado contendo informacdes essenciais para o registro preciso das
diferentes marcas associadas aos produtos. Este painel foi projetado para

oferecer uma experiéncia intuitiva e eficaz.

Gerenciar Marcas

Inforagdes Gerais:

Descrigao da Marca: *

Cone [ o

Figura 55 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas: Inser¢do: Dados

Abaixo estédo os principais elementos encontrados no painel de Insergéo:

e Descricao da Marca (Obrigatério): Permite a insergdo da
descricdo que identifica unicamente a marca. Este campo é

obrigatério.

Para confirmar e salvar as informacdes inseridas, clique no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina. Este passo finaliza
o processo de inser¢ao e atualiza o sistema com as informagdes da nova marca,

assegurando precisao e consisténcia nos registros.

No entanto, se por algum motivo vocé desejar abortar a operagéo antes
de confirmar, basta clicar no botdo "Fechar" também localizado no canto inferior

esquerdo. Essa opcao cancelara as alteragdes realizadas no painel de Insercéo

36| 71



Manual, proporcionando a flexibilidade necessaria para revisbes ou corregdes

antes de salvar as informacgdes.

Figura 56 - opgées do menu PRODUTOS: Marcas: Insergdo: Agoes

2.2.2.3 Edicao de Marcas

Navegue até o submenu Marcas: Cadastros > Produtos > Marcas.

Permite a edicao de informagdes associadas a cada marca. Essa
funcionalidade é crucial para ajustes e atualizagcbes conforme necessario,

garantindo a precisao na categorizagao.

No inicio da linha associada ao registro desejado, clique no icone de
lapis. Este icone de edicao esta posicionado para facilitar o acesso e se encontra

no inicio da linha referente a marca desejada.

unimed |“ Alnicio ¥ Estoque v B Cadastros * @ Movimentagies » @ Misceldnea v ] : ESTOQUE Minha Conta ~

Cadastro de Marcas no Sistema
erir+ | Seleciona colunas ~ - pesquisa

Codigo - Codigo + Descricdo -
(/2N <] 1 1-GENERICO

° 2 2-JASPI

Figura 57 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas: Edi¢do

Assim como na forma de insergéo, ao clicar no icone de lapis, vocé tera
acesso ao painel de edicdo, onde podera realizar as modificagdes necessarias
nos campos, como descricdo. Entretanto, desta vez, nos campos serao

carregadas as informacgdes ja cadastradas do registro selecionado.
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Gerenciar Marcas

Inforagées Gerais:

Descrigao da Marca: * GENERICO

Figura 58 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas: Edigdo: Dados

ApOs realizar as alteragbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as

mudancas efetuadas. Caso opte por abortar a operacédo de edigao, clique em

Figura 59 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas: Edigdo: Agées

"Fechar".

2.2.2.4 Exclusao de Marcas

Navegue até o submenu Marcas: Cadastros > Produtos > Marcas.

No inicio da linha associada ao registro que vocé pretende excluir,
clique no icone "X". Esse icone de exclusao esta posicionado para facilitar o

acesso e se encontra no inicio da linha referente a marca desejada.

unimed|" A Inicio W Estoque ~ T Cadastros 8 Movimentacdes v & Misceldnea v Qv g. iEE ESTOQUE Minha Conta ~

Cadastro de Marcas no Sistema
Inserir+ | Seleciona colunas ~ h 2 Pesquisa

Cédigo -  Codigo + Descricio -~

1 1- GENERICO

2 2-JASPI

Figura 60 - opgdes do menu PRODUTOS: Marcas: Exclusdo

Ao clicar o icone “X”, sera solicitada uma confirmagao para garantir que a
exclusao seja realizada de maneira intencional e evite a exclusao acidental de
registros importantes. Desta vez, os campos sao inalteraveis, possibilitando

apenas a visualizagao das informagdes do registro.
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Gerenciar Marcas

Inforagdes Gerais:

Descricao da Marca: * GENERICO

Figura 61 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas: Exclusdo: Dados

Apos realizar a verificagao, certifique-se de clicar no botdo "Confirmar"
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as mudangas

efetuadas. Caso opte por abortar a operacao de edigao, clique em "Fechar".

Figura 62 - opgbes do menu PRODUTOS: Marcas: Exclusdo: A¢bes

Apods a confirmagdo, a marca selecionada sera removida do sistema. E
importante destacar que a exclusao de marcas deve ser realizada com

cuidado, uma vez que registros excluidos nao podem ser recuperados.
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2.2.3 Produtos

O submenu Produtos, acessado através de Cadastros > Produtos >
Produtos no sistema de pronto atendimento da UNIMED, é uma ferramenta
essencial para a administracdo detalhada e eficiente do catalogo de produtos
disponiveis. Este submenu oferece funcionalidades abrangentes que permitem

visualizar, inserir, editar e excluir produtos.

unimed‘ “ A Inicio W Eslogue ~ & Cadastros v 8 Movimentacdes ¥ P Misceldnea

Inicio Contabil -
Notificagdes Pessoas - IMarcas

N&o tém novas notificacdes

Unidade Funcional

Figura 63 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos

2.2.3.1 \Visualizagao de Produtos

Navegue até o submenu Produtos: Cadastros > Produtos > Produtos.

Permite uma visualizagdo organizada de todos os produtos cadastrados,

proporcionando uma visdo abrangente do catalogo disponivel.

unimed ‘ “ A Inicio " Estoque * & Cadastros v 8 Movimentacées v & Misceldnea A EEE ESTOQUE Minha Conta ~
Produtos
Filtre
(e=sd Cod.: Status
Des Ref.Cod / +Codigos / C.Barras 0 TODOS v
Tipo:
(Topos) v
Produtos Filtrados
Descrigae Referéncia Marca Caod. Barras Grupe
o DEDO REC MOLINETE (L ) (87041564) 5555666677772 GENERICO 3330000752249 - Selecione uma acio - v
o RACAQ PEIXE PIRA EVOLUT JUVE 2-3MM 25KG 123131 GENERICO 3330000752256 111 - Selecione uma agao - v
0 RACAQ PEIXE RECRIAT KG 2342342 GENERICO 3330000752263 - Selecione uma agdo - v
o SEM SOJATMG 2165 IPRO PEN: 5.5 75227 GENERICO 3330000752270 - Selecione uma acédo - v
o BIO ACTION PRO 75228 GENERICO 3330000752287 114 - Selecione uma acio - v
Pégina 15044 de 15044 Ant 15040 15041 15042 15043 Seg

Figura 64 - opgées do menu PRODUTOS: Produtos: Visualizagdo

Além da visualizagéo organizada de todos os produtos cadastrados, vocé

pode realizar pesquisas refinadas utilizando diversos filtros.
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Filtros

Descrigéo: Cod.: Status

o TODOS v

Tipo:
(ToDOS) v

Figura 65 - opgées do menu PRODUTOS: Produtos: Visualizagdo: Filtros

2.2.3.2 Insercao de Produtos

Navegue até o submenu Produtos: Cadastros > Produtos > Produtos.

Oferece a flexibilidade de inserir novos produtos, permitindo a
personalizagao da organizacdo conforme as necessidades especificas. Para
realizar uma inser¢ao manual, clique no botdo “Inserir’ localizado na parte

superior a esquerda da tela.

Figura 66 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos: Inserir

Ao utilizar a funcionalidade de Inser¢ao no submenu Produtos do sistema
de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém acesso a um painel
abrangente com informagdes cruciais para o registro preciso de novos produtos.

Este painel foi projetado para oferecer uma experiéncia intuitiva e eficaz.
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Cadastro de Produtos

Dados Principais

Dados Adicionais

Cod. Ref.s Céd. Barras:
Codigo Unimed: 0
Deserigéo: * Deseri. NF-e:
Definigéo: * Produto Revendido v Categoria: Nenhuma
Marca: 1 - GENERICO Status: AVO v
Grupo: * 1.1.1 - GERAL | MEDICAMENTOS | MATERIAIS - 1,1,1 Tipo: * MEDICAMENTO v
Outros Dados
UNIMED Dados do Fornecedor
E oncolégico? Uso Restrito? Med. Psicotropico? For. Padrio:
NAG v NAD W NED v
Padrio Ultima Compra v 0
Origem: Sys-On:
NACIONAL v 0
Dados do Custo
[O solicitar Preco (Atendimento Particular)
Tipo de Custo: *
Dados do Esto CUSTO DA ULTIMA COMPRA v
E
RS Custo
oqu v
0,00000
Qtd. Minima: Qtd. Méxima:
Dados da Venda / Saida
0,0000 0,0000

Dias de Estoque:
o
Qtd. Estoque Inicial:

0,0000

RS Venda [ Saida:
0,0000

Validade do Prego: UND.:

Acréscimo( % ):

20,00

Sugg. de Venda (RS):

0.0000 (Baseado no custo)

Figura 67 - opgées do meu PRODUTOS: Produtos: Inserir: Dados

Abaixo estédo os principais elementos encontrados no painel de Insergéo:

e Descricao (Obrigatério): Permite a insercdo da descricdo do
produto, identificando-o de maneira clara e compreensivel.

e Definicao (Obrigatério): Oferece opgdes como "Produto
Revendido", "Sub-Produto”, etc..., definindo a natureza do produto
no catalogo.

e Grupo (Obrigatério): Permite associar o produto a um grupo
especifico, facilitando a organizagao e categorizagao.

e Tipo (Obrigatério): Define o tipo do produto, como
"Medicamento", "Material", etc..., auxiliando na classificagao.

e Tipo de Custo (Obrigatorio): Determina o tipo de custo associado
ao produto, contribuindo para analises financeiras.

Vale a ressalva de que todo campo em VERMELHO, indica

obrigatoriedade de preenchimento.

Caso nao seja

informado um Cédigo Interno, sera gerado

automaticamente apos a confirmacgao.
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ApoOs inserir as informagbes desejadas, clique no botdo "Confirmar"
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as informagdes do

novo produto. Caso opte por abortar a operagao de insergao, clique em "Fechar".

Figura 68 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos: Insergdo: Agbes

2.2.3.3 Edicao de Produtos

Acesse o submenu Produtos: Cadastros > Produtos > Produtos.

No inicio da linha associada ao produto desejado, clique no icone de lapis.
Este icone de edicdo esta posicionado para facilitar o acesso e se encontra no

inicio da linha referente ao produto que vocé deseja editar.

Produtos

Filtros

m Descrigao: Cod.: Status
0 TODOS v
Tipo:
(TODOS) v
Produtos Filtrados
Descrigdo Referéncia Marca Ceod. Barras Grupo

Q DEDO REC MOLINETE (L } (87041564) 5555666677772 GENERICO 3330000752249 - Selecione uma acio v
a RACAO PEIXE PIRA EVOLUT JUVE 2-3MM 25KG 123131 GENERICO 3330000752256 1141 - Selecione uma agao - v
o RACAD PEIXE RECRIAT KG 2342342 GENERICO 3330000752263 - Selecione uma acdo - v
o SEM SOJATMG 2165 IPRO PEN: 5.5 75227 GENERICO 3330000752270 - Selecione uma agao - v
o BIO ACTION PRO 75228 GENERICO 3330000752287 114 - Selecione uma agao - v

Pagina 15044 de 15044 Ant 5040 1504 5042 15043 m

Figura 69 - opgées do menu PRODUTOS: Produtos: Edi¢éio

Ao clicar no icone de lapis, vocé tera acesso ao painel de edigdo, onde
podera realizar as modificagdes necessarias nos campos, como descrig¢ao,
defini¢gdo, grupo, tipo, tipo de custo, entre outros. Entretanto, desta vez, nos
campos serdao carregadas as informagdes ja cadastradas do registro
selecionado.
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Cadastro de Produtos
Dados Principais  Dados Adicionais
Cadastro: 21/11/2023, Ult. Modificagao.: 21/11/23 17:14

Cod. Ref.: 5555666677772

Cod. Barras: 3330000752249
+Codigos: 555! 0752249 Codigo Unimed: 0
Deserigao: * DEDQ REC MOLINETE (L) (87041564) Descri. NF-e:
Definigéo: * Produto Revendido ~ Categoria: Nenhuma  w
Marca: 1- GENERICO Status ATVO v
Grupo: 1.1.2 - GERAL | MEDICAMENTOS | GASES - 1,1,2 Tipo: * PRODUTO v
Qutros Dad
UNIMED

Dados do Fornecedor

E bgico? ito? icotrépico?
E oncolégico? Uso Restrito Med. Psicotrépico? For. Padréo:

NED v NAD v NAD v
Padrao Ultima Compra  ~ 2305
Origem: Sys-On:
NACIONAL v 0
Dados do Custo
O solicitar Preco (Atendimento Particular)
Tipo de Custo: *
Dados do Estoque CUSTO DA ULTIMA COMPRA v
Estoque RS Custo:
MOVIMENTAR ESTOQUES
2,94000
Qtd. Minima: Qtd. Méxima: Dados da Vends | Saida
0,0000 0,0000
. RS Venda / Saida: Validade do Prego: UND:
Dias de Estoque:
0,0000
0
Qud. Estoque Atual: Acréscimo(%):  Sugg. de Venda (RS):
0

20,00 3,5300 (Baseado no custo)

Figura 70 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos: EdigGo: Dados

ApOs realizar as alteragbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as

mudancas efetuadas. Caso opte por abortar a operacao de edi¢ao, clique em
"Fechar".

Figura 71 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos: Edi¢do: Agdes

Certifique-se de revisar cuidadosamente antes de confirmar as

alteragbes para garantir a consisténcia e integridade no registro dos
produtos.

2.2.3.4 Inativar Produto
Acesse o submenu Produtos: Cadastros > Produtos > Produtos.

No sistema de pronto atendimento da UNIMED, a inativagao de produtos
€ uma acdo importante para desativar um produto sem exclui-lo

permanentemente do cadastro. Ao contrario da exclusdo, a inativacdo permite
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que o historico e registros associados ao produto sejam mantidos, enquanto o

produto ndo esta mais disponivel para transac¢des atuais.

No conjunto de opgdes disponiveis para cada registro, clique na ultima

opg¢ao chamada "Inativar Produto".

Produtos
Filtre
Descricdo / Ref.Cod / +Codigos / C.Barras 0 TODOS v
Tipo:
(ToDOS) v
Produtos Filtrados
Descrigéo Referéncia Marca Céd. Barras Grupo
@  DEDOREC MOLINETE (L ) (87041564) 5555666677772 GENERICO 3330000752249 - Selecione uma agio - v
Selecione uma 330 -
@  RACACPEIXE PIRA EVOLUT JUVE 23MM 25KG 123131 GENERICO 3330000752256 141 Consultar Estoque.
Fornecedores do Produto
0 RACAO PEIXE RECRIAT KG 2342342 GENERICO 3330000752263
@  SEMSOUATMG 2165 IPRO PEN: 55 75227 GENERICO 3330000752270 - Selecione uma agio - v
@© soscToneRO 75228 GENERICO 3330000752287 114 - Selecione uma agio - ¥

Pdgina 15044 de 15044 Ant 5040 15041 5042 15043 m Seg.

Figura 72 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos: Inativar

Apos selecionar "Inativar Produto”, um popup de confirmacdo sera
aberto.

Inativar?!

Deseja mesmo realizar o processo de inativacao do produto?

| -

Figura 73 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos: Inativar: Dados

Selecione "Sim" para confirmar a inativagao do produto. Isso desativara

o produto e o removera das transag¢des atuais.

Selecione "Nao" se desejar abortar a operagao. Nesse caso, o produto

permanecera ativo e disponivel para uso.

Ambas as opg¢des de confirmacédo estdo localizadas no canto inferior

direito do popup, proporcionando uma escolha clara e direta para os usuarios.
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@ -

Figura 74 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos: Inativar: A¢oes

Essa abordagem permite que a inativagdo de produtos seja uma agéo
controlada e reversivel, preservando informagdes histdricas e evitando a
exclusao acidental de registros essenciais. Certifigue-se de revisar
cuidadosamente antes de confirmar a inativagdo para garantir a consisténcia nas

informagdes do sistema.

2.2.3.5 Ativagao de Produtos

Acesse o submenu Produtos: Cadastros > Produtos > Produtos.

No sistema de pronto atendimento da UNIMED, a ativacdo de produtos é
O processo inverso a inativagdo, permitindo que um produto previamente
desativado seja reativado e retorne ao status "Ativo". Isso € util quando um

produto inativado precisa ser reintegrado ao estoque e as operagoes.

Localize o registro especifico do produto que deseja ativar na lista de

produtos cadastrados e clique no icone de lapis para editar o cadastro do

produto.

Produtos

Filtros
Descrigao: Céd.: Status
:
Tipo:
(TODOS) ~
Produtos Filtrados
Descricéo Referéncia Marca Céd. Barras Grupo
| (/] | AGULHA 1 -Selecione umaagie - v
Pagina 1 de Ant - Seg

Figura 75 - opgées do menu PRODUTOS: Produtos: Ativagdo
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No campo "Status", altere para "Ativo".

Cadastro de Produtos

Dados Principais  Dados Adicionais

Cadastro: / /, Ult. Modi /1 00:00

Cod. Ref.: Cod.Barras: 2
+Codigos: | 2423423423 Cédigo Unimed: 0
Descrigao; * ALUGUEL SALA Descri. NF-e:
Definigao; * Produto Revendido v Categoria: Nenhuma v
R - ATIVO
Grupo: Geral, 1.1.1, Medicamentos Tipo: INATIVO M

Figura 76 - opgbes do menu PRODUTOS: Produtos: Ativagdo: Dados

ApOs realizar essa modificagao, clique no botdo "Confirmar" localizado
no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as alteragbes. Para abortar a

operacao, clique em “Fechar”.

Figura 77 - opgées do menu PRODUTOS: Ativagdo: Agdes
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2.2.4 Unidade Funcional

O submenu Unidade Funcional, acessado por meio de Cadastros >
Produtos > Unidade Funcional no sistema de pronto atendimento da UNIMED,
€ uma ferramenta fundamental para gerenciar as diversas unidades ou setores
que compdem a estrutura funcional da instituicdo. Este submenu oferece
funcionalidades abrangentes que possibilitam visualizar, inserir, editar e excluir

as Unidades Funcionais.

unimed |.“ 4 Inicio W Estoque & Cadastros » 8 Movimentacdes v & Misceldnea v

Inicio Contabil -

Informes Produtos - Grupo de Produtos
Notificacoes Pessoas - IMarcas
N3o tém novas notificacdes Produtos

Unidade Funcional

Figura 78 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional

2.24.1 \Visualizagao de Unidades Funcionais

Navegue até o submenu Unidade Funcional: Cadastros > Produtos >

Unidade Funcional.

Permite uma visdo organizada de todas as unidades funcionais
cadastradas, oferecendo uma compreensdo abrangente da estrutura

organizacional.

Cadastros de Setores / Departamentos / Unidade Funcional

Inserir + | Seleciona colunas ~ h 44 Pesquisa

Cédigo -  Descrigio / Nome 1 Cédigo + Descrigio / Nome ~ sigla - Status - Unidade Padrio ~
o o 1 ALMOXARIFADO 1 - ALMOXARIFADO AL ATIVO
o o 2 ENFERMAGEM 2 - ENFERMAGEM EN ATIVO

Pigina 1 de 1 Ant - Seg

Figura 79 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Visualizagdo

2.24.2 Insergao de Unidades Funcionais

Navegue até o submenu Unidade Funcional: Cadastros > Produtos >

Unidade Funcional.
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Oferece a flexibilidade de inserir novas unidades funcionais, permitindo
a personalizagdo da organizagao conforme as necessidades especificas. Para
realizar uma inser¢ao manual, clique no botdo “Inserir’ localizado na parte

superior a esquerda da tela.

Inserir + Seleciona colunas -

Figura 80 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Inser¢éo

Ao utilizar a funcionalidade de Insercdo no submenu Unidade Funcional
do sistema de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém acesso a um
painel abrangente com informagdes cruciais para o registro preciso de novas
Unidades Funcionais. Este painel foi projetado para oferecer uma experiéncia
intuitiva e eficaz.

Gerenciar Unidade Funcional

Informagdes Gerais:

Unidade Hierarquica

(NENHUM)
Descrigéo / Nome: *
e
Status: ATIVO -
Sigla:
Andar: 0
Ala: (NENHUMA)  +

Definir Padrao: |:]

Figura 81 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Inser¢do: Dados

Abaixo estédo os principais elementos encontrados no painel de Insergao:

e Unidade Hierarquica: Permite associar a unidade funcional a uma
unidade hierarquica superior, estabelecendo uma relagao organizacional.

« Descrigao (Obrigatério): Campo obrigatorio para inserir uma descricdo
clara e compreensivel da Unidade Funcional.

o Status: Define o status da unidade, indicando se esta ativa ou inativa.
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« Sigla (Gerada Automaticamente): A sigla da unidade é gerada
automaticamente com base na descricdo, proporcionando uma
identificagado simplificada.

e Andar: Permite especificar o andar fisico ao qual a Unidade Funcional
esta associada, facilitando a localizagao.

o Ala: Possibilita identificar a ala a qual a Unidade Funcional pertence, se
aplicavel.

« Unidade Padrao: Indica se a Unidade Funcional € a padrdo para

operacoes especificas, simplificando processos e atribui¢des.

ApoOs inserir as informacdes desejadas, clique no botdo "Confirmar
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar os detalhes da nova

Unidade Funcional. Caso opte por abortar a operagao de insergio, clique em

Figura 82 - opgcbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Insergcdo: Agées

"Fechar".

2.2.4.3 Edicao de Unidades Funcionais

Acesse o submenu Unidade Funcional: Cadastros > Produtos >

Unidade Funcional.

Localize o registro especifico da Unidade Funcional que deseja editar na
lista de unidades cadastradas. No inicio da linha associada a Unidade Funcional

desejada, clique no icone de lapis.

Cadastros de Setores / Departamentos / Unidade Funcional
ciona colunas = -

Codigo -  Descrigio / Nome f Cédigo + Descricio / Nome - Sigla - Status - Unidade Padrdo ~

° 1 ALMOXARIFADO 1-ALMOXARIFADO AL ATIVO

o ° 2 ENFERMAGEM 2 - ENFERMAGEM EN ATIVO

Pdgina 1 de Ant Seg

Figura 83 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Edi¢do

Ao clicar no icone de lapis, vocé tera acesso ao painel de edi¢ao, onde
podera realizar as modificagdes necessarias nos campos, como a Unidade

Hierarquica, Descricdo, Status, Andar, Ala, e se é a unidade padrao das
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operagdes, entre outros. Desta vez, os dados virdo carregados com as

informacgdes do registro.

Gerenciar Unidade Funcional

Informagtes Gerais:

Unidade Hierarquica (NENHUM)

Descrigéo / Nome: ALMOXARIFADO

Status: ATIVO o

Sigla: AL

Andar: 0

Ala: (NENHUMA]

Definir Padrao:

Figura 84 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Edigéo: Dados

ApOs realizar as alteracbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as

mudancas efetuadas. Caso opte por abortar a operacédo de edigao, clique em

Figura 85 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Edi¢do: A¢des

"Fechar".

Certifique-se de revisar cuidadosamente antes de confirmar as alteragdes

para garantir a consisténcia e integridade no registro das Unidades Funcionais.

2.24.4 Exclusao de Unidades Funcionais

Acesse o submenu Unidade Funcional: Cadastros > Produtos >

Unidade Funcional.
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A exclusao de Unidades Funcionais no sistema de pronto atendimento da
UNIMED ¢é um processo que permite remover uma unidade funcional especifica
do cadastro. No entanto, € importante observar que a exclusdo de uma unidade
funcional deve ser realizada com cuidado, pois pode impactar a organizagao da

estrutura funcional.

Localize o registro especifico da Unidade Funcional que deseja excluir na
lista de unidades cadastradas. No inicio da linha associada a Unidade Funcional

desejada, clique no icone "X".

Cadastros de Setores / Departamentos / Unidade Funcional

Inserir +  Seleciona colunas ~ Ve | Emmes

Cédigo -  Descrigio / Nome 1 Cédigo + Descrigdo / Nome  ~ sigla ~ Status - Unidade Padrio -
0|0 1| ALMOXARIFADO 1- ALMOXARIFADO AL ATIVO
o 2 ENFERMAGEM 2 - ENFERMAGEM EN ATIVO

Pagina 1 de 1 Ant - Seg

Figura 86 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Excluséo

Ao clicar o icone “X”, sera solicitada uma confirmagao para garantir que a
exclusao seja realizada de maneira intencional e evite a exclusao acidental de
registros importantes. Desta vez, os campos sao inalteraveis, possibilitando

apenas a visualizagéo das informacgdes do registro.

Gerenciar Unidade Funcional

Informagdes Gerais:

Unidade Hierarquica

Descricao / Nome: * ALMOXARIFADO

Status:

Sigla:
Andar:

Ala:

Definir Padrac:

Conne | o

Figura 87 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: Exclusdo: Dados

Apo6s realizar a verificacao, certifique-se de clicar no botado "Confirmar'
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as mudangas

efetuadas. Caso opte por abortar a operacao de edigao, clique em "Fechar".
Pagina 52|71



Figura 88 - opgbes do menu PRODUTOS: Unidade Funcional: ExclusGo: Agdes

A opcédo de exclusdao € uma acédo sensivel, e sua utilizagdo deve ser

ponderada para evitar a remogao indevida de unidades funcionais essenciais.
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2.3 Pessoas

O submenu Pessoas, acessado por meio de Cadastros > Pessoas no
sistema de pronto atendimento da UNIMED oferece funcionalidades
abrangentes para gerenciar informagdes essenciais relacionadas as pessoas

que interagem com a instituicao.

u“imed‘ i‘ # Inicio ¥ Estogue » = Cadastros v 8 Movimentacoes v A Misceldnea

Inicio Contabil

Informes Produtos

Notificagoes Pessoas - Pacientes
N&o tém novas notificacdes Fornecedores

Figura 89 - opgbes do menu PESSOAS

2.3.1 Pacientes

O submenu Pacientes, acessado por meio de Cadastros > Pessoas >
Pacientes no sistema de pronto atendimento da UNIMED, é dedicado a gestao
detalhada das informagbGes dos pacientes atendidos pela instituicdo. Este
submenu oferece funcionalidades essenciais para visualizar, inserir, editar e

inativar registros de pacientes.

unimed‘ “ # Inicio ¥ Estogue » = Cadastros v 8 Movimentacoes v B Misceldnea v

Inicio Contabil
Informes Produtas -
N&o tém novas notificacdes Fornecedores

Figura 90 - opgdes do menu PESSOAS: Pacientes
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2.3.1.1 Visualizagao de Pacientes

Acesse o submenu Pacientes: Cadastros > Pessoas > Pacientes.

Permite uma visdo organizada e abrangente de todos os pacientes

cadastrados, facilitando a localizagao rapida e eficiente de informacgdes.

Cadastro de Clientes

Filtros

0 Todos v

Cédigo  Neme Paciente CPF / CNPJ Fone

o 8806 ANWUTZKE - LANCHES E PASTELARIA R (44) 996« o 0O que Fazer? v

Pigina 1 de N E

Figura 91 - opgbes do meu PESSOAS: Pacientes: Visualizagdo

Além da visualizagéo organizada de todos os pacientes cadastrados, vocé

pode realizar pesquisas refinadas utilizando alguns filtros.

Filtros

Nome: Cod.: Status

0 Todos v

Figura 92 - opgbes do menu PESSOAS: Pacientes: Visualizagdo: Filtros

2.3.1.2 Insercao de Pacientes

Acesse o submenu Pacientes: Cadastros > Pessoas > Pacientes.

Oferece a flexibilidade de inserir novos pacientes, permitindo a
personalizagao da organizacdo conforme as necessidades especificas. Para
realizar uma inser¢gao manual, clique no botdo “Inserir’ localizado na parte

superior a esquerda da tela.

Inserir +

Figura 93 - opgbes do menu PESSOAS: Pacientes: Inser¢éio

Ao utilizar a funcionalidade de Inser¢ao no submenu Pacientes do sistema
de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém acesso a um painel

abrangente com informag¢des essenciais para o registro preciso de novos
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pacientes. Este painel foi projetado para oferecer

eficaz.

Cadastro de Pessoa

uma

experiéncia intuitiva

Cadastro: Tipo: CNPJ: =

ATIVA A4 Juridica v

Razao Social / Nome: *

Observacio Geral:

Nome Fantasia

Localizar

Bairro:

Complemento:

Enderego / Logradouro:

Cidade:

Referéncia do Endereco

Namero:

ID  Email

000

[Add Email]

ID Fone Operadora Tipo do Niumero

000

1 FIXO v COMERCIAL v

2 FIXO v COMERCIAL v

3 FIXO v COMERCIAL v

[Add Fone]

Figura 94 - opgées do menu PESSOAS: Pacientes: Inser¢do: Dados

Abaixo estédo os principais elementos encontrados no painel de Insergéo:

Tipo (Obrigatério): Campo que permite selecionar o tipo de documento
a ser utilizado, como CNPJ ou CPF.

CNPJ ou CPF (Obrigatério): Campo obrigatdrio para inserir o numero do
CNPJ (para empresas) ou CPF (para pessoas fisicas).

Razao Social (Obrigatério): Campo obrigatério para inserir a razao
social da empresa ou 0 nome completo da pessoa fisica.

Outras Informagées: Outros campos podem incluir informagdes
adicionais, como endereco, telefone, e detalhes médicos relevantes,

dependendo da politica de cadastro da instituicao.
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ApoOs inserir as informagdes desejadas, clique no botdo "Confirmar™
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar os detalhes do novo

paciente. Caso opte por abortar a operagéo de insercao, clique em "Fechar".

Figura 95 - opgbes do menu PESSOAS: Pacientes: Insergdo: Agoes

2.3.1.3 Edicao de Pacientes

Acesse o submenu Pacientes: Cadastros > Pessoas > Pacientes.

Localize o registro especifico do paciente que deseja editar na lista de
pacientes cadastrados. No inicio da linha associada ao paciente desejado, clique

no icone de lapis.

Cadastro de Pacientes

Codigo Nome Paciente CPF / CNPJ Fone

IEI 8806 Ac - LANCHES E PASTELARIA . 44)999':- - -3 O que Fazer? bd

Figura 96 - opgbes do menu PESSOAS: Pacientes: Edigdo

Ao clicar no icone de lapis, vocé tera acesso ao painel de edi¢ao, onde
podera realizar as modificagcdes necessarias nos campos, como Tipo, CNPJ ou
CPF, Razao Social e outras informacdes relevantes. Desta vez, os dados virdo

carregados com as informagdes do registro.
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Cliente [7] Paciente [_] Médico (2)[_] Enfermeiro (a)[_] Anénimo

Cadastro: Tipo: CNPJ: *

ATIvA v Juridica o

Razéo Social / Nome: * Nome Fantasia:
- LANCHES E PASTELARIA O

Observagao Geral:

Dados Fiscais

Enderego Principal:

CEP.

Endereco | Logradouro: Namero:

Bairro:

CENTRO

Cidade:

4165 - PALOTINA - PR

Complemento: Referéncia do Enderego

ID  Email
<] 1 email@email.com
o 2
[x] 3
<] 4
[Add Email]
Telefon
ID  Fone Operadora Tipo do Numero
° 1 (44 995 OUTRO v OUTROS v
° 2| 44999999999 FIXO v COMERCIAL
° 3 FIXo v COMERCIAL v
° F) FIXo v COMERCIAL v
[Add Fone]

Figura 97 - opgbes do menu PESSOAS: Pacientes: Edi¢do: Dados

ApoOs realizar as alteragbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as

mudancas efetuadas. Caso opte por abortar a operacao de edi¢ao, clique em

"Fechar".

Figura 98 - opgbes do menu PESSOAS: Pacientes: Edigdo: Acbes

2.3.1.4 Inativacao de Pacientes
Acesse o submenu Pacientes: Cadastros > Pessoas > Pacientes.

No sistema de pronto atendimento da UNIMED, a inativacdo de pacientes
€ um procedimento necessario quando se deseja desativar o cadastro de um

paciente sem exclui-lo permanentemente. A inativacdo preserva o historico do
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paciente, mantendo os registros anteriores acessiveis, enquanto sinaliza que o

paciente nao esta mais ativo.

Localize o registro especifico do paciente que deseja inativar na lista de

pacientes cadastrados.

No combo de agdes “O que fazer?”, associado ao paciente desejado,

selecione a opcéao "Inativar Paciente".

Cadastro de Pacientes

Filtros

(el = Nome: Cod.: Status

0 Todos ~

Codigo Nome Paciente CPF / CNPJ Fone

0 8306 A- - - LANCHES E PASTELARIA R (44) 999t~ « | 0 que Fazer? v‘

Inativar Paciente

clUir Paciente

Pagina 1 de 1

Figura 99 - opgbes do menu PESSOAS: Pacientes: Inativagdo

Um popup de confirmagao sera exibido, perguntando se deseja realmente

inativar o paciente.

Inativar Paciente?!

Deseja prosseguir com a inativagao do Paciente?

Figura 100 - opgdes do menu PESSOAS: Pacientes: Inativa¢do: Dados

Clique em "Sim" para confirmar a inativagao do paciente. O paciente sera
marcado como inativo. Clique em "Nao" se desejar abortar a operagdo. Nesse

caso, 0 paciente permanecera ativo.

Ambas as opg¢des de confirmagao (Sim ou N&o) estdo localizadas no

canto inferior direito do popup.

Figura 101 - opgdes do menu PESSOAS: Inativagdo: A¢bes
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2.3.1.5 Ativacao de Pacientes

Acesse o submenu Pacientes: Cadastros > Pessoas > Pacientes.

O processo de ativacdo de pacientes no sistema de pronto atendimento
da UNIMED permite restaurar o status ativo de um paciente que foi previamente
inativado. Esse procedimento € util quando ha necessidade de reativar o

cadastro de um paciente que anteriormente foi marcado como inativo.

Localize o registro especifico do paciente que deseja ativar na lista de

pacientes cadastrados e clique no icone de lapis para editar o cadastro deste

Cadastro de Pacientes
Filtros
0 Todos v
P s Filtrad
Codigo MNome Paciente CPF / CNPJ Fone
8806 A = - LANCHES E PASTELARIA B B (44) 999~ - -3 0 que Fazer? ~
pégina 1 de 1 st [l s

Figura 102 - opgdes do menu PESSOAS: Pacientes: Ativagcdo
Altere o campo Status para "Ativo".

Cadastro de Pessoa

Fechar

Juridica v

me; * Nome Fantasia:

INCHES E PASTELARIA O PASTELAD

Observagio Geral:

Figura 103 - opgdes do menu PESSOAS: Pacientes: Ativagdo: Dados

Apos realizar a modificagdo desejada, cliqgue no botdo "Confirmar"

localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as alteragbes

Figura 104 - opgdes do menu PESSOAS: Pacientes: Ativagdo: Agdes

efetuadas.
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Ao realizar esses passos, 0 paciente sera marcado como ativo
novamente, restaurando suas funcionalidades no sistema de pronto atendimento
da UNIMED.

2.3.1.6 Exclusao de Pacientes

Acesse o submenu Pacientes: Cadastros > Pessoas > Pacientes.

No sistema de pronto atendimento da UNIMED, a excluséao de pacientes
€ uma acao que deve ser realizada com cautela, pois remove permanentemente

os registros do paciente.

Certifique-se de seguir o procedimento de inativagao antes de excluir

um paciente permanentemente do sistema.

No final da linha referente ao registro do paciente, clique na ultima opgao

chamada "Excluir Paciente" encontrada em “O que fazer?”.

Cadastro de Pacientes

0 Todos v

Codigo  Nome Paciente CPF / CNPJ Fone

0 8806 A =+ -LANCHES E PASTELARIA R (44) 999 | O que Fazer? V|

0 que Fazer?
Pagina 1 de 1 Inativar Paciente

Excluir Paciente

Figura 105 - opgdes do menu PESSOAS: Pacientes: Exclusdo

Uma confirmagao sera solicitada para garantir que deseja excluir

permanentemente o paciente.

Para realizar a exclusao clique em “Confirmar”, porém se deseja abortar

a operacao, clique em “Fechar’. Ambos estdo localizados no canto inferior

Figura 106 - opgdes do menu PESSOAS: Pacientes: Exclusdo: A¢bes

esquerdo da tela.

A exclusdo é uma acao irreversivel, portanto, utilize-a com
responsabilidade. Caso seja necessario manter o histérico do paciente,
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considere a inativagdo em vez da exclusdo. Certifique-se de revisar
cuidadosamente antes de confirmar a exclusdo para garantir a precisao e

consisténcia nos registros de pacientes.
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2.3.2 Fornecedores

O submenu Fornecedores, acessado por meio de Cadastros > Pessoas
> Fornecedores no sistema de pronto atendimento da UNIMED, é dedicado a
gestao detalhada das informagdes dos fornecedores que prestam servigos ou
fornecem produtos a instituicdo. Este submenu oferece funcionalidades

essenciais para visualizar, inserir, editar e inativar registros de fornecedores.

unimedl“- A Inicio W Estoque ~ & Cadastros » 8 Movimentacies & Misceldnea v

Inicio Contabil

Informes Produtos
Notificacdes Pessoas - Pacientes
N&o tém novas notificacdes Fomecedores

Figura 107 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores

2.3.21 \Visualizagcao de Fornecedores

Acesse o0 submenu Fornecedores: Cadastros > Pessoas >

Fornecedores.

Permite uma visao organizada e abrangente de todos os fornecedores

cadastrados, facilitando a localizagao rapida e eficiente de informacgdes.

Cadastro de Fornecedores

Filtros

m Descrigio: Cod.: Status
Razio Social / Nome Fantasia 0 Todos v
Fornecedores Filtrados
Codige  Razao Social For. CPF / CNPJ Fone

o 8802 CERVEJARIA - - NIA 0 que Fazer? v
o 8803 ALK LTDA S (44)99 = = 0 que Fazer? b4
o 8804 FRIGORIFICO LTDA SR et N/A 0 que Fazer? v
a 8805 INDUSTRIADE PECAS AGRICOLAS LTDA 0T na B NIA 0 que Fazer? v
o 8807 RURAL LTDA NIA 0 que Fazer? v
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Figura 108 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Visualizagdo

Além da visualizagéo organizada de todos os pacientes cadastrados, vocé

pode realizar pesquisas refinadas utilizando alguns filtros.
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Filtros

Descricao: Cod.: Status

0 Todos v

Figura 109 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Visualizagdo: Filtros

2.3.2.2 Insercao de Fornecedores

Acesse o0 submenu Fornecedores: Cadastros > Pessoas >

Fornecedores.

Oferece a flexibilidade de inserir novos fornecedores, permitindo a
personalizagcdo da organizagcao conforme as necessidades especificas. Para
realizar uma inser¢ao manual, clique no botdo “Inserir’ localizado na parte

superior a esquerda da tela.

Figura 110 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Insergdo

Ao utilizar a funcionalidade de Inser¢gdo no submenu Fornecedores do
sistema de pronto atendimento da UNIMED, os usuarios tém acesso a um painel
abrangente com informagdes essenciais para o registro preciso de novos
fornecedores. Este painel foi projetado para oferecer uma experiéncia intuitiva e

eficaz.
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Cadastro de Pessoa

Fechar

c.[] Cliente [] Paciente [_] Médico (a)[_] Enfermeiro (a) [_] Angnimo

Tipo: CNPJ:*

v Juridica

Razéao Social / Nome: * Nome Fantasia:

Observagéo Geral:

Enderego / Logradouro: Namero:

Localizar

Bairro: Cidade:

Complemento: Referéncia do Enderego

ID  Email

000

[Add Email]

ID Fone Operadora Tipo do Numero

1 FIXO v COMERCIAL v

2 FIXO v COMERCIAL v

000

3 FIXO v COMERCIAL v

[Add Fone]

Figura 111 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Inser¢éo: Dados

Abaixo estéo os principais elementos encontrados no painel de Insergéo:

o Tipo (Obrigatério): Campo que permite selecionar o tipo de documento
a ser utilizado, como CNPJ ou CPF.

« CNPJ ou CPF (Obrigatério): Campo obrigatério para inserir o numero do
CNPJ (para empresas) ou CPF (para pessoas fisicas).

« Razado Social (Obrigatério): Campo obrigatério para inserir a razéao
social da empresa ou o nome completo da pessoa fisica.

e« Outras Informagodes: Outros campos podem incluir informagdes
adicionais, como endereco, telefone, e detalhes médicos relevantes,

dependendo da politica de cadastro da instituicao.

Vale a ressalva de que todo campo em VERMELHO é de preenchimento

obrigatério.
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ApoOs inserir as informagdes desejadas, clique no botdo "Confirmar™
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar os detalhes do novo

paciente. Caso opte por abortar a operagéo de insercao, clique em "Fechar".

Figura 112 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Insergdo: Agoes

2.3.2.3 Edigao de Fornecedores

Acesse o0 submenu Fornecedores: Cadastros > Pessoas >

Fornecedores.

Para manter as informagdes dos fornecedores sempre atualizadas no
sistema de pronto atendimento da UNIMED, é possivel realizar edicdes nos

registros existentes.

Localize o fornecedor especifico que deseja editar na lista de
fornecedores cadastrados. No inicio da linha referente ao registro do fornecedor,

clique no icone de lapis, que representa a opcao de "Editar".

Cadastro de Fornecedores

0 Todos v

Fornecedores Filtrados

Codigo  Razdo Social For. CPF / CNPJ Fone

8802 CERVEJARIA NIA O que Fazer? v
8803 TRANSPORTES LTDA ot S (44) 99 O que Fazer? v
8804 FRIGORIFICO LTDA - Coe NiA 0 que Fazer? 4
8805 INDUSTRIADE PECAS AGRICOLAS LTDA = = NIA 0O que Fazer? v

2807 RURAL LTDA - NrA 0 que Fazer? v

00090

Figura 113 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Edigcdo
Ao clicar no icone de lapis, vocé tera acesso ao painel de edi¢ao, onde
podera realizar as modificagcdes necessarias nos campos, como Tipo, CNPJ ou
CPF, Razao Social e outras informagbes relevantes. Desta vez, os dados virdo

carregados com as informacgdes do registro.
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Cadastro de Pessoa

Fechar

Informagbes Gerais

Fornec. [ ] Cliente [ ] Paciente| | Médico (a)[_] Enfermeiro (a)[_| Andnimo
Cadastro: Tipo: CNPJ: =
ATIVA v Juridica

Razéo Social / Nome: * Nome Fantasia:

CERVEJARIA CERVEJARIA
Observagéo Geral:

nformagdes preenchidas aqui sero apresentadas em todas as movimentagdes.

Dados Fist

Enderego cipal

CEP:

Enderego / Logradouro: Nimero:

Bairro: Cidade:

PARQUE INDUSTRIAL 1 4302 - UMUARAMA - PR

Complemento: Referéncia do Enderego

875 Préximo ao Mercado
Email
ID  Email
[} 1| teste@gmail.com.br
(<] 2 | teste2@gmail.com
(<] 3 m.b
(<] 4 m.b
0 5 . br
[Add Email]
Tel
ID  Fone Operadora Tipo do Numero
° 1 FIx0 v COMERCIAL v
° 2 FIx0 v COMERCIAL v
° 3 FIx0 v COMERCIAL v
[Add Fone]

Figura 114 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Edi¢do: Dados

ApOs realizar as alteracbes desejadas, certifique-se de clicar no botao
"Confirmar" localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as mudancas efetuadas.

Caso opte por abortar a operacao de edicdo, clique em "Fechar".

Figura 115 - opgbes do menu PESSOAS: Fornecedores: Edi¢do: Agdes

2.3.2.4 Inativagao de Fornecedores

Acesse o0 submenu Fornecedores: Cadastros > Pessoas >
Fornecedores.

No sistema de pronto atendimento da UNIMED, a inativacdo de
fornecedores € um procedimento necessario quando se deseja desativar o

cadastro de um fornecedor sem exclui-lo permanentemente. A inativacao
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preserva o historico do fornecedor, mantendo os registros anteriores acessiveis,

enquanto sinaliza que o fornecedor nao esta mais ativo.

Localize o registro especifico do fornecedor que deseja inativar na lista de
fornecedores cadastrados. No combo de acgbes “O que fazer?”, associado ao

fornecedor desejado, selecione a opg¢ao "Inativar Fornecedor".

Cadastro de Fornecedores

0 Todos v
Fornecedores Filtrados
Codigo  Razao Social For. CPF / CNPJ Fone
(/] 8302  CERVEJARIA e NiA 0 que Fazer? v
T que Fazer?
(/) 8803 TRANSPORTES LTDA e (44)99 Vincular Produtos
Inativar Fornecedor
(/) 8804  FRIGORIFICO LTDA - e NiA Excluir Fornecedor
(/] 8805 INDUSTRIA DE PECAS AGRICOLAS LTDA - - A 0 que Fazer? v
(/) 8807 RURAL LTDA P NiA 0 que Fazer? v
Pagina 1 de 2 Ant n 2 | Seg

Figura 116 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Inativagdo

Um popup de confirmagao sera exibido, perguntando se deseja realmente

inativar o fornecedor.

Inativar Fornecedor?!

Deseja prosseguir com a inativacdo do Fomecedor?

Figura 117 - opgbes do menu PESSOAS: Fornecedores: Inativagdo: Dados

Clique em "Sim" para confirmar a inativagdo do fornecedor. O fornecedor
sera marcado como inativo. Clique em "Nao" se desejar abortar a operagao.

Nesse caso, o fornecedor permanecera ativo.

Ambas as opgbes de confirmagao (Sim ou N&o) estdo localizadas no

canto inferior direito do popup.

Figura 118 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Inativagdo: A¢oes
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2.3.2.5 Ativacao de Fornecedores

Acesse o0 submenu Fornecedores: Cadastros > Pessoas >

Fornecedores.

O processo de ativacdo de fornecedores no sistema de pronto
atendimento da UNIMED permite restaurar o status ativo de um fornecedor que
foi previamente inativado. Esse procedimento é util quando ha necessidade de
reativar o cadastro de um fornecedor que anteriormente foi marcado como

inativo.

Localize o registro especifico do fornecedor que deseja ativar na lista de

fornecedores cadastrados e clique no icone de lapis para editar o cadastro deste

fornecedor.
Cadastro de Fornecedores
Filtro:
m Descrigéo: Cod. Status
0 Todos v
Fon rados
Codigo  Razao Social For. CPF / CNPJ Fone
o 8802 CERVEJARIA NIA 0 que Fazer? v
o 8803 TRANSPORTES LTDA ot S (44) 99 0O que Fazer? v
o 8804 | FRIGORIFICO LTDA E SR NiA 0 que Fazer? v
o 8805 INDUSTRIADE PECAS AGRICOLAS LTDA = = N/A 0O que Fazer? v
o 8307 RURAL LTDA - NiA O que Fazer? v
pagina 1de 2 Ant - 1 se

Figura 119 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Ativacdo
Altere o campo Status para "Ativo".

Cadastro de Pessoa

Nome Fantasia:

CERVEJARIA

Observagio Geral:

Figura 120 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Ativagdo: Dados

Apos realizar a modificacdo desejada, clique no botdao "Confirmar"
localizado no canto inferior esquerdo da pagina para salvar as alteragbes

efetuadas.
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Figura 121 - opgbes do menu PESSOAS: Fornecedores: Ativagdo: Agdes
Ao realizar esses passos, o fornecedor serd marcado como ativo
novamente, restaurando suas funcionalidades no sistema de pronto atendimento
da UNIMED.

2.3.2.6 Exclusao de Fornecedores

Acesse o submenu Fornecedores: Cadastros > Pessoas >

Fornecedores.

No sistema de pronto atendimento da UNIMED, a exclusdo de
fornecedores € uma acdo que deve ser realizada com cautela, pois remove

permanentemente os registros do fornecedor.

Certifique-se de seguir o procedimento de inativagao antes de excluir

um fornecedor permanentemente do sistema.

No final da linha referente ao registro do fornecedor, clique na ultima

opc¢ao chamada "Excluir Fornecedor" encontrada em “O que fazer?”.

Cadastro de Fornecedores

Filtros

0 Todos v
Fornecedores Filtrados
Cédigo  Razio Social For. CPF / CNPJ Fone
Q 8802 CERVEJARIA - NiA 0 que Fazer? v
0 que Fazer?
(/] 8603 TRANSPORTES LTDA s (44)99 Vincular Produtos
Inativar Fornecedor
(/] 3804  FRIGORIFICO LTDA e NiA
Q 8805 INDUSTRIA DE PECAS AGRICOLAS LTDA BN — Tz NiA 0 gue Fazer? v
(/] 8807 RURALLTDA - NiA 0 que Fazer? v
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Figura 122 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Exclusdo

Uma confirmagao sera solicitada para garantir que deseja excluir

permanentemente o fornecedor.
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Para realizar a exclusao clique em “Confirmar”, porém se deseja abortar

a operagao, clique em “Fechar’. Ambos estdo localizados no canto inferior

Figura 123 - opgdes do menu PESSOAS: Fornecedores: Exclusdo: A¢bes

esquerdo da tela.

A exclusdo € uma acdo irreversivel, portanto, utilize-a com
responsabilidade. Caso seja necessario manter o histoérico do fornecedor,
considere a inativacdo em vez da exclusdo. Certifique-se de revisar
cuidadosamente antes de confirmar a exclusao para garantir a preciséo e

consisténcia nos registros de fornecedores.
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